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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Bao vé bi mit nha nuwéc
trén dia ban xa Kim Tan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA KIM TAN

Can ci Ludt T6 chire Chinh quyén dia phieong nam 2015;

Can cwr Phap lénh Bao vé bi mat nha nuwdéc nam ZOOQ; Nghi dinh 56
33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cuia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Phdp
lénh Bao vé bi mdt nha nwoc;

Can cu Thong tu s6 33/2015/TT-BCA ngay 20/7/2015 cua By Cong an
huong dan thuc hién mot so diéu cziq Nghi dinh so 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh Bdo vé bi mdt nha
nuoc;

Can civ Quyét dinh so 07/2011/0D-UBND ngay 04/5/2011 ciia UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nuoc trén dia ban tinh Gia
Lai;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Vin phong — Théng ké xad,

QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Bao vé bi mat nha
nudc trén dia ban xa Kim Tan.

Picu 2. Cong chirc Vin phong — Thong ké xa, Trudng cac ban nganh,
doan thé x&@ va cac t0 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quy¢ét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky./.
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Noi nhdn:

- Nhu Diéu 2;
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-MTTQVN xa;
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- Luu: VP.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KIM TAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Bdo vé€ bi mat nha
(Ban hdnh kém theo Quyét djilf:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viéc soan théo, sao chyp, in an, giao nhan, luu

giir, théng keé, str dung, bao quan, tiéu huy cac tai liéu, ho so, thong tin, vat mang
bi mat nha nudc (BMNN) va cong tac bao vé BMNN trén dia ban xa Kim Tan.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung 461 véi cac co quan nha nudc, cac ban Dang, t6
chtrc chinh tri, to chtrc chinh tri - x3 hoi, to chtc x3 hoi, don vi luc lugng vii
trang, cac co quan dung chén trén dia ban xa (goi chung la co quan, t6 chirc),
can bd, cong chuc(CBCC) cua co quan, t6 chirc va moi cong dan trén dia ban xa
Kim Tan.

Piéu 3. Nguyén tic ap dung

1. Ta1 liéu, vat mang BMNN duoc théng nhat qqén 1y theo quy dinh cua
phap luat hién hanh v€ bao vé BMNN va quy dinh cu thé tai Quy ché nay.

2. Bao vé BMNN la tré,ch nhiém va nghia vu ctia co quan, tb chﬁ:p, CBCC
va moi cong dan. Nghiém cam moi hanh vi thu thap, lam 19, lam mat, chién}
doat, mua ban, tiéu huy trai phép BMNN va viéc lam dung bao vé BMNN d¢
che dau hanh vi vi pham phap luét, xam pham quyén, loi ich hop phap cua co

quan, to chtc, lam can tr¢ viéc thyc hién cac ké hoach nha nuéc. Viéc tiép xtc,
bao quén, cung cip va xi Iy BMNN phai thuc hién theo quy dinh ctia phép luét.

Pi¢u 4. Bi mat nha nwée xa Kim Tan gdém:

1. Cac tin, tai li¢u thudoc danh muc BMNN d0 Tuy¢t mat, Tbi mat, Mat
cua cac co quan, to chic da duge Thu tudng Chinh phu, Bo truéng Bo Cong an
quyét dinh.

2. Cac tin, tai liu khac khong cong bd hodc chua cong bé ma néu bi tiét
10 s& gay nguy hai cho su phat trién cta xa.

Piéu 5. Quy dinh do mat déi voi tai liéu, vat mang BMNN

Can cir danh muc BMNN dé dugc cap c6 tham quyén quyet dinh, Thu

trudng cac co quan, to chirc phai xac dinh do mat (Tuyét mat, T6i mat, Mat) cua
ting loai tin, tai liéu, vt mang BMNN thudc co quan, to chirc theo quy dinh.



_ CHUONGII ,
SOAN THAO, QUAN LY, SU DUNG, TIEU HUY
TAI LIEU, VAT MANG BI MAT NHA NUOC

Piéu 6. Soan thio, in, sao, chup tai li¢u, vat mang BMNN

1. CBCC duogc giao nhi€ém vu soan théo, in, sao, chup tai liéu, vat mang
BMNN phai thuc hién dung quy dinh cua phap luat vé bao vé BMNN. CBCC
soan thdo van ban c6 ndi dung BMNN phai dé xuit mac do mat cua tung tai
liéu, trinh lanh dao c6 thAm quyén phé duyét va pham vi luu hanh tai liéu.

2. Viéc soan thao, in, sao, chup tai liéu, vat mang BMNN phai thuc hién
dung theo quy dinh tai Piéu 8, Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP va Piéu 6 Thong
tu s6 33/2015/TT-BCA ngay 20/7/2015 ctiia B6 Cong an hudéng dan thuc hién
mot s diéu ctia Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/03/2002 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thuc hién Phap Iénh bao vé bi mat nha nudec.

3. B4 phén van thu luu trit va CBCC dugce giao xur 1y tai li€u co trach
nhiém dong dau cac do mat duoc 4n dinh, vao sb cong van dé theo doi, quan ly,
thu hoi theo quy dinh.

Diéu 7. Pho bién, nghién ciru tin, tai liéu thudc pham vi BMNN

Viéc luu hanh, phé bién, cung cép, trao doi, tim hiéu, nghién ctru, st dung
cac tin, tai lidu, sd liéu thuoc danh muc BMNN phai dugc thuc hién dung
nguyén tic vé dbi tuong, pham vi, dia diém theo quy dinh tai Diéu 9, Nghi dinh
s6 33/2002/ND-CP ctia Chinh phu.

Picu 8. Giao nhan, van chuyén, thu hoi, tai liéu, vit mang BMNN

1. Guri tai licu, vat mang BMNN thuc hién theo cac quy dinh sau:

- Vao s6: Trude khi giri tai liéu, vat mang BMNN phai vao sd “cong vin
di” dé theo ddi. So tai lidu di phai ghi day du cac muc: SO thir tu (dong thoi phai
1a s6 tai liéu di) ngay, thang, nam, noi nhan, trich yéu nodi dung, do mat, do khan,
nguoi nhan, ghi chi. Truong hop gui tai licu, vat mang BMNN d0 tuyét mat thi
cot trich yéu nodi dung chi dugce ghi khi ngudi co thim quyén dong y. Tai liéu
guri di phai cho vao bi dan kin va chuyén dén van thu dé lam bi ngoai giri di.

- Lam bi: Tai liéu mang BMNN gtri di phai lam bi riéng. Giay lam bi phai
1a loai gidy dam bao, khé tham nudc, khong nhin thdy qua dugc; hd dan phai
kin, kho bac.

- Tai liéu, vat mang BMNN d¢ “Mat” ngoai bi dong dau chir C in hoa,
nét dam, duong kinh 1,5 cm.

- Tai liéu, vat mang BMNN d6 “Téi Mat” ngoai bi dong dau chit B in
hoa, nét dam, duong kinh 1,5 cm.

- Tai liéu, vat mang BMNN d¢ “Tuyét Mat” gui bang 02 bi:

+ Bi trong: Ghi rd sd, ki hiéu cua tai liéu, tén ngudi nhan, dong dau
“tuyét mat”; néu tai lidu, vat gui dich danh nguoi co trach nhiém giai quyét thi
dong dau va chi nguoi co tén méi duoc boc bi.

+ Bi ngodi: Ghi nhu tai liéu thuong dong dau chit A in hoa, nét dam,
duong kinh 1,5 cm.



2. Van chuyén tai liéu, vat mang BMNN
Tai liéu, vat mang BMNN khi vén chuyén phai duoc dung trong bi chic
chin bang vt liéu phu hop; khi can thiét phai niém phong theo quy dinh, c6

phuong tién van chuyen dam bao an toan trong moi tinh hudng; trudng hop xét
thiy can thiét phai b tri ngudi bao vé viéc van chuyén do.

3. Nhan tai li€u, vat mang BMNN

- Moi tai li¢u, vat mang BMNN duoc gui tir cac ngudn phai qua van thu
vao so “tai liéu mat dén” dé theo ddi va chuyén dén ngudi co trach nhiém giai
quye€t.

- Truong hop tai liéu, vat mang BMNN gtri dén ma bi trong c6 dau “chi
nguoi co tén moi duge boc bi” thi van thu vao so tai li€u ghi ngoai bi va chuyén
ngay dén ngudi c6 tén ngoai bi. Neu ngudi ¢ tén ghi trén bi di ving thi chuyén
dén nguoi co trach nhiém giai quyét, vin thu khong dugc mé phong bi.

- Truong hop tai liéu, vat mang BMNN duoc giri dén khong dung quy
dinh bao vé BMNN thi van thu chuyén dén ngudi cé trach nhiém giai quyét,
ddng thoi bao lai noi giri biét dé rat kinh nghiém va co bién phap khic phuc.
Neéu phat hién tai li€u, vat mang BMNN gtri dén co dﬁq hiéu boc, mé bao bi, hu
hong thi van thu phai bdo c4do ngay thu trudng don vi dé c6 bién phap xur 1y.

4. Thu héi tai lieu mang BMNN

Nhimng tai liéu, vat mang BMNN c6 dong dau “tai ligu thu hoi”, van thu
hodc ngudi phat tai liGu co trach nhiém thu hoi hodc tra lai noi gui dung thoi
hap; khi nhén cling nhu khi trd phai ki€m tra do1 chi€éu dam bao tai li¢u khong bi
that lac.

Piéu 9. Thong k&, lwu trir, bao quén tai liéu, vat mang BMNN

- Moi tai liéu, vat mang BMNN phai duoc luu trit, bao quan chat ché va
st dung ding muc dich.

- Tai liéu, vat mang BMNN sau khi xur Iy xong phai dugc phén loai, luu
giit vao ho so, cat vao ta, hom hodc ket sat, khong dugc ty dong mang ra khoi
co quan. CBCC c6 nhu cau dua vat mang BMNN di cong tac, mang v€ nha riéng
thi phai duoc sy dong ¥ ctia Thu trudng co quan, to chirc va phai ding ky véi bo
phén bao mat va co6 phuong an bao mat chat ché. Moi truong hop khi phat hién
tai liéu, vat mang BMNN bi mat, trao d01 hu hong hodgc BMNN bi 10, lot phai
bao cdo ngay véi Thu trudng co quan, t6 chiic dé ¢6 bién phap xir Iy kip thoi.

Picu 10. Tiéu hity, gidi mat tai liéu, vait mang BMNN

1. Vi¢c tiéu huy, gidi mat tin, tai liéu, vat mang BMNN phai can ctr vao
cac diéu kién sau;

- Theo dé nghi co quan ban hanh tai liéu géc.

- Hét gia tri sir dung (gié tri do mat), hét thoi han.

- Phai ¢6 quyét dinh ctia nguoi c6 tham quyén.



- Phai 1ap Hoi déng, bién ban thanh 1y, ti€u hay tai by phan bao mat (trur
truong hop quy dinh tai Khoan 3, Diéu 21 Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay
28/03/2002 cua Chinh phu).

2. Chi duoc giai mat tai li¢u thuoc danh muc BMNN khi ndi dung cua tai
liéu d6 néu bi tiét 16 khong con gay nguy hai.

3. Tiéu huy tai liéu, vat mang BMNN phai bao dam khong dé 10, lot
BMNN. Tiéu hity vt mang BMNN phai 1am thay d6i hinh dang, tinh ning va
tac dung. Tiéu huy tai liéu phai dét hodc xén, nghién nhé dam bao khong thé
phuc hoi duoc.

Piéu 11. Bao vé BMNN khi truyén di bing phwong tién thong tin lién
lac

- Thong tin BMNN chuyén di bang thong tin lién lac vo tuyén, hitu tuyén
hoic bang bat ctr phuong tién ky thuat khac déu phai duoc mi hoa theo quy dinh
ctia phap luat vé co yéu. Khoéng duge trao 601 thong tin ¢6 nd1 dung BMNN
bang thu dién tir hodc qua hé thong may tinh ndi mang.

- Khong dugc dung dién thoai ¢d dinh hodc dién thoai di dong trao ddi
thong tin c6 ndi dung BMNN. Khong dugc mang mdy dién thoai di dong vao
cac cudc hop, hoi nghi ¢6 ndi dung BMNN (ké ca may da tat).

Piéu 12. Biao vé BMNN trong quan hé tiép xic lam viéc véi té chire,
ca nhan nwéc ngoai

1. Co quan, t6 chitc, CBCC trong quan hé, tiép xuc véi td chic, ca nhan
ngudi nudc ngoai khong duoc tiét 106 BMNN dudi moi hinh thic.

2. Viéc cung cip thong tin thuéc BMNN cho t6 chire, c4 nhan nudc ngoai;
mang tai li¢u, vat mang BMNN ra nudc ngoai phai thuc hién theo dung quy dinh
tai Piéu 19, Diéu 20 Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP cua Chinh pha va tha tuc
dam bao theo quy dinh tai Piéu 9, Piéu 10 Thong tu sé 35/2015/TT-BCA cua
B0 cong an.

» _ ~ CHUONG III , o
THAM QUYEN, TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Piéu 13. Tham quyén, trach nhiém cia Thi truéng co quan, don vi

Tb chuc trién khai thuc hién nghiém tac Phéap 1énh bao vé bi mat nha
nudc, cac van ban phap luét cé lién quan dén cong tic bao vé BMNN va Quy
ché nay. Thuc hién ché do bao cao dinh ky vé cong tac bao vé BMNN theo quy
dinh.

Pi¢u 14. Cam két bao vé BMNN, tiéu chuin CBCC lam cong tac lién
quan tryuc tiep déen BMNN

1. CBCC lam cong tac lién quan tryc tiép dén BMNN (co yéu, vin thu,
bdo quan, luu gitt BMNN...) phai c6 cam két bao vé BMNN bang van ban; van
ban cam két ndp cho bd phan bdo mat co quan, t6 chire luu gitr.

2. CBCC lam cong tac bao vé BMNN phai c6 pham chét tot, ¢ tinh than
trdch nhiém, c6 y thuc t6 chic ky luat, y thuc gitr gin BMNN; c¢6 trinh d6
chuyén moén nghiép vu va nang lyc hoan thanh nhiém vu dugc giao. Trudc khi



tuyén dung va chuyén cong tac khac phai co su trao ddi véi co quan Cong an
cung cap co trach nhi¢m xem xét.

3. CBCC duogc giao nhi¢ém vu tiép xuc vo1 BMNN dudi moi hinh thiurc
phai thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua phap luat vé bao vé BMNN.

Piéu 15. Kiém tra cong tac bao vé BMNN

1. Kiém tra trong linh vuc bao vé BMNN duoc tién hanh dinh ky hoac dot
xuat doi voi tung vu viéc hoac doi véi tirng ca nhan, ting bo phan cong tac, tung
co quan, to chuc trong pham vi toan xa. Viéc kiém tra dinh ky dugc tién hanh
hai nam mqt 1an dé€ di€u chinh, b6 sung cho phu hop.

Cong an huyén c6 nhiém vu giip UBND xa t6 chuc kiém tra cong tac bao
vé BMNN d6i véi co quan, to chirc va dia phuong trén dia ban xa.

2. Thu trudng cac ban, nganh, doan thé xa, Uy ban nhan dan x& c6 trach
nhiém ty kiém tra cong tac bao vé BMNN tai co quan, don vi trong pham vi
quan 1y. Viéc kiém tra dugc thyc hién it nhat mot nim mot lan.

3. Kiém tra trong linh vuc bao vé BMNN phai danh gia dung wu diém,
khuyét diém; phat hién nhiing so hd, thiéu st va kién nghi cac bién phap khac
phuc. Sau mdi lan kiém tra phai bao cdo co quan chi quan cip trén dong thoi
giri Cong an huyén dé theo dai.

Piéu 16. Sira d6i, b sung, gizi mat danh muc BMNN

Can ctr danh muc BMNN dé dugc Thu tuéng Chinh phu, B truong Bo
Cong an quyet dinh, Thu truong cac ban, nganh, doan thé xa, Chu tich Uy ban
nhan dan xi tién hanh ra soat dé nghi sira d6i, bo sung danh muc BMNN, thay
d6i do mat cua tin, tai liu, vat mang BMNN thudc co quan, don vi minh gui
Cong an huyén tong hop, bao cdo UBND huyén trinh cap c¢6 thim quyén quyét
dinh.

Piéu 17. Ché d9 bao cao va so két, tong két vé cong tac bao vé BMNN

1. Thu truong cac co quan, t6 chtrc va dia phuong phai thuc hién day du

ché dg bao cao vé cong tac bao vé BMNN trong pham vi quan Iy cua minh, cu
thé:

- B4o cao dot xuat: Bao cao nhimg viéc 19, lot BMNN xay ra hodc cac
hanh vi vi pham phap luat vé bao vé BMNN gdy phuong hai dén an ninh quéc
gia hoac loi ich nha nudc. ’Bao cdo phai néu day du, cu the tinh tiét cua su viée
xdy ra va cac bién phap khac phuc hau qua, truy xét ban dau.

- Bao cao dinh ky: Bdo cdo toan dién vé cong tac bao vé BMNN, dinh ky
moi ndm 1 lan; thoi gian bao cdo tinh tir ngay 01 thdng 11 ndm trudc dén ngay
31 thang 10 ndm sau; thot gian gt bdo cédo trude ngay 05 thang 11 hang ndm.

2. Ché d¢ bao céo quy dinh nhu sau:

Bio cdo ctia UBND phai giri cho UBND huyén, dong thoi giri cho Cong
an huyén.

CHUONGIV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM



Piéu 18. Khen thwéng

Co quan, to chirc va CBCC ¢6 mot trong nhing thanh tich sau day s&
duogc khen thudng theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua khen thuong:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé BMNN theo chiic trach duoc
giao.

2. Khic phuc kho khin, nguy hiém bao vé BMNN.

3. Tim tai liéu, vat thuoc BMNN ’bi mé:[, ngan chdn hoac lam han ché
duoc hau qua do viéc lam 19, lot lam mat, chiém doat, mua ban, ti€u huy trai
phép BMNN do nguoi khéac gay ra.

4. Phét hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 16, 1am mat, chiém
doat, mua ban, tiéu huy trai phép BMNN.

Piéu 19. Xir 1y vi pham

Moi co quan, t6 ’chl'rc, CBCCVC c6 hanh vi vi pham ché d6 bao vé
BMNN, tuy theo tinh chat, mirc d9, hau qua tac hai gy ra sé b1 xur 1y ky luat, xu
Iy vi pham hanh chinh hoac truy ctru trdch nhiém hinh sy theo quy dinh cua
phap luat./.
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