UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN IA PA Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
sé: 0L jQD-UBND la Pa, ngay 15 thdng 01 ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan If, vin hanh, sir dung va cung cip théng tin trén
Trang thong tin di¢n ti caa UBND huyén.

UY BAN NHAN DAN HUYEN
Can ctt Luét T chirc H5i déng nhén din va Uy ban nhén dén nim 2003;
Cén cir Ludt Cong nghé théng tin nam 2006;

Cin cir Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phi vé
viéc img dung cdng nghé thdng tin trong hoat déng cua co quan nha nude;

Cén cir Quyét dinh sb 01/2012/QD-UBND ngay 04/01/2012 cia UBND tinh
Gia Lai v& viéc ban hianh QLW dinh vé thiét 1ap, quan Iy, cung cip thong tin va
dich vy cong true tuyén d6i véi trang théng tin dién tir, cdng théng tin dién tir clia
cic co quan, don vi Nha nuée thude tinh Gia Lai;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong HDND - UBND huyén,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan Iy, vin hinh, sit
dung va cung cip thong tin trén Trang théng tin dién tr ctiia UBND huyén.

Pidu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc thi hanh k& wr ngay ky.

Chanh Van phong HDND -UBND huyén, Thu truéng cac co quan, don vi
trire thudc UBND huyén va toan thé cén bo, cnng chirc, vién chire thudc huyén
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. f M

TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 2; PHU CHU TICH
- TT. Huyén dy;
- TT. HBND huyén;
- Linh dao UBND huyén;
- UBND cac xa;
- CBCC,VC (qua mang);
- Lo WT, CV.

Nguyén Thé Hing
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYENIA PA Poc 1ap - Ty do - Hanh phie

QUY CHE _
V& quén 1y, vin hanh, si dyng va cung cip thong tin
trén Trang thong tin dién tir cia UBND huyén
(Ban hanh kém theo Quyef dinh 56 0 C/OP-UBND, ngay 15/01/2014
ctia UBND huyén la Pa)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Pitu 1. Pham vi va d6i twgng diéu chinh

1. Ban Quy ché nay quy dinh v& quy ché phdi hop gitta cdc don vi dé quan
I¥, van hanh, st dung va cung cép thong tin 1én Trang théng tin dién tir cla
UBND huyén (goi tit 12 Website) bao gdm:

- Cung -::ap va cép nhit thong tin, dit liéu 1€n Website;
- Céng tac bién tap va quan ly Website;
- Cdc cong tac khdc trén mang.

2. Quy dinh nay 4p dung cho cin bd, cong chire, vién chirc va nhén vién
céc phong, ban va céc don vi true thuge UBND huyén.

Pidu 2. Chirc niing, tén goi va dia chi
1 . Trang thong tin dién tir UBND huyén c6 chire ning:

a. Diing tai thdng tin’ vé cée linh vue quan 1§ nha nude trén dia ban huyén, cée vin
bén quén 1y nha nude cac cap, c4c viin ban chi dao diéu hianh ctia UBND huyén va thong
tin clia cdc co quan trén dia ban huyén

b. Trién khai hoat déng dich vu céng cia UBND huyén;
¢. Th chire tiép dan trén mang.
2. Tén goi: Trang thong tin dién tir UBND huyén (goi tat 1a Website)

3. DPia chi: www.iapa.gialai.gov.vn

Chuong II
QUAN LY VAN HANH VA KINH PHi HOAT PONG

Pitu 3. Nguyén tic quan 1y, vin hanh Website

1. Viéc quan Iy, van hanh, cung cap, 1mven dua, luu trit, st dung thong tin
dién tir trén Website phai tuéin thi cdc quy dinh ctia phdp lugdt v& céng nghé thong
tin, phap luét vé sé hitu tri tug, phép ludt vé: bao chi, xudt ban, bao v& bi mat nha
nuée, ban quyén, quang cdo va cac quy dinh quan 1y Website.



2. Khuyén khich viée str dung Website dé nang cao ning sudt lao déng: hd
trg cal cach hanh chinh, ndng cao trinh d§ chuyén mén nghiép vu.

3. Tao diéu kién thufn loi cho cée t6 chi, «cd nhén can b, cdng chire, vién
chirc va nhin vién toan nganh tham gia cung cp va st dung théng tin dién tr
trén Website, dong thoi ting cudmg cdng tic tuyén truyén, gido duc, huéng din
phép lujt vé thong tin dién tr, ngén chén nhiing hanh vi lgi dung gdy anh hudng
d&n an ninh qum, gia, vi pham dao duc, thudn phong m¥ tuc, vi pham cdc quy
dinh cta phap luéat.

Pitu 4. Quan Iy Website
1. Website hoat déng duéi sy chi dao truc tiép cia Chu tich UBND huyén;

2. Ban Bién tdp Website (Ban bién tdp) co trach nhlém xfy dung, quan ly,
bao dam hoat dong thudong xuyén, md& rong va phat trién Website: chiu trach
nhiém truée Chi tich vé nhitng vin dé lién quan dén Website UBND huyén;

3. Moi hoat dong ctia Website phai tudn tha cac quy dinh cia Nha nuwéc vé
quan ly théng tin trén mang Internet, cic quy dinh khic cta phap ludt c6 lién
quan va quy dinh cia Chu tich UBND huyén.

Ditu 5. Kinh phi hoat ddng ciia Website

1. Co quan chu quan dam bao kinh phi tao ldp va cdp nhét thong tin thudng
xuyén; duy tri, bao dudng hang nim cho Website.

2. Kinh phi duy tri hoat ddng va phat trién Website clia cor quan do ngén
sach nha nudc cdp, duge du toan chung trong kinh phi hoat dong thuomg xuyén
cua co quan.,

3. Co quan chi quén duge sir dung cdc ngudn hd tro tir cde du an, td chire,
cd nhan trong va ngoai nudce theo quy dinh ciia phap ludt dé bd sung vao kinh phi

duy tri hoat dong va phat trién cia Website. :
4. Kinh phi hoat déng ctia Website bao gom cac khoan:

- Chi thudmg xuyén cho viée duy tri hé théng théng tin trén Internet;

- Chi chwong trinh nang cdp va phat trién hé théng;

- Ché d6 phu cép trach nhiém cta Ban Bién tp, ché dd nhuan but cla céc
tin tire, bai anh duge diang trén Website cua UBND huyén thyc hién theo quy
dinh.

- Céc khoan chi khic duge Chi tich UBND huyén duyét theo dé nghi cla
Ban Bién tép.

. . Chwong IIT )
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
Pitu 6. Noi dung théng tin, dir lidu dwge cip nhit
Théng tin, dit liéu duoc cip nhat trén Website bao gdm cdc ndi dung sau:



1. Gi6i thiéu chung vé UBND huyén va cac don vi true thude (qué trinh
hinh thanh va phat trién, c4c thanh twru dat duoc, chinh sach va chi trerong dinh
huéng phat trién trong tuong lai, t6 chirc bd méay quan ly va didu hanh ...);

2. Céc vin ban quan Iy nha nude cic cip, cic van ban chi dao diéu hanh cla
UBND huyén va thong tin clia cac co quan trén dia ban huyén.

3. Danh muc dia chi thu dién tir cia UBND huyén va cdc don vi truc
thudc;

5. Céc tin tire sy kién ndi bat vé cac hoat dong ctia UBND huyén va céc
don vi tryre thude trong céc linh vyce (chinh tri, kinh té, viin hoa — xd héi, an ninh -
quéc phong).

6. Thong tin vé cac hoi nghi, héi thao, tip hudn, ... ctiia UBND huyén;

7. Thong tin ndi bat vé hoat ddng cac t6 chie doan thé nhu: T6 chirc DPang,
Céng doan, Poan thanh nién v.v...

8. Théng bdo, trd 1o phing van va phat ngén chinh thire, trd 1o cong dén
cua ldnh dao UBND huyén;

9, Danh ba dia chi thu dién tir cha cac don vi trye thudge UBND huyén; can
b6, cong chire, vién chiic cac phong chuyén mén;

10. Danh muc cdc dich vy hanh chinh cong va cac biéu méu dién .
Huéng dan t6 chire, ¢4 nhéin tham gia giao dich véi co quan nhéd nude khi thure
hién cac dich vu hanh chinh cong trén mdi truong mang. Thue hién viéc tuyén
truyén, quang ba dé thu hut ngudi din tham gia giao dich véi co quan UBND
huyén trén mdi trudng mang.

11. Céc thong tin cén thiét khéc.

Diéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi vin hanh Website:

1. Loi dung cung cép théng tin nhim muc dich:

a. Chong lai nha nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Vigt Nam; gy phuong
hai dén an ninh quée gia, trt tu, an toan xd hoi; pha hoai khéi dai doan két toan
dén; tuyén truyén chién tranh xdm luge; gay han thi, mau thudn giira cac dan tdc,

sfic tdc, tén gido; tuyén truyén, kich dong bao luc, dam o, ddi truy, toi 4c, t& nan
x4 hoi, mé tin di doan; phé hoai thudn phong, m§ tuc cua dan tdc;

b. Tiét 16 bi mat nha nude, bi mit quin sy, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhitng bi mét khac dé duoc phap ludt quy dinh;

¢c. Dua cdc théng tin xuyén tac, vu khéng, xic pham uy tin cua t6 chirc;
danh du, nhan phiam cia cdng dén,;

d. Truyén b cic tac phém béo chi, tic phﬁm vén hoc, ngh thudt, cic Xuét
ban phdm vi pham céc quy dinh ctia phép luat vé bao chi, xuét ban;

e. Lgi dung Trang thong tin dién tir dé cung cép, truyén di hogc didt duong
lién két true tiép dén nhiing théng tin vi pham cac quy dinh tai Piéu 6 Nghj dinh
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s6 97/2008/NB-CP ngay 28 thang & nam 2008 ctia Chinh phti v& quan Iy, cung
cp, stt dung dich vu Internet va théng tin dién tir trén Internet.

2. Loi dung Trang théng tin d& quang cdo, tuyén t:ruyén, mua ban hang
hod, dich vu thudc danh mue cam theo quy dinh ctia phap luat.

3 Gay roi, pha hoai hé th@ng thiét bl va ¢dn trd trai phap ludt viée quan Iy,
cung cép, st dung céc dich vu Internet va thong tin dién t trén Internet,

4. Panh cfip va sir dung tréi phép mét khéu, khod mat ma va théng tin riéng
clia cac to chirc, ¢a nhén trén Internet.

5. Tao ra va cai dit cde chuong trinh virus méy tinh, phan mém géy hai.

6. SUr dung nhiing thong tin, hinh anh ctia ¢4 nhan vi pham céc quy dinh tai
Piéu 31, Diéu 38 Bd Ludt Dén su.

7. Cung cép théng tin vi pham cde quy dinh vé s& hitu tri tug, vé giao dich
thirong mai dién tr va cde quy dinh khac cia phéap ludt c6 lién quan,

Pidu 8. Hinh thie cung cﬁp vi efip nhit théng tin, dir lién

Moi théng tin, dit lidu do céc td chire, cd nhéan gt vé Ban bién tép duoc
thire hién theo cdc hinh thire sau:

1. Cac td chire, ¢a nhén dugc giao quyén cép nhét, truc tiép cdp nhit théng
tin trén Trang thdng tin, muc tin (kém theo tip tin théng tin, dit liéu dién t).

2. Théng nhit chi str dung Bé ma tiéng Viét Unicode, TCVN 6909 - 2001.

3. Théng tin, dit idu khong tuén thu theo quy dinh s& khong dugce ding;

donﬁ thoi céc to chire, ¢4 nhan da g1 théng tin, dit liéu chua dat yéu céu phai co
trach nhiém chinh stra lai cho chinh xdc va pht hop, sau dé gii lai Ban bién tip

dé duyét va ding tin,

Piu 9. Trach nhiém phéi hop t6 chire, cung cip va cip nhét thong tin,
dir liéu ciia cac phong, ban, don vi (goi chung la don vi)

1. Cac don vi ¢o trach nhiém cung cé‘ip dﬁ}r dd, chinh xdc va kip thin moi
théng tin, dir licu thudc Iinh vuc do don vi quan ly cho Trang thdéng tin theo cic
chuyén muc duge quy dinh.

2. Céc vin ban phap quy khéng thudc loai tai 1iéu mét cin phd bién, phai
ohi rd trong muc Noi nhdn: “céng bé trén Trang théng tin dién tie”;

3. MBi don vi ¢6 trach nhiém bé tri can bo, cong chire, vién chire tiép nhan
cic v kién gdp ¥, phan dnh cia céng dén bao cdo Thu trudng don vi trong ngay.

4. Céc tin, dit liéu, hinh anh duge suu tdm, trich dén... tir cdc ngufm théng
tin, tai liéu cna noi khdc phai ghi rd ngudn goe trich.

5. Thu truéng cac don vi chiu trach nhiém trude Cha tich UBND huyén ve:

a. N§i dung cac bai Vit va nhitng théng tin, dit liéu do cén b, cdng chic,
vién chite, nhin vién thudc don vi minh dua tin;



b. Tra 18 cong dén theo thdm quyén vé linh vire quan Iy ctia don vi;

¢. Duyét tin, sira chinh ta trude khi giri cho Ban bién tap.

Pitu 10. Thoi han cung cdp va cip nhat thdng tin, dir li¢u

1. Céac thong tin, dit liéu duge quy dinh tai Didu 6 cia Quy ché nay phai
duge cung cap ngay sau khi hodn thanh xong théng tin;

2. D6i voi cac di lidu dic tht nhu cdc hinh anh vé san phidm méi, qué trinh
hoat ddng... phai duge cung cdp ngay sau khi nhdn duge cla cac don vi, cd nhan,
td chire gui lén;

3. Céc thong tin c6 tinh thii sy phai duge edp nhit hing ngay;
4. Moi su thay dbi ciia ndi dung cac thong tin nay phai duge cung cép kip
theri dé cong bb chinh thire 18n Website.
_ Chuong 1V
CONG TAC BIEN TAP
Pidu 11. Ban Bién tip Website UBND huyén
1. Ban Bién tip Website UBND huyén do Chui tich UBND huyén ra quyét
dinh thanh 1ip theo dé nghi ctia Chanh Van phong HDND — UBND huyén;
2. Ban Bién tap gdbm: Trudng Ban, Pho Trudng Ban va cac Uy vién.
Piéu 12. Nhiém vu ciia Ban Bién tip Website UBND huyén
1. Tiép nhin, x{r 1y céc thong tin, dir liéu do cdc don vi gui Website
UBND huyén qua céc hinh thire dugc quy dinh tai Diéu 8 clia Quy ché nay; khi
cin thiét, theo yéu céu hoat dong cia Website UBND huyén duge quy dinh tai

Quy Chf: nay hodc theo yéu cau cia Lanh dao UBND huyén, dé nghi cac don vi
cung -::ap thdng tin, dir liéu cho Website UBND huyén;

2. Bién tip, x{r I¥ cdc tin cta cac Trang tin, chuyén muc va chuyén dé;

3. Hudng dan va phéi hop véi cac don vi trong viée thu thdp, bién tap va
cung cap thong tin, dit liéu tir cac don vi;

5. Téng hop ¥ kién clia ngudi truy cp; béo cao va dé xudt bién phap xir ly
kip thoi voi lanh dao UBND huyén; td chirc trao ddi, thao luan trén dién dan cua
Website UBND huyén;

6. T6 chirc mang ludi chng téc vién ir cdc don vi trong va ngoai UBND
huyén @& cung cip thong tin v& tinh hinh hoat déng ctia cdc don vi theo su chi
dao cua lanh dao UBND huyén.

Pidu 13. Trach nhiém ciia Truéng Ban, Phé Trudng Ban va cic Uy
vién Ban Bién tap
1. Trwéng Ban Bién tip: tryc tiép duyét cac thong tin, dir ligu va chiu

trach nhiém trude Cha tich UBND huyén vé cac ndi dung duge dua lén Website
UBND huyén;



2. Phé Trwong Ban Bién tip: phu trach quan tri - tai chinh; chiu trach
nhiém kiém tra va xuft ban tin 1én Website (sau khi Trudng Ban Bién tip duyét);

4, Cac Uy vién Ban Bién tip: thuc hién nhiém vy thu thip théng tin, bién
tap va gui tin ctia don vi minh duge phin cong vé Trudng, Pho Ban Bién tép dam
bao cic yéu cdu vé ndi dung, thoi han va hinh thire cung clp va cap nhat thong
tin, dir lidu duge quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8 va Didu 9 cia Quy dinh nay.

o Lhuongy,
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 14. Khen thuing

Tap thé, c& nhan thue hién 6t Quy dinh nay, cé nhidu déng gép cho hoat
dong cia Website UBND huyén, tiy theo thanh tich cu thé, dugc khen thudéng
theo quy dinh ctia Nha nude va 1a tiéu chi dé xem xét thi dua hang nam cla
UBND huyén.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

Céc don vi truc thude UBND huyén cham tr&, khong cung cép céc thong
tin cdp nhét clia don vi minh 1én Website hodic cung cap sai, khong chinh xac vl
tinh hinh thuec t& s& chiu trach nhiém hoan toan trude Cha tich UBND huyén;

Céc t6 chirc, ca nhan khong thuc hién hodc thyc hién khong diy di cac
quy dinth cia Quy ché nay va cdc quy dinh cia phdp ludt ¢6 lién quan thi tuy theo
tinh chét, mirc dd vi pham ma bj x1t Iy theo quy dinh cta phdp ludt va cia UBND
huvén.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh va sira ddi, bd sung

Quy dinh vé quan ly, sir dung va cung cdp théng tin 1én Website UBND
huyén ¢é hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh. Tét ¢4 can bd, cong chire,
vién chirc va nhén vién céc phong, ban, don vi trire thuée UBND huyén ¢6 trach
nhiém thyc hién nghiém chinh va ddy du cic didu khoan ctia Quy ché nay.

Trong qud trinh trién khai thuc hién, cin cir vao tinh hinh thire té, Quy ché
c6 thé duoc stra dbi, bd sung cho phit hop vm tmh hinh thye té theo d& nghi cia
Chanh Vin phong HDND - UBND huyén./. 7}

TM. fj'f BAN NHAN DAN HUYEN




