UBND TINH GIA LAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap -Tw do -Hanh phtc

Sé: 1474/SGDPT- GDTH Gia Lai, ngay 13 thang 7 nam 2021
V/v huéng dan xay dung ké hoach
gido duc nha truong tir nam hoc 2021-
2022 ddi vai cap tiéu hoc

Kinh gui: Cac phong giao duc va dao tao

Thuc hién Cong van sé 2345/BGDPT-GDTH ngay 07/6/2021 caa Bo Gido
duc va Dao tao (GDDT) vé viéc huéng dan xay dung ké hoach gi4o duc nha trudng
cap tiéu hoc, S6 GDDPT huéng dan xay dung ké hoach gido duc ciia nha trudng tir
nam hoc 2021-2022 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Phat huy tinh chu dong, linh hoat cua nha truong va nang luc ty chu, sang
tao ctia to chuy@n mon, gido vién trong viéc thuc hién chuong trinh giéo duc pho
thong cap tiéu hoc; khai théac, sir dung sach giao khoa, cac ngudn hoc liéu, thiét bi
day hoc hiéu qua, phu hop thuc tién; van dung linh hoat cac phuong phép, hinh
thire to chirc day hoc nham phét trién ning luc, pham chat hoc sinh.

b) Nang cao hiéu luc, hiéu qua quan tri hoat dong gido duc cua nha truong;
dam bao tinh dan chu, cong khai, thong nhat giita cac to chuc trong nha truong;
phdi hop gitra nha trudng, cha me hoc sinh va cac co quan, to chic ¢o lién quan tai
dia phuong trong viéc té chirc thuc hién ké hoach gido duc ciia nha trudng.

2. Yéu ciu

a) Xay dung ké hoach giao duc cua nha truong bao dam thuc hién Chuong
trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc linh hoat, chu dong, hiéu qua, phu hop Vi
hoan canh thyc té cua timg dia phuong, diéu kién thuc hién ciia méi nha trudng.

b) Ké hoach gi4o duc cua nha truong bao dam dap ung yéu cau thuc hién
nhiém vu nam hoc; ké hoach thoi gian nam hoc cua dia phuong va cac chi dao cua
co quan quan 1y nha nudc vé gido duc.

1. NOI DUNG

1. Ké hoach gi4o duc ciia nha truong

a) Ké hoach gido duc cta nha truong 1a ké hoach té chirc cac hoat dong gido
duc cua co s¢ gido duc thuc hién chuong trinh gido duc do Bo truong B GDDT ban
hanh.

b) Hang nam, trén co s& ké hoach thoi gian nam hoc do Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh va huéng dan nhiém vy nim hoc cia Sé GDPT ddi véi gido duc tiéu
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hoc, Hiéu trudng td chirc xay dung ké hoach gido duc cua nha truong theo Phu luc
1 (dinh kem) va dam bao cac noi dung sau:

- K& hoach thoi gian té chic day hoc cdc mén hoc, hoat dong giéo duc bit
budc, mén hoc tu chon, dam bao tong sb tiét/nam hoc duoc quy dinh trong chuong
trinh cép tiéu hoc; bé tri thoi gian thuc hién chuong trinh dam bao tinh khoa hoc,
su pham, khong gay 4p luc déi vei hoc sinh; linh hoat trong to chic thyc hién day
hoc cac mon hoc, hoat dong giao duc phu hop voi diéu kién thyc té tai nha truong,
dam bao cudi nam hoc dat duoc yéu cau can dat theo quy dinh cta chuong trinh.

- D6i vé6i cac hoat dong gido duc cung cd, ting cuong, hoat dong theo nhu cau
ngudi hoc dugc té chuc theo hinh thie trai nghiém, tham quan, hoat dong xa hoi,
tim hiéu van hoa dia phuong,...Hiéu truong t6 chuc xay dung ké hoach thoi gian
thuc hién phd hop véi ké hoach thoi gian thuc hién chuong trinh cac mon hoc, hoat
dong gi4do duc va diéu kién cu thé caa nha truong; tao méi trudng cho hoc sinh
duoc trai nghiém, van dung céc kién thirc da hoc, phat huy ning luc da dat duoc
trong chuong trinh cdc mon hoc, hoat dong giao duc vao thuc tién.

- Ké hoach gido duc cua nha truong duoc ban hanh va bao céo cap cé tham
quyén trudc ngay 31 thang 8 hang nam.

2. Ké hoach day hoc cac mdn hec, hoat ddng gi4o duc

a) Ké hoach day hoc cac mdn hoc, hoat dong giao duc la ké hoach thyc hién
chuong trinh mon hec, hoat dong giao duc ¢ mdi khoi 16p dam bao hiéu qua theo
muc tiéu, yéu cau can dat vé pham chat va ning luc duoc quy dinh trong chuong
trinh mén hoc, hoat dong gido duc; phu hop vai diéu kién thuc té cua dia phuong,
nha trudng va dbi tuong hoc sinh.

b) Hang nam, Hiéu truong ban hanh ké hoach thoi gian t6 chic thyuc hién céac
mon hoc va hoat dong giao duc duge quy dinh trong chuong trinh gido duc phod
thong cap tiéu hoc; t6 chuyén mon cin ctr vao ké hoach thoi gian nay dé t6 chuc
xay dung ké hoach day hoc cac mdn hoc, hoat dong giao duc theo Phu luc 2 (dinh
kém); dam bao gido vién nam viing mach nodi dung, yéu cau can dat cta chuong
trinh mén hoc, hoat déng gi4o duc va noi dung bai hoc, chi dé hoc tap duogc thiét
ké trong sach gi4o khoa; dic diém dia phuong, co s& vat chat, thiét bi day hoc cua
nha truong va dic diém ddi twong hoc sinh. Trén co s& d6, gido vién chi dong dé
Xuat nhirng noi dung can diéu chinh hodc bo sung, tich hop; diéu chinh thoi luong
thuc hién; ngudn hoc liéu va thiét bi day hoc; hinh thic té chuac va phuong phap
day hoc; hinh thirc t6 chirc va phuong phap danh gia; xay dung phan phbi chuong
trinh day hoc phi hop véi tinh hinh thyc té.

3. Ké hoach bai day

a) K& hoach bai day do giao vién thiét ké bao gém céc hoat dong cua hoc sinh
va gido vién trong qua trinh day hoc mét tiét hoc/bai hoc/chi d& nham gilp hoc
sinh chiém linh dugc kién thuc va dat duoc cac nang luc, pham chat can thiét.

b) Cin ctr vao ké hoach day hoc cdc mén hoc, hoat dong gido duc duoc to
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chuyén mén thdng nhat dé xuat va da dugc Hiéu truong phé duyét, gido vién xay
dung ké hoach bai day theo Phu luc 3 (dinh kem).

111. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong GDBT chi dao, hudng dan, hd trg, kiém tra, danh gia qua trinh xay
dung va té chuc thuc hién ké hoach gido duc cua nha trudng tai cac co sé gido duc
c6 cap tiéu hoc trén dia ban; kip thoi ¢6 hinh thirc khen thudng, biéu duong tap thé,
ca nhan thuc hién tét nham tao sy lan toa tich cuc viéc xay dung va to chic thuc
hién ké hoach gio duc cua nha truong tai dia phuong, dong thoi phét hién khd
khan va co cac bién phap hé tro, huéng dan phu hop dé thuc hién hiéu qua; téng
hop y kién cua cac co sé gido duc tiéu hoc vé cac noi dung lién quan va béo céo S&
GDDT trong qua trinh thuc hién.

2. Co s& gi4o duc c6 cap tiéu hoc xay dung va té chuc thuc hién ké hoach gido
duc cua nha truong; phé duyét ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gi4o duc;
hd tro, kiém tra, danh gia hiéu qua viéc xay dung va thuc hién ké hoach giéo duc
cua nha truong; Kip thoi phat hién kho khan va co cac bién phap xu ly phu hop, linh
hoat dé thyc hién hiéu qua, tong hop y kién caa cac té chuyén mén va béo céo
Phong GDDT trong qua trinh thuc hién tai don vi.

S GDPT yéu cau cac Phong GDPT chi dao cac co sé gido duc phd thdng
thuc hién chwong trinh c4p tiéu hoc trién khai thuc hién diy du, nghiém tac hudng
dan nay tir nam hoc 2021-2022; béo céo két qua thuc hién vé S& GDPT (Phong
Gi4o duc Tiéu hoc, email: trantuyetmaithgialai@gmail.com) truéc ngay 30 thang 6
hang nam.

Noi nhan: KT. GIAM POC
- Nhu trén; , r <

- Website S6 GDDT; PHO GIAM bOC
- Luu: VT, GDTH.

Bui Khoa Nghi



) Phu luc 1
KE HOACH GIAO DUC
Nam hoce 20... - 20...

A. HUONG DAN XAY DUNG KE HOACH GIAO DUC CUA NHA TRUONG

1. Hiéu truong té chic thuc hién mot sé ndi dung nhu sau:

- Trén co sé ké hoach thoi gian nam hoc do UBND tinh quyét dinh va ban hanh; cin c&t vao diéu kién thuc té thoi gian
trong nam hoc (cac ngay nghi I theo quy dinh triing vao cac ngay hoc, cac ngay nghi khac vi ly do bat kha khang néu co...), t6
chtic hop cac thanh phan lién quan thao luan xay dung va ban hanh ké hoach thoi gian to chtc thuc hién cac mén hoc va hoat
dong gido duc dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc phd théng cép tiéu hoc™.

- T6 chic hop Hoi dong truong dénh gia nhiing thun l¢i, kho6 khan va nhiing yéu t6 dic diém cua dia phuong tac dong
dén viéc thuc hién chuong trinh gido duc cip tiéu hoc tai nha truong; diéu kién dam bao thuc hién chuong trinh cua nha
truong; xac dinh cac ndi1 dung gido duc, hinh thirc t6 chuc phu hop v1 mon hoc, hoat dong gido duc dé lién hé véi to chuc,
don vi, c4 nhan, gia dinh hoc sinh cung phdi hop té chic cac hoat dong gido duc va tao méi trudng cho hoc sinh duoc trai
nghiém, van dung kién thie d3 hoc vao thuc tién?; xay dung phan phdi thoi lugng cdc mén hoc va hoat dong gido duc® va céac
hoat dong gido duc tap thé va theo nhu cau nguoi hoc”.

- T6 chire sinh hoat chuyén mén nghién ciru chuong trinh gido duc pho thong cap ticu hoc (chuong trinh tong the va
chuong trinh mon hoc); noi dung giao duc dia phuong cap tiéu hoc; hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc cip tiéu hoc; cac
chi dao ctia co quan quan 1y nha nudc vé gido duc trong nim hoc va ké hoach thoi gian thyuc hién chuong trinh ctia nha trudong
d3 ban hanh; giao nhiém vu gido vién xdy dung ké hoach day hoc cac mdn hoc, hoat dong gido duc trong nim hoc.

- Tong hop ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc tir cac td bdo mén (theo khdi 16p); xay dung ké hoach gido
duc caa nha truong, té chac lay v kién cac thanh phan lién quan, hoan thién vin ban bao cio Hoi dong trudng theo quy dinh;

Tham khao muc 1V.4 phan B vé “Khung thoi gian thuc hién chuong trinh nam hoc” tai Phu luc 1 nay dé xay dung tir d6 gido vién, t6 chuyén mén lam cin cir xay dung cac ké
hoach lién quan.

2 Thuc hién theo Khoan 2, Diéu 6 cua Nghi dinh s6 24/2021/NP-CP vé Quy dinh viéc quan Iy trong co s& gido duc mam non va co s& gido duc phd thdng cong lap dé xac dinh
cac noi dung va hinh thirc phéi hop, lién két vai cac co so gido duc khac co lién quan, co s¢ nghién cuu, doanh nghiép, ho kinh doanh, cac t6 chuc, ca nhan va gia dinh hoc sinh
dé tb chirc cac hoat dong giéo duc phu hop vé6i diéu kién cua dia phuong va theo nhu ciu ngudi hoc.

¥ Tham khao muc 1V.1 phan B vé “Phan phdi thoi lugng cac mdn hoc va hoat dong giéo duc”tai Phuy luc 1 nay.

* Tham khao muc 1V.2 phan B vé “Céc hoat dong giéo duc tap thé va theo nhu ciu ngudi hoc” tai Phy luc 1 nay.
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ky ban hanh ké hoach gio duc ciia nha truong truée ngay 31 thang 8 hang ndm dé to chuyén mén, gido vién va cac to chuc ¢4
nhan ¢o lién quan lam can ctr to chuc thuc hién.

- Béo cdo céc cap c6 tham quyén theo quy dinh, to chic tuyén truyén rong rai, huéng dan, tao dicu kién thun loi dé gido
vién thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach; gidm sat, kiém tra, danh gia va bo sung diéu chinh ké hoach gido duc cua
nha truong trong qua trinh thuc hién.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién, nha treong tham khao noi dung phan B dudi day dé xay dung ké hoach hoat dong
gido duc cho phu hgp véi tinh hinh thyc te, thuan lgi cho qua trinh thuc hién va dam bao khoa hoc, hiéu qua.

B. KHUNG KE HOACH GIAO DUC CUA NHA TRUONG

L. Cin cir xay dung ké hoach (Chi thj thyc hi¢n nhiém vy nam hoc; huéng dan nhiém vy nim hoc cép tieu hoc; Ké
hoach thoi gian nam hoc do UBND tinh quyér dinh va ban hanh; cac chi dao cua co quan qudn [y nha nuwoc vé giao duc trong
nam hoc, ...)

II.’Diéu kién thwe hién chwong trinh nim hoc 20...20... (dac diém tinh hinh kinh té, van héa, xd héi dia phuong tac
dong den cac hoat dong giao duc Cua nha truong trong nam hoc; danh gia nhiing thudn loi, khé khan va nhing yeu to tac dong
ter dac diem dia phuong den viéc to chuc thuc hién chuong trinh cap tiéu hoc, dieu kién dam bao chat lwong giao duc cua nha
truong)

1. Pic diém tinh hinh kinh té, viin héa, x4 hdi dia phwong

2. Pic diém tinh hinh nha truong nim hoc 20... - 20...

2.1. Pic diém hoc sinh cta truong

Khai quat vé tinh hinh hoc sinh ctia nha truong, trong dé ¢6 s6 liéu doi véi mdi khoi 16p nhu: s6 16p; tong s6 hoc sinh; 0
lwgng v€ hoc sinh nit; hoc sinh dan toc; hoc sinh dugc hoc 2 budi/ngay; hoc sinh khuyét tat; hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan;
hoc sinh ban tru; ti 1€ hoc sinh/16p;...

2.2. Tinh hinh d¢i ngii gido vién, nhan vién, can bg quan ly

Khai quat vé tinh hinh d6i ng}i gido vién, nhan vién, can bd qpén 1y, trong d6 co s6 liéu yé té)ng sb can bﬁ), g1do0 vién, nhan
vién; ti 1€ nir; ti 1€ gido vién/16p; s6 luong theo trinh do dao tao (tién si, thac si, dai hoc, cao dang, dudi cao dang).

2.3. Co s& vat chéat, thiét bi day hoc; diém truong, 16p ghép; co sé vat chét thuc hién ban tra, nodi tra
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Khai quat vé tinh hinh co s& vat chat, thiét bi day hoc, diém truong, 16p ghép, trong do co sO liéu vé sb phong hoc; sb
phong chtrc ning; tén diém truong, s6 16p ghép, trinh do 16p ghép, sb6 hoc sinh (néu truong cd diém trudng); co so vat chat
thuc hién ban tru, no1 tra (neu thuc hién).

I11. Muc tiéu gido duc nim hoc 20...20... (Mizc do hoc sinh can dat dwoc vé pham chdt va nang luc; sé heong, chdt
lwong va hiéu qua hoat dong giao duc cia nha truong...)

1. Muc tiéu chung

2. Chi ti€u cu the(Chl tiéu vé pham chat, ning lwc hoc sinh sé dat dwoc sau khi két thiic mot nam hoc doi véi tirmg khoi
I6p; $6 lwo’ng, chat lirong cdc mén hoc va hoat déng gido duc nha trieong cam két thwe hién trong ndam hoc)

IV. T6 chirc cac mdn hoc va hoat dong giao duc trong nim hoc (T6 chizc day hoc cac mén hoc, hoat dng gido duc
dwoc quy dinh trong chuong trinh cap tiéu hoc)

1. Phan phdéi thoi lwong cac mon hoc va hoat ddng giao duc (tham khao Phy luc 1.1)

2. Cac hoat dong giao duc tap thé va theo nhu cau ngudi hoc

2.1. C4c hoat dong giéo duc tap thé thuc hién trong nam hoc (tham khdo Phuy luc 1.2)

2.2. T6 chuc hoat dong cho hoc sinh sau gid hoc chinh thirc trong ngay, theo nhu cau nguoi hoc va trong thoi gian ban tru
tai trudng (trong truong hop ¢6 hoc sinh ban tra) (tham khao Phu luc 1.3)

3. Té chic thuc hig¢n ké hoach giao duc ddi véi cac diém truong (Khai quat tinh hinh té chize thuc hién ké hoach gido
duc ddi Véi cdc diém trirong (néu co))

4. Khung théi gian thuc hién chwong trinh nam hec 20..20.. > va ké hoach day hoc cac mon hec, hoat dgng giao
duc (Pdi véi cac lop thuc hién Chu’o’ng trinh giao duC pho thdng 2018 theo 16 trink quy a"znh Ké hOaCh giao duc cua nha
truong dwoC Xay dung dam bao té chizc day hoc 2 busi/ngay, méi ngay bé tri khong quéa 7 tiét hoc, mai tiét 35 phut; toi thiéu
14 9 bugi/tuan véi 32 tlét/tUan )

Thuc hi¢n Quyet dinh So . /QD-UBND ngay /... /20... cta Chua tich UBND tinh .... vé Ké hoach thoi gian nam hoc ...
. cu thé dbi voi giéo duc tiéu hoc

Ngay tuu truong: Thu..... |, ngay ..... /8/20.....

5,,,. . , L, FSTIN LR A oA N ., . A . . A Lk

Vi cac quy dinh cua Chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc vé mon hoc va hoat dong gido duc bat budéc, mdn hoc tu chon, thoi lwong cac mdn hoc va tiét hoc trong mot
ngay; thuc hién quy ché chuyén mon do Phong GDDT, céc truong quy dinh (sinh hoat chuyén mon) va cac ngay nghi I& trong nam hoc. Hiéu trudng nha truong thuc hién phan
khai khung thoi gian cu thé theo tuan trong nam hoc dé diéu chinh céc tiét hoc bu, chuyén ddi va thyc hién quan ly cac hoat dong day hoc tai truong.



Ngay khai giang: ngay 05/9/20......

Hoc ky I: Ttr ngady .../9/20... dén trudc ngdy .../.../20... (gdm .... tuan thuc hoc, con lai danh cho cac hoat dong khac).

Hoc ky II: Tr ngdy ..../.../20.... d&én trudc ngdy .../.../20... (gdm ... tuan thuc hoc, con lai danh cho cac hoat dong khac).

Ngay bé giang nam hoc: Tir ngay .../.../20..

Cén ctr vao cac quy dinh khac c6 lién quan den thoi gian cua cac cap ¢ tham quyén (quy dinh vé lich sinh hoat chuyén
mon trong tuan, thang sinh hoat cum chuyén mon...).

Cin ¢t vao diéu kién thyc té thoi gian trong ndm hoc (cac ngay nghi I theo quy dinh triing vao céc ngay hoc, phai c6 ké
hoach hoc bu, cac ngay nghi khéc vi Iy do bat kha khang néu c6...)

Tai truong Tiéu hoc...... thoi gian thyuc hién chuong trinh nam hoc 20..20.. cy thé nhu sau:

4.1. P6i voi khoi 16p 1

a) Thoi gian t chuc cac hoat dong gido duc theo tuan/thang trong nam hoc va s luong tiét hoc cac mén hoc, hoat dong
gido duc thuc hién theo tuan trong nam hoc. (tham khdo Phuy luc 1.4)

b) Ké hoach day hoc cac mdn hoc, hoat dong gido duc khdi 16p 1 (tham khdo Phy luc 2)
4.2. P6i v6i khoi 16p 2(va cac 16p khac thuc hién twong tir nhw déi véi khoi l6p 1)

V. Giai phép thuc hién

1. Tang cuong co so vat chat, thiét bi day hoc (trong tham quyén va nhiém vu cua Hiéu truong)
2. Thuc hién cong tac doi ngii (sb6 luong, chat luong, trinh do dao tao, chuan nghé nghiép, ...)
3. Thuc hién quy ché sinh hoat chuyén mén

4.....

VI. To chirc thuc hién

1. Hiéu truong

2. Pho Hiéu truong

3. T6 truong chuyén mon

4. Tong phu trach doi

5. Giao vién chua nhiém

6. Gi&o vién phu trach mén hoc



7. Nhan vién
Noi nhan: HIEU TRUONG

Phu luc 1.1. Phan phoi thoi lweng cac mdn hec va hoat déng gido duc

S6 tiét lop 1 S6 tiét lop 2 S6 tiét 1op 3 S6 tiét lop 4 S6 tiét lop 5
Tong |HK1 |HK2 [Téng |HK1 |HK2 |Téng [HK1 [HK2 |Téng | HKL [HK2 [Téng |HK1 |HK2
1. M6n hoc/hoat ddng gido duc bit budc
1 | Tiéng Viét
Toan

TT | Hoat dong giao duc

2. M0n hoc tw chon
1 | Tieng dan toc thiéu so
2 | Ngoaingir 1 (Iop 1, 2)
3. Hoat déng ciing cd, ting cwong (Sé tiét ting cuong budi hoc thiz 2 ciza méi mén hoc va HPGD véi hinh thizc linh
hoat)
1
2

TONG
Ghi chu:
- Pbi voi phan “Mon hoc/hoat dong gido duc bat budc” tai cot “Hoat dong gido duc”, ghi lan luot cac mon hoc s& thuc

hién trong nam hoc;
- D61 véi phan “Mon hoc tu chon” tai ¢ot “Hoat dong gido duc”, ghi lan Iugt cac mon hoc tu chon s€ thuc hién trong nam hoc;
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- B4i véi phan “Hoat dong cung ¢d, ting cudng” tai cot “Hoat dong giao duc”, ghi 1an luot cac hoat dong nhu: Hoat dong
tu hoc co6 hudng dan, cac hoat dong gido duc vai nhom 16p linh hoat theo so thich va nang luc...; tham quan, hoat dong xa hoi;
tim hiéu van hoa dia phuong theo nhu cau va tu nguyén; cac hoat dong tap thé khac; ....
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Phu luc 1.2. Céc hoat déng gi&o duc tap thé thuc hién trong nim hoc

Thang Chi diém | Ndi dung trong tdm | Hinh thitc té chiec | Thoi gian thuc hién | Ngwoi thuc hién Lwe lwgng cung tham gia

Théng ...

Ghi ch(: Can ctr vao cac diéu kién thuc té, nha truong co thé lya chon cac cha diém: Truyén théng nha truong; Nhé on
Bac Ho; Hoat dong trai nghiém... va ghi vao cot “Chu diém”.
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Phu luc 1.3. T6 chirc hoat dong cho hoc sinh sau gio hoc chinh thirc trong ngay, theo nhu ciu ngudi hoc
va trong thai gian ban tru tai truwong (trong truerong hop cd hoc sinh ban tra)

STT Néi dung Hoat déng Péi twong/quy md Thai gian Pia diém | Ghichu

Ghi chi: Can cr vao cac diéu kién thuc té, nha truong c6 thé lya chon cac hoat dong: nhu: Hoat dong doc sach tai thu
vién, vui choi tu do caa hoc sinh trong khuon vién nha treong; Cau lac b so thich, nang khiéu tu nguyén; To chic an, nghi;
T6 chuc cac hoat dong giao duc trudc/trong/sau thoi gian hoc sinh an, nghi;... va ghi vao cot “Noi dung”.
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Phu luc 1.4. Thoi gian td chirc cac hoat ddng gido duc theo tuin/thang trong niam hoc
va so lugng tiét hec cac mon hec, hoat dgng giao duc thuc hién theo tuan
Nam hoc 20....20... doi véi khoi lop .....

TUAN ...
THOI GIAN Ngay/thang | Ngay/thang | Ngay/thdng | Ngay/thang | Ngay/thang | Ngay/thang | Ngay/thang A e s A
Budi | Tiét hoc Th 2 Thtt 3 Thit 4 Tht 5 Tht 6 Thit 7 Chunhat | D¢ chinh ke hoach Tuan
1 - Ké hoach day bu déj
véi cac ngay nghi lé
2 theo quy dinh hoac céac
Sang ngay nghi khac vi ly do
3 bat kha khang.®
- bieu chinh ké ﬂhoach
4 doi vei cac ngay to chuc
hoat dong tép thé quy
mo 16n anh huong dén
. 6 ké hoach day hoc cua
Chicu toan truong hoic khoi
7 |0"p7
Téng so tiét/tuan
TONG HQP
TT Noi dung S6 lwong tiét hoc Chicha
Tiéng Viét
Toéan

®Hiéu truong chu dong xac dinh cac ngay nghi I8 trong nam hoc néu tring vao ngay nao trong Tuin cin 1én phuong 4n didu chinh céc tiét hoc bu, chuyén dbi dé thyc hién quan ly
céc hoat dong day hoc tai truong. Vi du: Tuan 29 ¢6 ngay 10/3 (&m lich) nghi I Gid T Hung Vuong tring vao thir 4 mat 07 tiét hoc, Hiéu truong cha dong I1én ké hoach b &
C4C tuan trude do (trude tuan 29) va cac tuan sau ngay nghi 18 (sau tuan 29) nhu thé nao, can thé hién trong khung ké hoach thoi gian theo Tuan.
"Néu nha truong c6 ké hoach td chirc cac hoat dong tap thé quy md 16n can cha dong cé ké hoach diéu chinh dé dam bao ké hoach day hoc. Vi du: Tudn 10 ¢6 ngay 20/11 vao thir
3 nha truong t6 chirc hoat dong tap thé mat 7 tiét hoc; Ké hoach: bu 3 tiét vao Tuan 9 thay thé hoat dong sinh hoat chuyén mon; 3 tiét vao Tuan 11 & phé‘m cac hoat dong tap thé
va 01 tiét vao Tuan 12 ¢ phan hoat dong tang cuong (han ché to chirc day bui vao cac ngay Thir 7, Chi nhat).
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Mon hoc tu chon

Hoat dong tap thé

Hoat dong cung cd ting cuong

Hoat dong theo nhu cau ngudi hoc

Sinh hoat chuyén mon

Céc ngay nghi trong nam

Téng s6 tiét hoc ky I

Tong s6 tiét hoc ky II

Ghi cha:

- Tai mbi 6 tuong g vai tiét hoc véi thir/ngay trong tuan, can ghi rd cac noi dung nhu: Lén 16p (to chuc day hoc cac
mon hoc hoat dong gido duc theo tiét); hoat dong tap thé (hoat dong chao cé dau tuan, sinh hoat theo chu dé cha diém véi quy
mé 16n); sinh hoat chuy&n mén (sinh hoat chuyén mén theo quy dinh ctia Piéu Ié trudong tiéu hoc); hoat dong cung cé ting
cudng; hoat dong theo nhu cau ngudi hoc,...;

- Truong hop ca ngay tha trong tuan cung thé hién mot noi dung, c6 thé ghi nhu sau: nghi I, sinh hoat chuyén dé...,
chang han: Nghi I gid to Huing Vuong; Sinh hoat chuyén dé ngay 20/11,...

- Gido vién chu nhiém 16p dua vao khung ké hoach thoi gian nay dé xay dung phan phdi chuong trinh, thdi khoa biéu cu
thé theo ngay/tuan/thang cho Iép minh phu trach phit hop véi diéu kién thyc té.
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Phu luc 2
KE HOACH DAY HQC CAC MON HQC, HOAT PONG GIAO DUC KHOI LOP ...
Nam hoc 20... - 20...

A. HUONG DAN XAY DUNG KE HOACH DAY HQC CAC MON HQC, HOAT PONG GIAO DUC

1.T6 chuy@n mén to chie thuc hién cac noi dung sau:

- Nghién ctu chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc®; nghién ctu sach gi4o khoa sir dung tai nha truong, cac sach
gido khoa khéc thuc hién mén hoc, hoat dong gi4o duc cé trong danh muc dugc Bo GDDT phé duyét® dé chon cac noi dung
phU hop, thuc hién tich hop, bo sung, xay dung cha dé day hoc dua vao ké hoach day hoc mén hoc, hoat dong gido duc; nghién
ctru ké hoach thoi gian thuc hién chuong trinh cac mén hoc, hoat dong gido duc cia nha truong, huéng dan thuc hién nhiém vu
nam hoc, huéng dan thuc hién cac mdn hoc, hoat dong giéo duc cta cac cap c6 tham quyén va cac quy dinh khéac c6 lién quan
ctia Hiéu trudng nha truong (néu co).

- Nghién ctu diéu kién té chic day hoc mén hoc, hoat dong gido duc gdm: doi ngii gido vién, ngudn hoc liéu, thiét bi
day hoc, phong hoc bo mén (néu cd); nodi dung gido duc dia phuong, ... chu dé hoat dong gido duc tap thé, noi dung thuc hién
tich hop lién mon va cac diéu kién dam bao khac ¢o lién quan dé to chtc cac hoat dong gido duc mén hoc, hoat dong gido duc
trong ndm hoc tai nha truong.

- Viéc xay dung ké hoach day hoc mdn hoc, hoat dong gi4o duc can dam bao phat huy vai trd timg c4 nhan, tinh tuong
tac, hop tac cac thanh vién trong té dé dam bao tinh lién théng giita cac mén hoc va hoat dong gido duc.

2. T6 truong chuy@n mon giao nhiém vu cho gido vién trong t6 xay dung du thao ké hoach day hoc mén hoc, hoat dong giéo
duc; tong hop xay dung dy thao ké hoach day hoc cac mdn hoc, hoat dong gido duc theo khéi 16p; to chic trao dbi, thao luan
giita c4c thanh vién to chuy&n mon vé duy thao ké hoach; hoan thién du thao ké hoach trinh Hiéu truong phé duyét theo khéi 16p.

®Xac dinh cac mach noi dung, kién thirc, chii dé hoc tap, nghién ciru yéu cau can datvé pham chét va ning luc, thoi lugng thuc hién; cac yéu ciu vé kiém tra, danh gia dbi voi mon hoc.
% Nghién ctru cac chu dé hoc tap, bai hoc va thoi lugng thuc hién duoc thiét ké trong séch giéo khoa, cé‘c hoc ligu bo tro kem theo, cac ngir li¢u (kénh hinh, kénh chit, cac hoc ligu
kém theo) co trong sach gido khoa dugc su dung tai co s¢ gido duc d€ xay dung phuong an tich hop, diéu chinh, bb sung trong qué trinh t6 chuc day hoc.
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3. Gido vién chu dong nghién ciru chuong trinh, sach gido khoa va cac ndi dung lién quan khac; tim hiéu vé dic diém ddi
tugng hoc sinh gdm: cac dic diém vé viing mién; hoan canh gia dinh cta hoc sinh; chit lugng hoc tap 16p dudi (dua vao hd so
ban giao chat lugng gido duc),...; 1ap ké hoach day hoc cho mén hoc, hoat dong gido duc minh phu trach, phi hop diéu kién
thuc tién™®. Gido vién lam cong tac chu nhiém 16p 1ap ké hoach gido duc cho 16p hoc minh phu trach theo ngay/tuan/thang phu
hop véi ké hoach chung cua toan khéi, toan trudng. Téng phu trach doi du thao ké hoach hoat dong, thdng nhat véi to chuyén
mon, gi4o vién lam cdng tac cha nhiém vé hinh thac va noi dung tiét Sinh hoat dudi co dé thuc hién trong toan truong.

4. T chuyén mén xac dinh nhitng chu dé/bai hoc ¢ nhitng ndi dung can diéu chinh, bd sung (néu c6); té chirc xay dung
ké hoach day hoc mén hoc, hoat dong giéo duc; huéng dan, tao diéu kién thuan loi cho gido vién to chic thuc hién cac hoat
dong day hoc mén hoc, hoat dong gido duc theo ké hoach; giam sét, kiém tra, danh gia va dé xuét diéu chinh, b sung ké hoach
day hoc cac mén hoc va hoat dong giao duc trong qué trinh thyc hién.

5. Trong qué trinh trién khai thuc hién, nha trudong tham khao noi dung phan B dudi day dé xay dung ké hoach day hoc
cac moén hoc, hoat dong gido duc cho phi hop véi tinh hinh thyc té, dic trung mon hoc, hoat dong giéo duc, thuan loi trong
qua trinh thuc hién va dam bao khoa hoc, hiéu qua.

B. KHUNG KE HOACH DAY HQC CAC MON HQC, HOAT PONG GIAO DUC

I. Ciin ctr xay dung ké hoach (chuwrong trinh mén hoc, hoat déng giéo duc, sach giéo khoa sir dung tai nha truong, cac séch
giao khoa khac thirc hién mén hoc c6 trong danh muc dwoc Bé GDDT phé duyét, ké hoach thoi gian thuc hién chwong trinh cac
mdn hoc cia nha truong, hweng dan thuc hién nhiém vu nam hoc, hwéng ddn thuc hién cac mdn hoc cia cac cdp co tham
quyen,...)

I1. Piéu kién thuc hién cac mén hec, hoat ddng gido duc (déi ngii gido vién, déic diém doi twong hoc sinh, nguon hoc
liéu, thiét bi day hoc, phong hoc bé mén (néu co); cac néi dung vé: giao duc dia phirong, gido duc an toan giao thong, chu dé
hoat déng gido duc tdp thé, ngi dung theec hién tich hop lién mén, ...)

*%V& hinh thirc t6 chirc chu dé/bai hoc (gop tiét dé day theo chu dé), khong gian to chic Iop hoc va thoi lugng thuc hign bai hoc/chu dé mot cach hop 1 véi dic trung timg mén
hoc dé nang cao chat lugng day hoc.



13

I11. Ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong giao duc
1. M6n hgc, hoat dgng gido duc (mon 1)

Chuwong trinh va sach giao khoa Noi dung diéu chinh, b sung (néu co)
Tuan, o £ (Nhitng diéu chinh vé ngi dung, thoi luong, thiét bi day hoc va hoc ligu L,
thang Cha a¢/ Tén bai hoc Tiet hoc/ tham khdo; xay ding chu d@é hoc tdp, bé sung tich hop lién mdn; thoi gian Ghi cht

Mach néi dung thoi lwgng

va hinh thuc té chire...)

2. Mon hoc, hoat dgng giao duc (mbn 2)

IV. To chic thuc hién

1. Giao vién (Giéo vién phu trach mén hoc, gido vién cha nhiém).
2. T6 truong (Khoi truong).

3. Tong phu trach doi.

To truéng Hiéu truéng
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Phu luc 3
KE HOACH BAI DAY

A. HUONG DAN XAY DUNG KE HOACH BAI DAY

1. K& hoach bai day*! do gi4o vién thiét ké bao gom céc hoat dong cua hoc
sinh va gi4o vién trong qua trinh day hoc mat tiét hoc/bai hoc/chi dé (sau day
goi chung 1a bai hoc) nham gilp hoc sinh dat duoc yéu cau can dat. K& hoach
bai day dugc gido vién thuc hién chu dong, linh hoat phi hop véi dbi twong hoc
sinh, diéu kién té chtc day hoc, bao dam cac yéu cau can dat cua chwong trinh doi
véi mon hoc, hoat dong gido duc dé dat hiéu qua cao nhat; duge diéu chinh, bd
sung thuong xuyén cho phi hop voi ddi tuong hoc sinh va diéu kién to chuc day
hoc.

2. Giao vién can cur vao Yyéu cAu can dat duoc quy dinh trong chuong trinh
mén hoc, hoat dong giao duc; ké hoach gido duc cia nha trudng; ké hoach day
hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc; sach gido khoa, thiét bi day hoc dé xay
dung ké hoach bai day gom: Yéu cau can dat, ¢6 ding day hoc can chuan bi, hoat
dong day hoc chu yéu, diéu chinh sau bai day, cu thé nhu sau:

a) Yéu cau can dat cua bai hoc: Trén co s& yéu cau can dat ctia mach noi
dung dugc quy dinh trong chuwong trinh mén hoc, hoat dong gido duc, gido vién
chu dong sir dung sach gido khoa, thiét bi day hoc, hoc liéu dé xac dinh yéu cau
can dat cua bai hoc phi hop véi d6i twong hoc sinh, dic diém nha truong, dia
phuong. Yéu cau can dat caa bai hoc can xac dinh rd: Hoc sinh thuc hién duoc
viéc gi; van dung duogc nhiing gi vao giai quyét van dé trong thuc té cudc séng; co
co hi hinh thanh, phét trién pham chat, nang luc gi.

b) B6 ding day hoc: Cac dd dung can chuan bi dé t6 chic day hoc bai hoc.

c) Hoat dong day hoc chu yéu: Gido vién cha dong to chic hoat dong day
hoc linh hoat, sang tao, da dang theo tinh chat bai hoc (bai kién thuc méi; thyuc
hanh, 6n tap), dic diém mén hoc, hoat dong gido duc va phd hop dbi twong hoc
sinh.

- Hoat dong hoc tap caa hoc sinh bao gom hoat dong ma dau (khoi dong, két
ndi); hinh thanh kién thae méi (trai nghiém, kham pha; phan tich, hinh thanh kién
thac méi); hoat dong luyén tap, thuc hanh va hoat dong van dung, trng dung
nhitng diéu da hoc dé phat hién va giai quyét nhiing van dé trong doi séng thuc té.
Cac hoat dong hoc tap (ké ca hoat dong tu nhan xét hay nhan xét san pham hoc
tap cta ban hay nhoém ban) cua hoc sinh, tuy theo muc dich, tinh chat cua mdi
hoat dong, duoc to chtc 1am viéc ca nhan, theo nhdém hoic ca 16p; dam bao mai
hoc sinh dugc tao diéu kién dé ty minh thuc hién nhiém vu hoc tap hay trai

UTruge day con dugc goi la bai soan, giéo &n.
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nghiém thuyc té.

- Hoat dong cua gido vién: té chic, huéng dan, hd trg hoat dong hoc cho
hoc sinh, tao moéi trudng hoc tap than thién va nhiing tinh huéng c6 van dé dé
khuyén khich hoc sinh tich cuc tham gia vao cac hoat déng hoc tap, tuw nhan xét
hay nhan xét san pham hoc tap cta ban hay nhém ban, tu phét hién ning luc,
nguyén vong cua ban than, rén luyén thdéi quen va kha nang tu hoc, phat huy
tiém nang va nhitng kién thire, ki niang da tich luy duoc dé phét trién; thuc hién
nhan xét, danh gia trong qua trinh t6 chtic day hoc dé huéng dan, hd trg hoat
dong hoc tap, diéu chinh céc hoat dong day hoc, dam bao su tién bo cua ting
hoc sinh va nang cao chit lwgng gido duc.

d) Piéu chinh sau bai day: Gido vién ghi nhitng diém can rat kinh nghiém
sau khi thuc hién ké hoach bai day dé hoan thién phuong an day hoc cho cac bai
hoc sau: Noi dung con bat cap, con gap kho khan trong qua trinh thuc hién t6
chtc day hoc; noi dung tam dic t6 chac day hoc hiéu qua dé trao ddi thao luan
khi tham gia sinh hoat chuyén mon.

3. Gi&o vién thuc hién luu trit ké hoach bai day theo hinh thiic phi hop,
khoa hoc va b&o céo t6 truang chuy@n mén, hiéu trudng nha truong khi co yéu
cau; c6 thé si dung ké hoach bai day xay dung tir nim hoc trude dé thyuc hién bd
sung, diéu chinh noi dung, phuong phap va hinh thic t6 chire, dé to chiic day hoc
hiéu qua. To truang chuyén mdn quan ly ké hoach bai day theo nguyén tac giam
nhe ap luc hanh chinh; dam bao hinh thic khoa hoc, thuan loi, hiéu qua, tang
cuong tng dung cong nghé thong tin trong quan ly trén co s danh gia dang thuc
chat va ton trong, dong vién tinh than doi méi, sang tao cua giao vién.

4. Khi t6 chtc hoat dong day hoc (thuc hién K& hoach bai day), gido vién
can chd y mét sb ndi dung sau:

a) Chuyén giao nhiém vu hoc tap: nhiém vu hoc tap rd rang va phi hop voi
kha nang cua hoc sinh, thé hién & viéc néu van dé, hudng dan cach thuc hién va
y&u cau vé san pham ma hoc sinh phai hoan thanh khi thyc hién nhiém vu; hinh
thac giao nhiém vu sinh dong, hap dan, kich thich duoc hing thi hoc tap cua
hoc sinh; dam bao cho tat ca hoc sinh tiép nhan va san sang thyc hién nhiém vu.

b) T6 chic cho hoc sinh thuc hién nhiém vu hoc tap: khuyén khich hoc
sinh hop tac, giup d& nhau khi thuc hién nhiém vu hoc tap; phat hién kip thoi
nhitng khé khin caa hoc sinh va c6 bién phap hd tro kip thai, phu hop, hiéu qua;
khdng “bo quén” hoc sinh nao.

¢) T6 chic cho hoc sinh trinh bay két qua va thao luan: hinh thic trinh bay
két qua thuc hién nhiém vu phi hop véi ndi dung hoc tap va ki thuat day hoc
tich cuc duoc sir dung; khuyén khich cho hoc sinh trao dbi, thao luan véi nhau
vé noi dung hoc tap; xua ly nhiing tinh hung su pham nay sinh mét cach hop Iy.
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d) Nhan xét, danh gia thuc hién nhiém vu hoc tap: nhan xét vé qué trinh
thuc hién nhiém vu hoc tap caa hoc sinh; phan tich, nhan xét, danh gia két qua
thuc hién nhiém vu va nhiing y kién trao dbi, thao luan caa hoc sinh nham gidp
hoc sinh ¢6 huang tha, niém tin trong hoc tap, cai thién duoc két qua hoc tap;
chinh xac hda céc kién thic ma hoc sinh di hoc duoc thdng qua hoat dong.

5. Trong qué trinh thuc hién, gido vién tham khao khung ké hoach bai day
trong phan B duéi day dé xay dung ké hoach bai day phu hop véi tinh hinh thuc
té, dac trung mén hoc, hoat dong gido duc, thuan loi trong qué trinh thuc hién,
dam bao khoa hoc, linh hoat va hiéu qua.

B. KHUNG KE HOACH BAI DAY

Thoi gian thyuc hién: ngay...thang...nam...(hoac tir .../.../... dén .../.../...)

1. Y@&u cau can dat: Néu cu thé hoc sinh thuc hién duogc viéc gi; van dung
dugc nhing gi vao giai guyét van dé trong thuc té cudc sdng; c6 co hoi hinh
thanh, phat trien pham chat, nang luc gi.

o2 Db dung day hoc: Néu cac thjét bi, hoc ligu duoc str dung trong bai day

dé t6 chuc cho hoc sinh hoat dong nham dat yéu cau can dat cua bai day.

3. Céc hoat dong day hoc cha yéu:

- Hoat dong M& dau: khai dong, két néi.

- Hoat dong Hinh thanh kién thic mai: trai nghiém, kham pha, phan tich,
hinh thanh kién thirc méi (@41 véi bai hinh thanh kién thizc méi).

- Hoat dong Luyén tap, thuc hanh.

- Hoat dong Van dung, trai nghiém (néu cd).

4. biéu chinh sau bai day (néu co).
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