UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN IA PA Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 32 /2016/QD-UBND la Pa, ngay 08 thang 3 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh va khai thac Hé thong
mot cira dién tir, mgt ctra dién tir lién thong tai UBND huyén Ia Pa.

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ctr Luat T6 chie Chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin nam 2006; Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP
ngay 10/4/2007 cua Chinh phu vé img dung cong ngh¢ thong tin trong cac co quan
hanh chinh nha nudc;

Can cur Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cua, co ché mot cura lién thong
tai co quan hanh chinh Nha nudc ¢ dia phuong;

Cén cu Quyét dinh sb 18/2015/QD-UBND ngay 18/8/2015 cua Uy ban nhan
dan tinh Gia Lai vé ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va khai thac hé thong mot
cua dién ta, mot cura dién tr lién thong trong cac co quan hanh chinh nha nudce tinh
Gia Lai;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong HDND-UBND huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh va
khai thac Hé thong mot cira dién tir, mot ctira dién tu lién thong tai UBND huyén Ia
Pa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong HDND-UBND huyén, Thu truéng cac phong ban
chuyén mon thuoc UBND huyén, Thu trudng céc co quan, to6 chuc, ca nhan ¢ lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 'DD

BAN NHAN DAN

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- VP UBND tinh;

- S& Thong tin-Truyén thong;

- TT Huyén uy; TT HDND huyén;

- L/d UBND huyén; VP;

- Chi cuc Thué; Kho bac huyén;

- Chi nhanh Van phong DPKDD huyén;
- UBND cac xa; = .
- Trang TTDT huyén; HT1CDT huyén; Nguyen The Hung
- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN IA PA Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quan 1y, van hanh va khai thac Hé thong mot cira dién tir,
mot ctra dién tir lién thong tai UBND huyén Ia Pa.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /2016/0D-UBND
ngay / /2016 cua Uy ban nhédn ddn huyén la Pa).

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, van hanh va khai thac Hé thong mot
cua dién tir, mot cua dién tu lién thong tai UBND huyén Ia Pa.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

1. Van phong HDND-UBND huyén, cac co quan chuyén mén thude
UBND huyén, B phan Tiép nhan va tra két qua huyén.

2. Cac co quan, don vi cua tinh dugc t6 chure theo nganh doc trén dia ban
huyén.

3. Uy ban nhén dan cép xa.

4. Céac t6 chuc, don vi va ¢4 nhan ¢6 lién quan.

” Chuong 11
TO CHUC HE THONG MOTACUA QIEN TU,
MOT CUA PIEN TU LIEN THONG

Diéu 3. Hé thong mot cira dién tir, mot cira dién tir lién thong

1. Hé thong mot cua dién tir, mot cura dién tur lién thong trién khai tai
UBND huyén dugc t6 chirc theo mé hinh quan ly tap trung tai UBND huyén;
theo cac nguyén tic, quy trinh thyuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong
(quy dinh tai Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phu).

2. Hé théng mot cuira dién tu, moét cua dién tu lqién thong van hanh trén
moi truong mang, dir liéu duoc lién théng, luan chuyén khép kin tor B¢ phan
Tiép nhéan va tra két qua huyén dén cac phong ban chuyén moén thuoe UBND
huyén va co quan c6 tham quyén giai quyét ho so va nguoc lai.

3. Ca nhan, t6 chuc nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két
qua huyén hoac ndp qua dich vu buu chinh.

4. Céan bg, cong chirc, vién chirc cua cac co quan, don vi giai quyét ho so, su



dung Hé th6ng mot cua dién tu, mot cua dién t lién thong dugc cép tai khoan dé
dang nhap vao h¢ thong (theo tai khoan da cap).

Diéu 4. H¢ thong tra ctru trwe tuyén tinh trang ho so hanh chinh

1. Hé théng tra ctu truc tuyén tinh trang hd so hanh chinh ctia huyén bao

gom:

- Trang thong tin moét cia dién tr vé hd so hanh chinh
(http://motcuaiapa.gialai.gov.vn:81).

- Trang thong tin dién ti huyén la Pa (iapa.gialai.gov.vn).

2. Tat ca thong tin vé tinh trang xur ly ho s0, thu tuc hanh chinh trén H¢
thong tra ctru truc tuyén duoc cap nhat truc tuyén tir cac co quan véan hanh phan
mém Hé thong mot cua dién tu, mot cira dién tir lién thong.

3. Ca nhén, t6 chtc c6 thé tra ctu tinh trang xtr ly ho so, thu tuc hanh
chinh bang cach nhdap ma s6 ho so (in san trén bién nhan ho so) vao Trang thong
tin mot cua dién tu huyén.

i Chuong II1
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC HE THONG
MOT CUA DIEN TU, MOT CUA PIEN TU LIEN THONG

Piéu 5. Quan Iy Hé théng mot cira dién tir, mot cira dién tir lién thong

Uy ban nhéan dén huyén thong nhat viéc quan ly, st dung hé thong mot
cua dién tir, mot cua dién tur lién thong dé theo ddi, chi dao diéu hanh trén dia ban
huyén. Van phong HDND-UBND huyén la co quan lam dau méi tham muu, tong
hop bao cao giup UBND huyén thuc hién chirc nang quan ly.

Diéu 6. Trach nhiém ciia Vin phong HPND-UBND huyén

1. Quan ly, van hanh Hé théng mot cira dién to, mot cua dién tu lién
thong; dam bao hé thong may tinh hoat dong on dinh, hé thong mang ndi bg,
dudng truyén thong sudt, lién tuc; lam dau moi tiép nhén céc y kién cua nguoi st
dung tai cac phong ban da trién khai Hé thong mot clra dién tir, mot cira dién tur
lién thong; kip thoi phéi hop voi So Théng tin va Truyén thong va cac don vi cd
lién quan khic phuc su cb.

2. Thuong xuyén theo doi, kiém tra, ddnh gia tinh hinh xr ly hé so hanh
chinh thong qua Hé thong mdt cua dién tu, mot cua dién tur lién thong nham kip
thoi phét hién, giai quyét cac vudng méc phat sinh.

3. Thuc hién béo céo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh sir dung Hé thong mot
cua dién tir, mot cura dién tur lién thong.

4. B trf t6i thiéu 01 can bd quan tri h¢ thong dé theo ddi, quan ly viéc van
hanh Hé thong.

Piéu 7. Trach nhiém cia Phong Tai chinh-Ké hoach huyén

Chu tri, phdéi hop véi Vin phong HDND-UBND huyén tham muu



UBND huyén bd tri kinh phi dé trién khai va duy tri hoat dong cé hiéu qua Hé
thong mot cira dién tir, mot ctra dién t lién thong.

Piéu 8. Trach nhiém cia cac co quan chuyén mon c{ip huyén, UBND
cap xa

1. Pam bao viéc van hanh lién tuc, thong subt trén hé théng va cung cap
dir lidu hd so hanh chinh cho hé¢ thong tra ciru truc tuyén hd so hanh chinh, phuc
vu kip thoi nhu cau tra ciru thong tin tinh trang hd so hanh chinh cta c4 nhén, t6
chue.

2. Pam bao 100% ho so, thi tuc hanh chinh cia cac ca nhan, t6 chic
trén cac linh vuc da dugc trién khai trén phan mém Hé thong mot cua dién tur,
mot ctra dién tur lién thong phai duoc tiep nhén, xu ly, tra ket qua dung hen va
cung cap truc tuyén tinh trang ho so hanh chinh thong qua Hé thong

Piéu 9. Trach nhiém cia can bg, cong chirc, vién chire

1. Thuc hién nghiém tic chirc néng, nhiém vu dugc giao; xur ly song
song ho so glay va ho so trén mang cung ltc dé dam bao quy trinh, ho so khong
bi cham tré (tranh tinh trang ho so gidy dd tra cho nguoi nhdn nhung trén phan
mém van bdo tré hodc chia xie Iy ...

2. Truong hop xay ra su o lam hé thong tam ngung hoat dong, can bg,
cong chue, vién chire phai kip thoi bao cdo lanh dao, ngudi o trach nhiém dé xir
ly; dong thoi thuc hién giai quyet cong viéc bang bién phép thong thuong va
nhap day du thong tin vao hé thong ngay sau khi hé thong hoat dong tré lai.

3. Cén by, cong chirc, vién chie duoc cap tai khoan truy cap, st dung hé
thong cO trach nhiém bao mat thong tin tai khoan cua minh va cac thong tin cua
hé thong.

Piéu 10. Trach nhiém cia cin bd, cong chire, vién chire tai Bd phan
Tiep nhan va tra ket qua huyén

1. Kiém tra tinh day du, tinh hop phap cua ho so; nhap moi ho so, nhap
bo sung ho so theo mau don, mau to khai va cac gidy to, tai liéu lién quan thong
qua phan mém Hé théng va chuyén xu ly theo quy trinh.

2. Tlep nhan hd so qua mang Internet, cac dich vu céng truc tuyén va
chuyén xu ly theo quy trinh.

3. Thyc hién cac néi dung khéac quy dinh tai Khoan 2, biéu 10 ctia Quy
ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot cua lién thong tai céo co quan hanh
chinh nha nuéc ¢ dia phuong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-
TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh phu.

Piéu 11. Trach nhiém ciia can b, cong chire quan tri hé thong

1. Tao mdi va phan quyén cho ngudi su dung tham gia He théng theo
chirc nang, nhiém vu duogc giao. Thiét lap tham sb cho thiét bi ngoai vi, co s& dit
liéu danh muc, ché do lam viéc cua hé thong.



2. bam bao H¢ théng mot cua dién tir, mot cura dién tu lién thong van
hanh thong sudt, lién tuc; huong dan can by, cong chure, vién chirc sir dung hiéu
qua Hé thong; lam diu méi tiép nhan y kién cta nguoi sir dung tai cac co quan,
don vi, kip thoi phdi hop So Théng tin va Truyén thong va cac don vi co lién
quan dé khac phuc.

3. Khi Hé thong mot cua dién tu, mot cua dién tur lién thong gap su o k§
thuat ngung hoat dong, can by cong chirc quan tri hé théng bao cdo Chanh Van
phong HDND-UBND huyén va lién hé S¢ Thong tin va Truyén thong dé kip thoi
phdi hop xur 1y, khac phuc.

4. Hang tuan, phai tién hanh sao luu dé dam bao an toan dir liéu cho hé
théng.

Dieu 12. Quyeén va nghia vu ctia ca nhan, to chire ¢o6 lién quan

1. Guii, nhan ho so truc tuyén thong qua Hé théng mot cua dién tu, mot
cua dién tu lién thong hoac gui truc tiép tai BO phén Tiép nhan va tra két qua
huyén; dong thoi co thé tai cac mau don, mau to khai va khai bao vé hoan thién
hé so theo yéu cau.

2. bam bao tinh chinh xac, day du va chiu trach nhiém vé cac ndi dung
khai bao trong ho so.

3. Tra ctru tinh trang xtr Iy hd so hanh chinh bang cach nhap ma s6 ho so
(in san trén phzeu bién nhdn ho so) trén Trang thong tin mot cira dién tir huyén,
nhén tin dén sb dién thoai cua hé thong hoac cac hinh thirc khac va thuc hién
theo hudng dan cta hé théng maot cua dién tir, mot cua dién tur lién thong.

4. Tra ctu thong tin vé thu tuc hanh chinh duoc dang tai trén Trang
thong tin mot cira dién tir huyén va Trang thong tin dién tor huyén va thuc hién
theo trinh tu thu tuc hanh chinh da cong bd. C4 nhan dugc céap tai khoan dé gui
hé so truc tuyén co trach nhiém bao mat thong tin vé tai khoan ctia minh.

~ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Truong céc phong ban thugc UBND huyén, Thu truong cac don
vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém t6 chuc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché ng‘iy, qéu cod vu(mg mic, kho khan thi
Thu trudng cdc co quan, don vi phan anh, dé xuat kip thoi vé UBND huyén (qua
Vin phong HDND-UBND huyén) dé xem xét, xur ly./ @/

™. UY BAN NHAN DAN
==€HU TICH

2 Nguyén Thé Hing
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