UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poe lap - Tw do - Hanh phie
S6:4044/QP-UBND Gia Lai, ngay 44 thang 44 ndm 2015
QUYET DINH

V& viée cong bb 03 thii tuc hanh chinh méi va 01 thi tuc hanh chinh siva d6i
trong linh vue ho tich thuge thim quyén giai quyet ciia Uy ban nhan dan cac xa,
phwong, tri tran trén dia ban tinh

[:m\r VAN neﬂ
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CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Can ctt Luat Té chirc hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua chinh pht vé kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh
phu stra doi, bo sung mét s6 diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc
hanh chinh;

Céan cu Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cta BS Tu phap huéng

dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két qua thue hién
kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Xét d8 nghi ctia Giam dbe Sé Tu phép,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinth nay 03 tha tuc hanh chinh mcn va 01 thu tuc
hanh chinh stra d6i trong linh vuc ho tich thude thAm quyén giai quyét ctia Uy ban
nhan dan cac x&, phuong, thi trén trén dia ban tinh (Co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

céc huyén, thi x4, thanh phd, Chi tich UBND céc x4, phuong, thi ac tb chic,

Chénh Vin phong Uy ban nhén déan tinh, Gidm d6e S& Tw phap, Cha tich UBND
¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ W

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu Diéu 2; ’
- B6 T phép (Cue Kiém soat TTHC);
- UBND huyén, TX, TP;
- UBND x4, phudng, thi tran

(UBND cép huyén sao giri);
- Cbng théng tin dién tir tinh;
-Luu: VT, NC.

Vo Ngoc Thanh



P i Phu lue
A THU TUC HANH CHINH
(Barhdinh ke g Ouyer dinh 50/002(5 /OP-UBND ngay 414 thang 44 ndm 2015
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PH 1—11)%1 MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi

STT TEN THU TUC HANH CHINH

Linh vue HQ tich

| Lién thong cdc thl tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, déng ky thudng trii, cip
" | Thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi

, | Lién thong céc thi tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cip Thé bao hiém y té cho
© | tré em dudi 6 tudi

Thi tue dang ky khai tir va x6a dang ky thuong tri d61 véi nguoi chét c6 dang ky
3- o [ . il - .
thuong tra tai tinh Gia Lai

2. Danh muc thi tuc hanh chinh sira doi

S6 ho so g i ; . Tén VBQPPL quy dinh néi
STT TTHC Tén thi tuc hanh chinh dung sita dbi TTHC
- Nghi dinh s6 126/2014/ND-CP ngay
31/12/2014 ctia Chinh phi;

Cip Gidy xé4c nhan tinh trang hén |- Théng tu sb 02a/2015/TT-BTP

nhan cho cong dén Viét Nam cu tra | ngay 23/02/2015 cia Bo Tu phép

T-GLA- | trong nuéc dé ding ki két hon vai | 2uéng dan thi hanh mdt 56 dicu cta
_ Nghi dinh s6 126/2014/ND-CP;

1 260834~ | nguol nudce ngoal tal co quan co ’

_ - Quyét dinh sb 45/2014/QD-UBND
AT thidm quyen clia nudc ngoai ¢ nudc ngdy 30/12/2014 cfia Uy ban nhan
ngoai

dan tinh Gia Lai v& viée quy dinh 1é
phi hd tich, dang ky cu tri, ching
minh nhén dan ép dung trén dia ban
tinh Gia Lai.




PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH MOI

1. Lién thong cdc thi tyc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky thutng
trll, cAp Thé bao hiém y té cho tré em duwdi 6 tuoi

a) Trinh tuw thue hién:

Bude 1: Ngudi ¢6 yéu cdu ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhén dan cép xa.

Budée 2: Can bo, cong chire tiép nhan ho so, kiém tra, dbi chiéu thong tin, hudng
dan ngudi dén lua chon, ding ky noi khdm chita bénh ban dau do bao hiém y € cung
cap va cAp Gidy bién nhan ho so cho ngudi ndp ho so.

Trudng hop hd so chua ding va ddy di theo quy dinh thi huéng dan cu thé bang
van ban; can bd tiép nhén ho so ky, ghi rd ho t8n va giao cho ngudi n6p hé so.

Trudng hop ho so khong thude tham quyén giai quyét thi giai thich, huéng dan
ngudi di dang ky dén ding co quan c¢é tham quyén giai quyét theo quy dinh.

Bude 3: Uy ban nhéan dan cdp x4 thuc hién cap Gidy khai sinh cho tré em ngay
trong ngady tiép nhan ho so. Trudng hop ho so tiép nhén sau 15 gidr ma khong giai
quyét duoc ngay trong ngay thi tién hanh giai quyét ngay trong sing ngay lam viéc
tiép theo.

Bué6c 4: Ngay sau khi ding ky khai sinh xong, Uy ban nhén dén cip xa ¢6 trich
nhiém:

- Chuyén hd so cép thé bdo hiém y t& cho tré em dén Bao hiém xa hoi cAp huyén
gdm: Danh sach ngudi tham gia bao hiém vy t& (miu DO3-TS) va To khai tham gia bao
hiém x& hdi, bao hidm y té (méu TK1-TS); Tuy thude vao didu kién thuc té, ny ban
nhan dén cap xa c6 thé chuyén trude thong tin clia tré em tham gia bao hiém y té dén co
quan Bao hiém y té thong qua mang dién .

- Chuyén ho so dang ky thuong trit dén co quan Cong an:

+Dbi véi che xE, thi tran thude huyén: ij ban nhan dén x3, thi trdn chuyén ho so
dang ky thudng tra dén Cong an x4, thi trin;

+Déi v6i ce xd, phuong thude thi x4 An Khé va thi x4 Ayun Pa: Uy ban nhén dan
x4, phudng chuyén ho so déng ky thuong tri dén Cong an thi xA;

+ D6i véi cée X3, phudng thude thanh phd Pleiku: Uy ban nhan dan x4, phudng
chuyén hd so ding ky thudng trii dén Cong an x3, phuong d& Céng an x4, phuong
chuyén ho so dén Cong an thanh phé Pleiku.

Bude 5:

* Cap thé bao hiém y t& cho tré em:



Trong thoi han bay (07) ngay lam vide ké tir ngdy tiép nhén ho so do Uy ban nhan
dén cap x4 chuyén dén, Bao hiém x& hoi cap huyén giai quyét ho so va cap the bao hiém
y té cho cho tré em.

Truong hop ho so chwa ding va ddy ¢a theo quy dinh, ngay sau khi nhén ho so
Béo hiém xa héi cap huyén thong béo cho Uy ban nhan dan cép xd biét hoan thién ho
50, néu ho so nhén sau 15 gio thi phai thng bio cho Uy ban nhan déan cAp x4 hoan
thién ho so ngay séng ngay lam viée tiép theo.

Trong thoi han hai (02) ngay lam viée ké tir ngay nhan duge thong bao clia Bao
hiém x& hoi cdp huyén, Uy ban nhan dan cép xa phai hoan thién ho so theo quy dinh
va gt lai cho Béo hiém x& héi cAp huyén dé cdp thé bao hiém y té cho tré em.

* Pang ky thuong tra cho tré em:

Trong thi han mudi (10) ngdy 1am viée ké tir ngay tiép nhan ho so do Uy ban
nhéan dan cép x4 chuyén dén, Céng an cip x4, Cong an thj x&, thanh pho gidi quyét
hd so va thue hién ding ky thuong tri cho tré em.

Trudng hop hé so chua ding va day du theo quy dinh, ngay sau khi nhan hé so
co quan ding ky cu trii thong béo cho Uy ban nhan dan c4p x4 biét hoan thién h so,
néu hé so nhén sau 15 gid thi phai théng béo cho f]y ban nhéan dan cap x4 hoan thién
ho so ngay séng ngay lam viéc tiép theo.

Trong thoi han hai (02) ngay Jam viée ké tir ngay nhén dugc théng bao cia co
quan ding ky cu trii, Uy ban nhan dan cAp xa phai hoan thién ho so theo quy dinh va
ot lai cho co quan dang ky cur tri dé ding ky thuong tri cho tré em.

Co quan Coéng an, Bao hiém xa hdi chuyén tra két qua ding ky thuong trd, Thé
b4o hiém y té cho tré em vé Uy ban nhan dan cAp x4.

Bude 6: B phén tiép nhan va trd két qua ctia Uy ban nhan dan cp x& tra két
qua cho nguoi co yéu céu.

Khi tra Gidy khai sinh cho ngudi ¢6 yéu céu, céng chitc Tur phap - ho tich ghi vao
S6 ding ky khai sinh, yéu cdu ngudi 6 yéu ciu ky tén vao S6 ding ky khai sinh va Gidy
khai sinh.

* Thoi gian nhin ho so' va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11gid 00, budi
chiéu tir 13gid 00 dén 17git 00 cac ngay lam viée trong tudn (trir ngdy nghi, 1, tét theo
quy dinh).

b) Céch thirc thwe hign: Tryuc tiép tai Uy ban nhén dén cép x4.

¢) Thanh phan ho so:

1. T& khai dang ky khai sinh theo mau quy dinh;

2. Gidy chiing sinh do co sy té noi tré em sinh ra c4p; néu tré em sinh ra ngoat
co s& vy té, thi Gidy chimg sinh duge thay bing vin ban xdc nhan cla nguoi lam

-



chiimg; trirdng hop khéng c¢é ngudi lam ching thi nguoi di khai sinh phai lam gidy
cam doan vé viéc sinh 14 c¢6 thuc. Doi véi trudng hop tré em bi bd roi thi ndp bién
ban vé viéc tré em bi bo roi thay cho gidy chimg sinh.

Truong hop dang ky khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai h¢ thi nép thém
van ban chimg minh viéc mang thai ho theo quy dinh phdap luét.

3. Phiéu béo thay d6i hd khéu, nhan khau (theo mau quy dinh).
4. Sb ho khéu, tiy theo timg truong hop cu thé nhr sau:

a) Trudng hop tré em dang ky thudng trG theo cha, me ¢é cung hd khéu thudng
tri: ndp ban chinh S6 ho khau cta cha, me;

b) Truong hop tré em dang ky thuong tra theo me: ndp ban chinh S6 ho khiu
cua me;

¢) Truong hop tré em ding ky thudng trit theo cha: ndp béan chinh S6 hé khéu
cua cha;

d) Truomg hop tré em dang ky thuong tr theo nguoi nuéi dudng, ngudi di dang
ky n6p ban chinh $6 hé khau clia ngudi nudi dudng va mot trong cac loai gidy to sau:

- Van ban ctia cha, me; cha hodc me ddng ¥ tré em ding ky thudng trd cung vai
ngudi khéc ma khong dang ky thudng tri cting cha, me; cha hodic me va ¥ kién dong
v cua chu ho.

- Vian ban dé nghi ctia co quan, t6 chirc nudi dudng, chim séc tap trung tré em
hodc van ban dé nghi ctia ¢4 nhan chim sée, nuéi dudng tip trung tré em b x4c nhan
ctia Uy ban nhén dén cip x3. Van ban dé nghi can néu 15 céc thong tin co ban cta
tmg ngudi nhu sau: ho va tén, ngay, thdng, ndm sinh, gidi tinh, qué quén, din toc,
t6n gido, noi thudng tr trude khi chuyén dén, dia chi chd & hién nay.

5. T& khai tham gia bao hiém y té theo mau quy dinh.

d) S6 lwong ho so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi han gidi quyét: 11 ngay lam viée, ké tir ngay nop du ho so theo quy
dinh.

- Trudng hop ho so, thong tin chua day dd hozc chua ding quy dinh ma B
phén tiep nhan va tra két qua clia Uy ban nhan dén cap x4 phai hoan thién ho so, bd
sung théng tin theo yéu céu cla co quan Cong an, co quan Bao hiém x4 hoi thi thoi
han giai quyét duge kéo dai thém khong qua 02 ngay lam viéc.

- Pbi véi cée xa chch xa tru s6 co quan Béo hiém x4 hoi cép huyén hoic co quan
Cong an cap huyén tir 50 km tr& 1én, giao thong di lai kho khan, chua duge két ndi
Internet thi thoi han trd két qua dugce kéo dai thém nhung khong qué 05 ngiy lam
viéc.

e) Co quan thwe hién:



- Co quan trye tiép thwe hién: Uy ban nhan dén cap x4

- C¢ quan phdi hgp: Co quan Cong an, Béo hiém x4 hoi cip huyén.
g) Poi tuwgng thye hign: Ca nhén.

h) MAu don, mau to khai:

1. T& khai déng ky ding ky khai sinh (Mau TP/HT-2012-TKKS.1 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 06/2012/NB-CP);

2. Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (Mau HK02 ban hanh kém theo Thong
tur 86 36/2014/TT-BCA);

3. T& khai tham gia bao hidm x4 hi, béo hiém y t& (MAu s6: TK1-TS ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 1018/QP-BHXH);

4. Danh sach ngudi tham gia bao hiém y té (Mau D03-TS ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1018/QB-BHXH).

i) Phi, 1€ phi:

Céc phuong ndi thanh thude thanh pho Pleiku 1é phi ding ky thudng tri: 15.000
dong.

Khu vue khéc, 18 phi dang ky thudng tri: 7.500 dong.

Khéng thu 1é phi dang ky thuong tra dbi véi ce truong hop: b, me, vo (hodc
chdng) cua liét si, con dudi 18 tudi cta liét si; thuong binh, con duédi 18 tudi cua
thuong binh; Ba me Viét Nam anh hung; H6 gia dinh thudc dién x6a déi, giam
nghéo; cong déan thude x4, thi tran ving cao theo quy dinh ctia Uy ban nhan toc.

k) Két qua: Gidy khai sinh (ban chinh), $6 ho khiu d3 ding ky thudng tri cho
tré em va Thé bao hiém y té.

I) Yéu ciu hodc diéu kién:

Céc co quan c6 thim quyén thuc hién lién théng cée thi tuc hanh chinh phai
cling thude dia ban mot huyén, thi x&, thanh phd thude tinh cia tinh .

m) Cin cir phap ly:

1. Luét Cu trd ndm 2006 (duogc stra d61, bd sung tai Luat stra dbi, bd sung mot s6
diéu cua Luat Cu tr ndam 2013);

2. Luédt Bao hiém y t€ nam 2008 (duoc sta d61 bd sung tai Ludt sira doi, bd sung
mot s dieu cuia Luat Bao hiém y t€ nam 2014);

3. Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngdy 27/12/2005 ctia Chinh pht vé dang ky,
quan ly ho tich;

4. Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot sO dicu cua cdc Nghi dinh vé ho tich, hén nhén va gia dinh va chitmg thue;



5. Nghi dinh sb 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 ndm 2014 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi hanh Luét Cu tri;

6. Nghi dinh s6 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cta Luat Bao hiém y te;

7. Quyét dinh 1080/QP-BHXH ngay 10/10/2014 cia Bao hiém x4 hoi Viét Nam
stra déi mot sb6 ndi dung tai cdc quyét dinh ban hanh quy dinh quén ly thu, chi bao
hiém xa hoi, bao hiém y té;

8. Thong tu & 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bé Tuw phap vé viéc ban
hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau hd tich;

9. Théng tu s6 80/2011/TT-BCA ngay 15/12/2011 ctia B Céng an quy dinh vé
quy trinh ddng ky cu tru;

10. Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 ctia B& Cong an quy dinh vé
biéu méau str dung trong dang ky, quan 1y cu tri;

11. Théng tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ctia Bd Tu phép stra doi, bd
sung mét s6 didu cia Thong tu s& 08.2/2010/TT-BTP ngay 25 thang 3/2010 vé viée
ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trit, sir dung s6, bidu mau ho tich va Théng
fir 6 05/2012/TT-BTP ngay 23 thang 5 nam 2012 ctia B6 Tu phap stra doi, b6 sung
mot s6 diéu cta Théng tu s6 08.2/2010/TT-BTP;

12. Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta B Tai chinh hudng dén vé
phi va 1¢ phi thudc thAm quyé"‘n quyét dinh cta Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phc"S truc
thude Trung vong.

13. Thong tu lién tich sb 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015 cia
lién Bo: Tu phép, Céng an, Y té huéng dan thuc hién lién thong cac thu tuc hanh
chinh vé ding ky khai sinh, ding ky thuong tr, cdp Thé bao hiém y té cho tré em
dudi 6 tudi.

14. Quyét dinh s6 45/2014/QB-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhan dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh 1€ phi h tich, dang ky cu tri, chimg minh nhan dan 4p
dung trén dia ban tinh Gia Lai;

15. Quyét dinh s6 07/2014/QB-UBND ngay 16/6/2014 cia Uy ban nhan dén
tinh Gia Lai vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché Mot cira lién théng nhém thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc ho tich, bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi va dang
ky, quén ly cu tra trén dia ban tinh Gia Lai;

16. Quyét dinh s§ 29/2015/QD-UBND ngay 30/9/2015 cia Uy ban nhan dan
tinh Gia Lai vé viée sira ddi, bd sung Quy ché thuc hién co ché Mdt cira lién théng
nhém thil tuc hanh chinh thude linh vue ho tich, bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi
va dang ky, quéan 1y cu tra trén dia ban tinh Gia Lai ban hanh kém theo Quyét dinh sb
07/2014/QD-UBND ngay 16/6/2014 ctia Uy ban nhan dén tinh Gia Lai.



Mau TP/HT-2012-TKKS.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY KHAI SINH
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Noi thudng trd/tam tri: 20, ettt s e st e e A A e

S8 CMND/Giy & hop 18 thay thé: @, ......oooeecee s ssssssssssons

Quan hé v&i nguol duge Khai SN .o

D DGR oot ding ky khai sinh cho
ngwoi c6 tén dudi day:
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Téi cam doan 11 khai trén ddy 1a ding su that va chiu trach nhiém truée phap lubt vé& cam
doan clia minh.

Nguwdi di khai sinh®
(K, ghi ro ho ten)

Ngwoi cha Neguwoi me
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ¥8 ho tén)

Chut thich:
1) Ghi 6 tén co quan ding ky khai sinh.
@ Ghi theo dia chi dang ky thudng trii va gach cum tir “tam tr&™*; néu khéng c6 noi déng ky
thucmg tra thi gach hai tir “thudng tr(i” va ghi theo dia chi déng ky tam tra.
INéu ghi theo sb CMND, thi gach cum tir “Gidy to hop 18 thay thé”; néu ghi theo sb Gify 1o
hop le thay thé thi ghi 15 tén gidy t&, sb cua gidy to va gach cum tir “CMND”,

“ Truomg hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré
em sinh ra (vi du: bénh vién Phu san Ha N6i). Truong hop tré em sinh tai co s& y té, thi ghi tén co
SOy te va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: tram y t& x& Pinh Bang, huyén Tir Son,
tinh Béc Ninh).

Truong hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co s y té, thi ghi dia danh ctia 03 cdp hanh chinh
(cap xa cap huyen, cap tinh), noi tré em sinh ra (vi du: x& Dinh Béang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh).
) Chi cAn thit trong truong hop nguoi di khai sinh khéng phéi 13 cha, me.



Mau HK02 |
ban hanh theo TT s6 36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doce lip - Tw do - Hanh phie

PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
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1. Théng tin v& ngudi viét phidu bio
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11. Noi thudng tri:
12. Dia Chi G0 6 GBI NAY: 1.ovoeeeeeeeceeeeevec e cesess st ssseesesesmessseseaesesanaessennsenesssessesees
S6 dién thoai 1i8n h&:......ccovevreecrrercerrriens

13. Ho va tén chu ho:. =4 QuEn B viat ehil Bid:. comanniing
15. N6i dung thay d6i ho khau nhan khau(Z)

...........................................................................................................

16. Nhitng ngudi cing thay d6i:TT Ho va tén; Ngay,thang,nam sinh;Giéi tinh; Noi sinh; Nghé
nghiép; Dan téc; Qubc tich; CMND sé(hodc Ho chiéu s6); Quan hé véi ngudi ¢6 thay ddi

...... ,'ngé,y....théng....11§1m... ceereoy NgAy....thdng....ndm

Y KIEN CUA CHU HO (3) NGUGI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ndi dung va ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (A) 1o iiiesaisiesscsiasieessesss et et sesssssss et esesess s essss oo

..................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................



...................................................................................................................................................

T L T T R R R LR A AR ]

.eioeey gAY, . thang...ndm...
TRUGNG CONG AN:...........
(K¥, ghi 6 ho tén va déng dau)

(1) Viét chif in hoa du déau

(2) Ghi tém tit noi dung thay déi ho khéu nhén khau. Vi du: dang ky thuong trd, tam tru; thay d6i
noi dang ky thudng trd, tam trd; tach sb ho khéu; didu chinh nhing thay dbi trong 56 ho khéu ..

(3) Ghi 18 ¥ kién ctia chi hd 14 déng ¥ cho dang ky thudng tri, ding ky tam tri hodic ddng y cho
tach

) ho khau; chitho ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nim.

4) Ap dung dm Vi trudmg hop Xac nhan viéc cong déan trude day da ding ky thuong tri va trudmg
hop cép lai sd ho khéu do bi mat

Ghi eht: Truong hop nguoi viét phiéu bao cling la ngudi ¢6 thay dbi ho khau, nhan khiu thi ¢on g
dan chi can ké khai nhiing n¢i dung quy dinh tai muc II
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Mau sb: TK1-TS
(Ban hanh kém theo OB sé: 1018/0P-BHXH ngay
1071072014 evia BHXH Viét Nam)

BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
TO KHAI THAM GIA

BAO HIEM XA HOL BAO HIEM Y TE

S& dinh danh:

A. THONG TIN CUA NGUOI THAM GIA:
[01]. Ho VA t8n (VIEt CHEE 10 NOAY: 1e.vvoreeieesisssesesesensesrsenessnrssesssessesresemstsosissssssssensisssanins

[02]. Ngay thdng ndm sinh:

[03]. Gigi tinh: Nam 0 Nt 0 [04]. Dan toc: ....oeeee. . [05]. Qudc tich: c..cvoveevennee.
[06]. Noi cip gidy khai sinh (qué quén): [06.1]. X&, PhUdNG ...ccermrrmsesernsesrecsiiniens
[06.2]. QUAN, HUYEI ..vv i [06.3]. Tinh, TP..............

[07]. Than nhén
[07.1]. Cha hodic Me hofic Ngudi gIAm BO: ..eeveveceecemvnermmsnrisisisesnensnersavenssrmcos

[07:2]. Than phan KBAc: womemswwnasimins R R RS A s

[08]. S& chimg minh thu (HO

chiéu):

[08.1]. Ngay - - [08.2]. Noi cap:

cfip: .................................

[09]. ia chi dang ky hd khau: [09.1]. S5 nha, dudng phé, thon X6m: .....c.cvevvrverennns
[09:2]. X&, phudnE .coceormmrvsmnones [09.3]. Quan, BUYEm: veuvessmmrme [09.4]. Tinh, TP........
[10]. Dia chi lién hé (noi sinh séng): [10.1]. S6 nha, dudng phd, thon X6m: ..coovrvneecs,
[10:2], X8, pHEOHE .. oscnomcsasomemas [10.3]. Quan, huyén .....c.coueennn. [10.4].Tinh, TP.....
[11]. S8 dien thoal B HE: . vvvwvessivssaninviveevisoiass 553 T |

..................................................................

B. THAM GIA BAO HIEM XA HOIL BAO HIEM Y TE:

I. CUNG THAM GIA BAO HIEM XA HQI BAT BUQC, BAO HIEM Y TE

[14]. Quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong (hop ddng lam viec): 86 ...ccvviveenceee.
ngay .../ ...... [ vveeerinns cé hiu lue trngay .../ .../ oooee.. loai hop AONE «.vveovecrreeeas
FES]. TED S0 GUAN GO VL v sisssonsmuss s osaiss g ihin s oe easurs sy sy s ra s s ey adass
[16]. Chire vu, chitc danh nghS, CONEG VIEE: ....o.ivivceiesierieseiesssieesesiessesesresssiesieseisens
[17]. Luong chinh: ..ooooviiiiiiiiieenane [18]. Phu cép: [18.1]. Chirc ViL..covveeeeennrnannn
[18.2]. TN vuot Khung ........c..c.vu ,[18.3]. TN nghé ......covvun... , [18.4]. Khéc
II. THAM GIA BAO HIEM XA HOI TU NGUYEN

[19]. Murc thu nhap thang déng bao hidm X8 BOL T DEUYENT vvvovseerereeereeeeer s oo seneene
|20 PO PG GRS v cumrmuns.swson s avasms oo 53555 o’ tssod 00 A0 A TR 3 3

............
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I11. CHI THAM GIA BAO HIEM Y TE
[21]. Tham gia bao hiém y té theo dbi L7 ¢ R
[22]. Miitc tién 1am cén ¢t dong bao hidm ¥ t: .ovvevvireeriesssiimnesienacnns R
(23], PHttOiE THTC GOIEE s sinsomsasicyyieysgassssnmsssosnsss s s sassissass s siios (s 66 cRasudiss s
T61i cam doan nhitng ndi dung ké khai la ding va
chiu trach nhiém trude phap ludt vé nhitng ndi

dung d& ke khai.
........ , Ngay ... thdng ... nam ...

Ngwai khai
(Ky, ghi vd ho tén)

PHU LUC

THOT GIAN LAM VIEC CO PONG BHXH CHUA HUONG MOT LAN
Tir | Pén

Ty 1€ dong (%)
thang | thang Dién giai Cén cir dong
nim | nam = BHTN
1 2 3 4 5 6
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Déi twong tham gia:

DANH SACH NGUOI THAM
GIA BHYT
SO: ciernn thang .....nant ........

Ty 18 NSNN h tro:

Mau s6: D03-TS

(Ban hanh kém theo OP s6:
1018/OD-BHXH ngay
10/10/2014 cua BHXH Viét

Nam)

5y gk s Thoi han s
N séajph (VOO BEM | gung'the |86 tidn |
0 va tén Ak arll'n cdn mu(i} dong BHYT, tir dong Ghi chu
cir dong (%) '
ngay
A B 1 2 3 4 5 6
I [Fang
Cong tang
I Gidm
Cong gidm
III Pidu chinh
Cong
Ngay ..... thang .... nam 20....
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG BON VI
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2. Lién thong cac thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cAp Thé bio
hiém y té cho tré em dudi 6 tudi

a) Trinh tw thwe hién:

Bude 1: Ngudi c6 yéu cdu ndp ho so tai B phan tiép nhén va tra két quéa ctia Uy
ban nhén dan cap xa.

Budce 2: Can bg, cong chuc tlep nhan hd so, kiém tra, di chitu thong tin, hwong

dan nguoi dén lya chon, déng ky noi kham chita bénh ban dAu do bao hiém y té cung
chp va cap Gidy bién nhan hé so cho ngudi ndp ho so.

Truong hop ho so chua dung va ddy da theo quy dinh thi hucmg dén cu thé bdng
vén ban; cén bd Uep nhan ho so ky, ghi ro ho tén va giao cho ngudi nop ho so.

Trudmg hop ho so khong thude thim quyen gial quyet thi giai thich, huéng dan
nguoi di dang ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh.

Bude 3: Uy ban nhén dan cap x3 thuc hién cap Gidy khai sinh cho tré em ngay
trong ngéy ti€p nhan ho so. Truong hop hé so t1ep nhéan sau 15 gid ma khong giai
quyet duoc ngay trong ngay thi tién hanh giai quyét ngay trong sdng ngay lam viéc
tiép theo.

Buée 4: Ngay sau khi dang ky khai sinh xon Uy ban nhén dan cép xa 0 trach
nhiém chuyén hd so cap thé bao hiém y té cho tré em dén Bao hiém xa hoi cap huyén
gom: Danh sach ngudi tham gia bao hiém y té (miu D03-TS) va T¢ khai tham gia
bao hiém x& hoi, bao hiém y té (mau TK1-TS); Tuy thude vao didu kién thyc té, Uy
ban nhén dén cp x4 cb thu chuyén trude thong tin cta tré em tham gia bao hiém y té
dén co quan Bao hiém y té théng qua mang dién ti.

Buére 5: Co quan Bao hiém x& hoi kidm tra hd so, néu théy déy du, hop 18 thi thuc
hién cép The bao hidm y té cho tré em (trong thoi han 07 ngay lam viéc). Truong hop hd
so chua day 0 thi théng bo cho Uy ban nhan dan cép x4 biét, hoan thién trong vong 02
ngay lam viée.

Co quan Bao hiém x& h6i chuyén tra Thé bao hiém y té cho tré em vé& Uy ban
nhan déan cap xa.

Buwgre 6: BO phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dan cip x& tra két qua
cho nguoi ¢6 yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho ngudi ¢6 yéu cau, cong chire Tu phép - ho tich ghi vao

S6 dang ky khai sinh, yéu cau ngudi cé yéu cau ky tén vao S6 ding ky khai sinh va Gidy
khai sinh.

* Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gio 00, bubi

chiéu tir 13gid 00 &n 17gi&r 00 ce ngay lam viée trong tuan (trir ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh).

b) Cach thire thye hién: Truc tiép tai Uy ban nhan dan cép x4.
¢) Thanh phéan ho so:
1. T& khai dang ky khai sinh theo mau quy dinh;
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2. Gidy chiing sinh do ¢o s6'y té, noi tré em sinh ra cip; néu tré em sinh ra ngoai
co s& vy té, thi Gidy ching sinh duoc thay bang van ban xdc nhin clia ngudi 1dm
ching. Trong trudng hop khong co ngudi lam ching, thi ngudi di khai sinh phai 1am
gidy cam doan vé viée sinh 14 ¢é thuc;

3. T khai tham gia bao hiém y té theo mau quy dinh.
d) S6 lwong ho so: 01 (mot) bb.
d) Thoi han gidi quyét:

- Thoi han thue hién lién thong cac thu tuc hanh chinh dang ky khai sinh, c4p thé
bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi t6i da khéng quéa 08 ngay lam viée, ké tir ngay
nop du hd so theo quy dinh.

- Truong hop hé so, thong tin chua day du hodc chua ding quy dinh ma B phén
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cép x& phai hoan thién ho 50, bd sung
thong tin theo yéu cdu ciia co quan Bao hidm x4 hoi thi thoi han giai quyét duge kéo
dai thém khong qua 02 ngay lam viéc.

- D41 v6i cae xd cdch xa tru s& co quan Bao hidm xa hoi cAp huyén tir 50 km trd
lén, giao théng di lai kho khan, chua dugce két noi Internet thi thoi han trd két qua duogce
kéo dai thém nhung khdng qud 05 ngay lam viéc.

e) Co quan thuye hién:

- Co quan trye tiép thwe hién: Uy ban nhan dén cép xa;
- Co quan phéi hop: Bao hiém x4 hoi cdp huyén.

o) Pbi twong thue hién: C4 nhan.

h) Miu don, mau to khai:

1. To khai diing ky dang ky khai sinh (Mau TP/HT-2012-TKXS.1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP);

2. To khai tham gia bao hiém x4 hoi, bao hiém y té (MAu s6: TK1-TS ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 1018/QP- BHXH);

3. Danh sach ngudi tham gia bao hiém y t& (Mau D03-TS ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1018/QD-BHXH).

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua: Gidy khai sinh (ban chinh) va Thé bao hiém vy té.

I) Yéu cau hoidc diéu kién:

Céc co quan c6 thim quyén thuc hién lién thong cac tht tuc hanh chinh phai
cung thude dia ban mot huyén, thi x4, thanh phé thude tinh cta tinh .

m) Can ctr phap ly:

1. Luat Bao hiém y té nam 2008 (dugc stra d6i bd sung tai Lut sira ddi, bo sung
mot s6 didu ctia Ludt Béo hidm y té nim 2014);

2. Nghi dinh s6 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phii vé ding ky,
quan 1y ho tich;
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3. Nghi dinh s606/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cita Chinh phi sira ddi, bo
sung mot s& diéu ciia cac Nghi dinh vé hé tich, hén nhén va gia dinh va chiing thue;

4. Nghi dinh s6 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cua Luét Bao hiém y té;

5, Quyet dmh 1080/Qb-BHXH ngay 10/10/2014 cia Béo hiém x4 hoi Viét Nam
stra dbi mot sb6 ndi dung tai cac quyét dinh ban hanh quy dinh quan 1y thu, chi bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té;

6. Thong tur s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phép vé viée ban
hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich;

7. Thong tu s0 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cla B§ Tuw phép stra 601 b6
sung mot s6 didu cua Théng tur s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25 thang 3/2010 vé viée
ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu tri, sir dung s6, biéu mau ho tich va Théng

tur 56 05/2012/TT-BTP ngay 23 thang 5 ndm 2012 ctia B Tu phép stra déi, bo sung
mot s diéu ctia Théng tu s6 08.a/2010/TT-BTP;

8. Théng tu 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 18 phi thude thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung wong.

9. Thong tu lién tich sg"‘) 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015 cua lién
Bo: Tu phép, Cong an, Y t€ hudng dan thyc hién lién thong céc thl tuc hanh chinh vé
dang ky khai sinh, dang ky thudng tra, cap The bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

10. Quyet dinh s6 45/2014/QD-UBND ngdy 30/12/2014 ctia Uy ban nhan dan

tinh Gia Lai v€ viéc quy dinh 1€ phi ho tich, dang ky cur tri, chtrng minh nhéan dan 4p
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

11. Quyet dinh s& 07/2014/QD-UBND ngay 16/6/2014 cia Uy ban nhan dan
tinh Gia Lai vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co che Mot cua lién théng nhom thi
tuc hanh chinh thude linh vuc hé tich, bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi va dang
ky, quan ly cu trt trén dia ban tinh Gia Lai;

12; Quyet dinh s 29/2015/Qb-UBND ngay 30/9/2015 cta Uy ban nhén dan
tinh Gia Lai v& viéc sira dbi, bd sung Quy ché thyc hién co che Mot ctra lién théng
nhém thi tuc hanh chinh thude linh vie hd tich, bao hiém y té cho tré em duéi 6 tucn
va dang ky, quan ly cu trt trén dia ban tinh Gia Lai ban hanh kém theo Quyét dinh sb
07/2014/QD-UBND ngay 16/6/2014 ctia Uy ban nhan dén tinh Gia Lai.
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Mau TP/HT-2012-TKKS.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Ho va tén nguwoi khai: AR st e O S e S

Noi thudng tri/fam t0: @ ...t ss s sss st ssseeene

S8 CMIND/Gidy t& hop 18 thay thé: P......vreeescieesiisisssssisussssisssssssassssssisiassnsiines

Dyteh s ol nedt dizge kgl SInh? «ounpmnmminseammmmmmisaeimmammammsmissine

L P e B e e e dang ky khai sinh cho

ngudi c6 tén dudgi day:
HO VA TN 1tieriesreesevreansisesseeeiee s eeseeeassenstsbessnesnemsaessnessanes G101 tnhieeeeee e
Ngay, thang, nam SINh: .....cveeiimiieeminmimsiin. BANE S s

: i, iiE 4
N0 ST e e e

DAN TOCT vevirrerrerrnnnsieeseesaseesseeaseseeaanssasanssseses Qué}c TGO v e 808 sy mars AR SR
IOV TOTL BIAE vnsmis o oot h i S0 ol A 0 gl R T8 g AT A R G AR
DA 6L senwasassicasmsmssis e (@00 1cR 5101 AT NAmM $INH v,
Noi thuong tri/tam tru: ) e e o e e e e et e
RO TR TODL TV, o 0ot S e s 0 8 W T S T o 0 S o o e Ao O v g S RS
DB DY ccssmmmaamaessmssmiveis Quéc HENY (s s INERT G s smens
Noi thudng tri/tam Tl ¥, .. e e e e et e ree e e e
To6i cam doan 1di khai trén day 12 ding su that va chiu trach nhiém trudc phap luit vé cam
doan ctia minh.
DO <o swswamammessnsms iin y HEAY vinniin thang ......... NAM v,
Nguoi di khai sinh®
(Ky, ghi rd ho tén)

Ngwoi cha Negwoi me
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Chii thich:

1) Ghi 5 tén co quan ding ky khai sinh.

®) Ghi theo dia chi ding ky thudng tri v& gach cum tir “tam tri”; néu khong ¢6 noi ding ky
thuong trd thi gach hai tir “thwong trd” va ghi theo dia chi dang ky tam tru

®) Néu ghi theo sb CMND, thi gach cum tir “Giy t& hop 18 thay thé”; néu ghi theo s0 Gidy
to hop le tha} thé thi ghi 5 tén gidy to, sb clia gify to va gach cum tir “CMND”.

Tmcmg hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré

em sinh ra (vi dy: bénh vién Phu san Ha N¢i). Truomg hop tré em sinh tai co s& y té, thi ghi tén co
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s& v té va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: tram y t& x4 Dinh Bang, huyén Tir Son,
tinh Béc Ninh).

Trudmg hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co s&y té, thi ghi dia danh ctia 03 cdp hanh
chinh (cép x4, cép huyén, cip tinh), noi tré em sinh ra (vi du: x& Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh
Biéc Ninh).

©®) Chi cdn thiét trong trudmg hop ngudi di khai sinh khong phai 14 cha, me.
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Péi twong tham gia:

DANH SACH NGUOI THAM
GIA BHYT
S6: . thang ..... NAM ..vennn

Ty 1é¢ NSNN hé tro:

MAu sb: D03-TS

(Ban hanh kém theo OP s6:
1018/0P-BHXH ngay
10/10/2014 ciia BHXH Viét

Nam)

ok - Thoi han swr
Sb dinh hlieden) Gim dung thé | S0 tién
STT Ho va tén ; lam can mure dong 2 . . Ghi cha
danh & o BHYT, tov | déng
ciw dong (%) 5
ngay
A B 1 2 3 4 5 6
I [Ting
Cong tang
II |Gidm
Cong giam
III |Piéu chinh
Cong
Ngay ..... thang .... nam 20....
NGUOT LAP BIEU THU TRUONG PON VI
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3. Thi tuc dang ky khai tir va xéa ding ky thuong tru ddi v&i nguoi chét ¢6
ding ky thudng trad tai tinh Gia Lai

a) Trinh ty thue hién:

Bude 1: Nguoi di déng ky nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhén va tra kbt
qua ctia Uy ban nhén dén cap x& noi thuong trl cia ngudi chét.

Ngudi di ding ky khai ttr phéi xuit trinh chimg minh nhén dén hodc Ho chiéu clia
nguoi di dang ky.
Budée 2: Can bd tiép nhan ho 5o ¢6 trach nhiém k1em tra glay to trong hd so, néu

hé so day du theo quy dinh thi tiép nhén ho so va cap g1ay bién nhan ho so cho nguoi
noép ho so.

Trudng hop ho so chua ding, chua d‘ay dli theo quy dinh thi huéng dan mot
1an, ddy du dé ca nhan bd sung, hoan thién hd so.

Trudng hop ngudi di ding ky nop hd so khéng ding co quan c¢6 tham quyen
theo quy dinh, can b tiép nhan ho so hudng dan ngudi doé dén co quan c6 tham
quyén dé nop ho so.

Buée 3: Ngay sau khi tiép nhan hoé so, Uy ban nhén dan cép x4 thuc hién ding
ky khai tir ngay trong ngay; truong hop hd so tlep nhén sau 15 gio ma khong giai
quyet duoc ngay trong ngay thi tién hanh giai quyet trong ngay lam viéc tiép theo.

Uy ban nhén dén chp x4 14p hd so xba ding ky thudng tril g co quan cong an
c6 tham quyén xo6a dang ky thuong tri.

- Péi voi cac xd, thi tran thude huyén: Uy ban nhan dan x4, thi trAn chuyen hd so
dang ky thuong tra dén Cong an x4, thi tran;

- D&i v6i cée xd, phudng thude thi x& An Khé va thi x4 Ayun Pa: Uy ban nhan dén
Xd, phuong chuyén hd so ding ky thudng tri dén Cong an thi x3;

- Bm v6i cac xd, phuong thude thanh phd Pleiku: Uy ban nhan dén x&, phuong
chuyen hd so ding ky thudng trli c‘ien Céng an x&, phuong ¢ Cong an x&, phuong
chuyén hd so ¢én Céng an thanh phé Pleiku.

Bude 4: Co quan cdng an ¢o trach nhiém kiém tra ho so dd nhan duoge va thue
hién x6a dang ky thudng tri theo quy dinh.

Trucmg hop ho so chwa day di hodc chua ding quy dinh thi ngay sau khi nhan
duoc hd s0, co quan cdng an thong béo cho Uy ban nhén dan cap xa biét dé hoan
thién hd so va g Jai cho co quan Cong an giai quyét.

Uy ban nhan dén cép x& nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tai co quan
Céng an da thuc hién xéa dang ky thudng tri.

Bude 5: C4 nhan nhan két qué true tiép tai B phéan tiép nhén va tra két qua clia
Uy ban nhan cap x4.

* Thoi gian nhin ho so' va tra két qua: Bubi sang tix 07gi6 00 dén 11 g0 00, budi

chiéu tir 13gid 00 dén 17gid 00 cac ngay lam viée trong tudn (trl ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh).

b) Céch thike thue hién: Truc tiép tai Uy ban nhan dén cép xa.
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¢) Thanh phgin hé so:

1. Gidy Béo tir hogic gidy t& thay thé cho Gidy béo tir;

2. Phiéu béo thay doi ho khéau, nhan khau ( theo mau quy dinh)
3. 86 ho khau c6 ding ky thudng tri ctia ngudi chét.

d) S6 Iwgmg ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét:

Khéng quéa 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén du gidy to hop 18 va 18 phi.
¢) Co quan thuec hién:

- Co quan truc tiép thure hién: Uy ban nhan dan cép Xa;

- Co quan phéi hop: Co quan cong an.

o) P6i twong thure hién: C4 nhan.

h) Méu don, miu to khai:

’ Phiéu béo thay doi nhéan khiu, ho khéu (mau KHO2 ban hanh kém theo Théng tu
50 36/2014/TT-BCA).

i) Phi, 18 phi: 8.000 ddng/1 ho so.

k) Két qui: Gidy chimg tir va S6 h¢ khiu di x6a dang ky thuong tri dbi véi
ngudi chét.

) Yéu ciu hoie diéu kién: Khong.

m) Cin eir phap ly:

1. Luét Cu trd nam 2006 (duoc sira dbi, bd sung tai Luét sira d6i, bd sung mot sb

dieu cua Luat Cu trd ndm 2013);

2. Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cta Chinh pht vé
dang ky va quan ly ho tich, Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 ném

2012 cta Chinh phu stra d6i b6 sung mét sé didu clia cac Nghi dinh vé hd tich, hén
nhén va gia dinh va ching thuc;

3. Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 ndm 2014 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Ludt cu trd;

4. Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 ndm 2008 cua By Tu phdp
huéng dan thuc hién mét sé quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
théang 12 nidm 2005 ctia Chinh pht vé dang ky va quan 1y ho tich;

5. Thong tu sb 52/2010/TT-BCA ngay 30 thang 11 ndm 2010 cia B Céng an
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cta Luét Cu trt, Nghi dinh sb 107/2007/ND-

CP ngay 25 thdng 6 ndm 2007 va Nghi dinh s6 56/2010/ND-CP ngay 24 thang 5 nam
2010 ve cu tri;

6. Théng tu s6 80/2011/TT-BCA ngay 15 thang 12 nam 2011 cta B Cong an
quy dinh vé quy trinh ding ky cu tru;

7. Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 cia B Cong an Quy dinh vé
bidu mau str dung trong ding ky, quén 1y cu tr
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8. Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/05/2012 ctia BS Tu phap Sta dbi, bo
sung mot so di€u cuia Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25 thang 3 ndm 2010 cua
Bo Tu phdp vé viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, s dung so, bi€u
mau ho tich.

9. Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cta Uy ban nhan dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh 1€ phi ho tich, dang ky cur trl), chiing minh nhéan dén 4p
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

10. Quyét dinh s6 07/2014/QD-UBND ngay 16/6/2014 ctua Uy ban nhan déan
tinh Gia Lai vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co che Mot ctra lién thong nhém thu

tuc hanh chinh thudc linh vue hé tich, béo hidm y té cho tré em duéi 6 tudi va ding
ky, quan ly cu tri trén dia ban tinh Gia Lai;

1.1s Quyet dinh 6 29/2015/QD-UBND ngay 30/9/2015 cua Uy ban nhan dén
tinh Gia Lai vé viéc sira ddi, bd sung Quy ché thuc hién co che Mot cira lién thong
nhém thi tue hanh chinh thude linh vue hd tich, bao hiém y té cho tré em dudi 6 tu01
va dang k¥, quan 1y cu trd trén dia ban tinh Gia Lai ban hanh kém theo Quyét dinh sb
07/2014/QD-UBND ngay 16/6/2014 ctia Uy ban nhan dén tinh Gia Lai.
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L. THU TUC HANH CHINH SUA DOI

1. Thi tuc cip Giay x4c nhan tinh trang hon nhan cho cong dan Viét Nam
cw trd trong nuée dé dang ky két hon véi ngwdi nude ngoai tai co quan ¢o tham
quyén ciia nude ngodi & nuwde ngoai

a) Trinh tw thwe hién:

Budre 1: Nguoi yéu chu cap Glay x4c nhén tinh trang hdn nhén nop ho so truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan cap x4 c6 tham quyén.

Trucng hop cong ddn Viét Nam cd noi dang ky thuong tri thi Uy ban nhan dén
cip x4, noi ding ky thuong trii cia nguwoi dé thue hién cdp Gidy xdc nhdn tinh trang
hon nhan.

Trudng hop cong dén Viét Nam khong c6 ding ky thudng tra, nhung c6 ding ky
tam trd theo quy dinh cua phdp luat vé cu tra thi Uy ban nhéan dén cAp x4, noi dang ky
tam tra cta ngudi do, thue hién cap Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan.

Bude 2: Can bo tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra giéy td trong hd so.

- Néu hd so diy di va hop 18 thi viét phiéu tiép nhan ho so, ghi 18 ngay tra két
qua.

- Trudng hop hé so chua day di, khong hop 1€, cn b6 tiép nhan hd so huéng dén
ngudi yéu cau bd sung, hoan thién. Van ban huéng dén phai ghi day du, o rang loai

gifly t& can bb sung, hoan thién; can bé tiép nhan hd so ky, ghi 18 ho tén va giao cho
ngudi ndp ho so.

Truong hop nguoi c¢o yéu cau nop ho so khdng ding co quan cd thém guyem
theo quy dinh, cdn bé tiép nhdn hé so hudng dan nguoi dé dén co quan cé thim
quyén dé nép ho so.

Buée 3: Trong thoi han 02 ngay Zam viée, ké tir ngay nhdn dil ho so hop lévalé
phi, Uy ban nhdn dan cdp xd kiém tra vé nhan than, tinh trang hon nhdn cia nguoi
¢é yéu cau cdp Gzay xdc nhan tinh trang hon nhdn; c6 van ban bdo cdo kér qua kiém

tra va néu ré cde van dé vudng mde can xin ¥ kién, gui So Tw phap, kem theo ban
chup bo hé so.

Buéc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwgc van ban kém
theo ho so cua Uy ban nhdn ddn cdp xd thi S¢ T phdp tién hanh cdc bién phdp sau
day:

- Thém tra tinh hop I¢, day di ciia hé so cip Gidy xde nhén tinh trang hén nhan.
Trwong hop can lom 3 vé nhan than, tinh trang hén nhan, diéu kién két hon, muc dich

két hon ciia nguoi cé yéu cau cap Gidy xdc nhan tinh trang hon nhan, S6 Tu phép tién
hanh xac minh;

Trong trucng hop can thiét, S Tuw phdp dé nghi Phong Tw phdp cap huyén hé
tro' xac minh. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tix khi nhén duwoe véu cau hé tro,
Phong Tw phap tién hanh xée minh va théng bdo két qua cho Sé Tu phdp.

- Yéu cdu céng dan Viét Nam ¢6 mdt tai try s¢ S¢ Tu phap dé tién hamh phong
van, lam 3 sy tw nguyén, mue dich két hén, sw hiéu biét ciia cong dan Viét Nam vé
hoan canh gia dinh, hoan canh cd nhdn ciua ngudi niedc ngodai, vé ngén ngit, phong
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tue, tdp quan, van hoa, phdp ludt vé hén nhin va gia dinh cla qubc gia, vimg linh
tho ma nguoi nuoc ngodi cut (v,

- Yéu cdau bén nguoi nudc ngoai dén Viét Nam dé phong vin lam ré, néu /cet qua
tham tra, xdc minh, phéng van cho thdy céng dan Viét Nam khong hiéu bzer vé hoan
canh gia dinh, hodn canh cd nhan ciua nguoi mide ngodi, khong hiéu biét ve ngon ngi,
phong tuc, tdp qudn, van héa, phdp ludt vé hon nhan va gia dinh cia quoc gia, vung
lanh z‘ho ma nguot mede ngoadi cu tru hode cong ddn Viét Nam cho biét s& khong cé
mdit dé déing ky két hon tai co quan cd tham quyén ciia mebe ngodi 6 nude ngodi.

Truong hop nguo'i yeu cau cé [y do ddc bigt nhu: om ning, tai nan, giip sw kién
bat kha khdng ma khong thé c6 méit dé phong van vao ngay da dwac théong bao, thi phaz
¢6 viin ban dé nghi chuyén viéc phong van sang ngay khde nhung khéng g qua 30 ngay ké
tir ngdy dé duoe théng béo. Vin ban dé nghi phdi néu 1o Iy do khong fhe c6 mdt va phdi
duoc gii dén So Tu phdp hode Uy ban nhan dan cdp xd. Uy ban nhdn ddn ¢ap xii ¢6
trdch nhiém thong tin cho So Tw phap ngay trong ngay lam viée néu nhan dwoe vin ban
dé nghi hodin viéc phorzg van.

Truong hop can phién dich dé thuc hién phong van thi S6 Tw phdp chi dinh
nguoi phién dich.
Ker qud phong van phai dwoe ldp thanh van ban. Cdn b9 phong van phdi néu ré

b kién dé xuat ciia minh va ky tén vao véin ban phong vén; nguoi phién dich (neu co)
phdi cam két dich chinh xde ndi dung phong van va ky tén vao vdn bdan phéng van.

Trén co so két qua tham tra, xdc minh, phong véan, S¢ Tu phdp cé vin ban tré
161 Uy ban nhén dan cép xd dé cdp gidy xdec nhan tinh trang hén nhan cho nguoi yéu
cau.

Tmng truong hop tir choz gidi quyét, S¢ Tu phdp gidi thich & Iy do trong vin
bén givi Uy ban nhan dén cdp xd dé thong bdo cho ngudi yéu cau.

Buwde 5: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugce van ban tra 1o
ctia S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 ky gifly xdc nhén tinh trang hon
nhan cAp cho ngudi yéu cu hode ¢é vin ban thong bdo vé viéc tir chdi cap gidy xde
nhan tinh trang hon nhan, trong do néu ro [y do.

* Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Budi sang tir 07git 00 dén 11gi¢ 00,
budi chidu tir 13gid 00 dén 17gitr 00 cac ngdy lam vide trong tudn (trir ngdy nghi, 18, t&t
theo quy dinh).

b) Céch thire thye hign: Truc tiép tai Uy ban nhén dén cip xa.
¢) Thanh phan hé so:
1. T khai cdp Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan theo mau quy dinh;

2. Ban sao mot trong cdc glay td dé chimg minh vé nhan than nhu Gidy ching
minh nhén dan, Ho chiéu hodc gidy to hop 18 thay thé;

3. Ban sao S6 ho khau hodc Sb tam trd cfia ngudi yéu cau;

Truong hop cong dan Viét Nam da Iy hon tai co quan c6 tham quyén cua nude
ngoai thi pha1 ndp Gidy xéac nhan vé viée ghi vao sé ho tich viée ly hén d4 tién hanh &
nudc ngoal theo quy dinh cia phép luat Viét Nam.
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d) 8§ lwgng hd so: 01 (mét) bod.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 14 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18 va lé phi
(khéng ké thoi gian phong van bén ngudi nude ngoai).

e) Co quan thwe hién:

- Co’ quan true tiép thue hién: Uy ban nhan dan cép x4,

- Co' quan phéi hop: S¢ Tu phdp.

g) Pdi twong thwe hién: C4 nhan.

h) Mau don, mau to khai:

T khai cdp Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan (Mau TP/HT-2013-TKXNHN
ban hanh kém theo Théng tw s6 09b/2013/TT-BTP).

i) Phi, 1& phi: 5.000 dong/1 truong hop.

k) Két qui: Gidy x4c nhén tinh trang hén nhan/ Vén ban théng bdo vé viéc tir
chéi cdp gidy xde nhdn tinh trang hén nhan.

I) Yéu cau hodc diéu kién:

Uy ban nhin din cép x4 tir chdi cap Gidy xdc nhédn tinh trang hon nhan néu
thudéc mét trong cac truong hop sau:

- Céng dan Viét Nam dé nghi cap Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan dé két hon
vGi nguoi nudce ngoai tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy cua
nude ngoai tai Viét Nam.

- Ket qua kiém tra, xdc minh cho thay tinh trang hén nhén ctia duong su trén

thuc té khong dung véi to khai trong hd so duong su khong di diéu kién két hon
theo quy dinh ctia Luat Hon nhan va gia dinh.

- Ket qua phéng van cho thay hai bén chua c6 sy hiéu biét vé hoan canh gia
dinh, hoan cénh ca nhén cta nhau, khéng c¢6 su hiéu biét vé ngdn nglt, phong tuc, tap
quén, van hod, phap luat vé hon nhéan va gia dinh cta moéi nuée.

- Viéc két hén thong qua méi gioi nham muc dich kiem loi; két hén gia tao
khéng nham muc dich xdy dung gia dinh no am, binh dang, tién bo, hanh phiic, bén
viimg; loi dung viéc két hon nham muc dich mua bdn nguwoi, boc [jt sic lao dong,
xdam pham tinh duc hodc vi muc dich truc loi khac.

m) Can cir phap ly:

1. Nghi dinh 56 126/2014/ND-CP ngay 31/12/2014 cia Chinh phit quy dinh chi
tiet mot s6 dieu va bién phdp thi hanh Ludt Hén nhan va gia dinh;

2. Théng my 56 QQa/20] 5/TT-BTP ngdy 23/02/2015 ciia Bé Tuw phdp hudng dén
thi hanh mét so diéu cua Nghi dinh s6 126/2014/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm

2014 cua Chinh phu quy dinh chi 1iét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt hon
nhdn va gia dinh vé quan hé hdn nhan va gia dinh c6 yéu t6 nrde ngodi;

3. Thong tu sb 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap vé viée ban
hanh va hudéng dan viée ghi chép, luu trit, sir dung s, biéu miu ho tich;
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4. Théng tu s6 09b/2013/TT- BTP ngay 20/5/2013 cta BS Tu phap stra d6i, bo
sung mot so diéu ctia Théng tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu
phap vé viée ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung sb, bidu mau ho
tich va Théng tur sb 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tu phép stra ddi, bo sung
mdt s6 didu cia Théng tur sb 08.2/2010/TT-BTP:

5. Thong tw 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B¢ Tai chinh hudng dan vé

pht va 1é phi thude tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phé
truc thude Trung wong.

6. Quyét dinh 56 45/2014/0P-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhén dén

tinh Gia Lai vé viéc quy dinh Ié phi h¢ tich, dang ky cu tril, chimg minh nhén ddn dp
dung trén dia ban tinh Gia Lai .

" Phan in nghiéng 12 noi dung sira d6i
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(Théng tu sé: 09b/2013/TT-BTP)

Mau TPHT-2013-TKXNHN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN
BRI BIEE worazpussrapavonmimas assmooniaiam e sems S e S R B T s A i

Ho va tén ngwoi KRai: ... s s
TR B0 .onsmessncrsmsnmmomsnrarsmnsrosansstsonassssmessndbilabhss SHAATI RO A SRR a3 5575 Qube tich: vvvevvervennna.
NGNS ST B0 2o ariossaimte s s v b U R S Sh BN R S i oW e R e e
Quan hé véi ngudi duge cip Gidy xde nhén tinh trang hon nhan: ...,
bé nghi cAp Gidy xdc nhén tinh trang hén nhan cho ngwoi ¢é tén dwdi ddy:
THO VA TBI07 11veviiseeeeeieeesitecissbesesesrnnemscenseeesrasseseassnssssersssensen s saeeensnnsensensansnseensasssan Gioi
HIRE e T AR S PR R A e e OO T SRS AR RN
Weay Thang, HHM ST cvemsvee e immieneies it siioesssvesssn sod e e s acsaa iy iisse
NGB 1y oo s ssinso il aw s s s s 5 . 5 P GO S S SRS SO G
DIAD L0 e ermseerieseeresememsescesessssseeeneseesienenseasssarsersenseneneesesasereeres QubC HER: oo,
S6 Gidy CMND/HS chiéu/Gidy t0 hop 18 thay thé: ....oovveeeeecesieeieeeeeeeeeeeeess s
N RS AT T o s
O T 1 1V o AT OSSO
Trong thol gIan CU T 1A .ovvvieeeiirorenseesrerersesrersresersssseeesseesseesesrneessesnseeressmsensensesseons
sissvinse W NEAY vz TNEHE. ooz TUBIEL ovinoiensisiess QORUTUEAY cxiinavins thang

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén day [a ding sy that va chiu trach nhi€m trude
phép ludt ve 11 khai ctia minh.

Ngwoi khai
(Ky, ghiro ho va tén)
"D Truomg hop cong dan Viét Nam cur tril trong nuée thi ghi theo noi dang ky thudng trd, trong trudng
hop khéng ¢6 noi dang ky thudng tri thi ghi theo noi dang ky tam tra.
Truong hop cong dan Viét Nam cu trd ¢ nude ngoai thi ghi theo dia chi thudng tri hodc tam tri &
nudc ngoai.
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@) Chi khai troug trudng hop céng dan Viét Nam dang cur trd ¢ nude ngoai cd yéu cAu xac uhan tinh trang
hén nhén trong thoi gian cu trl & nwde ngoai hoge trong thoi gian cu tri tai Viét Nam trude khi Xuét canh.

& péi voi cbng dan Viét Nam cur trit ¢ trong nwde thi khi r6 tinh trang hon nhéan hién tai: dang ¢6 vo
hodic ¢é chdng; hodc chua dang ky két hon 1an nao; hoic d& dang ky két hén, nhung da ly hén hay ngudi kia
da chét.

Déi voi cong dan Viét Nam cur trit & nuGe ngoai o yéu céu x4c nhan finh trang hon nhén trong thoi
gian cu tra tai Viét Nam trude khi xudt canh, thi khai vé tinh trang hon nhan ctia minh trong thm glan da cu
tra tai noi dé (Vi du: trong thoi gian cu tri tai .. ciesrieianeies T NEAY.... thang ... DAM ... dén
ngay ........ thang ... .. chua déng ky ket hon Vol al)

Bo; voi cong dan V:et Nam dang cur tri & nudc ngodi, €6 yéu cu x4c nhan finh trang hén nhan trong
thoi gian cu trdl & nuée ngoai, thi khai vé tinh trang hon nhan cua mmh trong thoi gian cu trit tai nude dd (V i
du: trong thot gian cur tri tai CHLB Duc tir ngdy ....... théng ... .. dén ngdy ........ thang ....... nam .
khong ding ky két hon voi ai tai Dai st quan Viet Nam tai CHLB E)uc)

“) Ghi 5 muc dich sir dung Gidy x4c nhén tinh hén nhéan. Trudng hop st dung Gidy x4¢ nhén finh
trang hon nhén dé két hon, thi phai ghi rd két hon véi ai (ho va tén; ngly, thang, nam sinh; qudc tich; noi
thudng trivtam trit); noi dang ky két hon.
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