UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIM TAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 31 /Qb-UBND Kim Tan, ngay22 thango3 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phin cong nhiém vu Chu tich, Pho chi tich, thanh vién ay ban nhéan dan
va Cong chirc Uy ban nhan dan xd Kim Tan nhiém ky 2021-2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA KIM TAN

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong niam 2015;

Can cu Ludt Can bg, cong churc nam 2008,

Can cir Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ciia Chinh phii: quy dinh vé chirc danh sé
luwong, mot s6 ché do chinh sach doi véi can bé, cong churc 0 xd;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh phii vé céng
chirc xd, phwong, thi tran;

Can cit Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ciia Chinh phii sita déi bo
sung mot s6 quy dinh vé cdan bé, ¢éng chirc cdp xd va nguoi hoat déng khéng chuyén
trach & cdp xd, & thén, té dan pho;

Can cir Théng tw 13/2019/TT-BNV ngay 6/11/2019 ciia Bé Ngi vu huwdng dan
mét s6 quy dinh vé can bg, céng chire cap xd va ngueoi hoat dong khéng chuyén trach
& cdp xd, ¢ thon, t6 ddn pho;

Can cit Quyét dinh sé6 391/0P-UBND ngay 9/7/2021 ciia UBND huyén Ia Pa vé
viéc phé chudn két qua bau Chii tich UBND xd Kim Tan khéa V, nhiém ky 2021-2026;

Can cir Quyét dinh sé6 392/0P-UBND ngay 9/7/2021 ciia UBND huyén Ia Pa vé
viéc phé chudn két qua bau Phé Chii tich UBND xa Kim Tan khoa V, nhiém ky 2021-
2026;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Thong ké X,

QUYET PINH
Pi¢u 1. Phan cong nhiém vu ciia Chi tich, Phé Chi tich, Uy vién UBND
va cong chirc xa Kim Tan khoa V, nhiém ky 2021 - 2026 nhw sau:
1. Ong: Lé Hiru Hung - Phé Bi thu Pang iy, Chi tich UBND xa:
@ Thyc hién cac nhiém vu va quyén han theo Diéu 36 Luat T6 chirc chinh
quyén dia phuong nam 2015.
b. Phu trach chung, 1anh dao va diéu hanh cong viéc cia UBND, cac thanh vién
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UBND.
c. Chu tai khoan duy nhat Ngan sach xa.

Truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc: An ninh qudc phong, trat tu an toan xa
hoi; thong ké; cai cach hanh chinh; thi dua khen thuong, ky luét; phong, chéng tham
nhiing; giai quyet khiéu nai, t6 céo, xtr 1y vi pham phap luat, tlep cong dan; quy hoach;
ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; tai chinh; ngan séach; thué; dan toc - ton giéo, tin
ngudng; linh vuc dét dai, tai nguyén khoang san; néng nghiép va phat trién nong thén,
thuy loi, thu’ong mai, khoa hoc cong ngh¢ va cong tac giam ngheo; trung tam hoc tap
cong dong, cac du an quy hoach, cong tac bodi thu’orng, giai phong mit bang tai dinh
cu; du an dau tu; dau tu xdy dung co ban va cac nhiém vu thudc thdm quyén cua
Chu tich UBND xa theo quy dinh cta phap luat.

Chi dao chung vé cong tac dan van cua chinh quyén, thuc hién Quy ché dan chu;

Giai quyét nhitng van dé do Chu tich Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam x4,
nhitng nguot ding dau cac to chirc Poan thé, céc td chirc, co quan, don vi trén dia ban
x4, cac thon dé nghi lién quan thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dan xa;

Chi dao thyc hién cac bién phap bao vé moi truong, phong, chéng chay, nd; ap
dung céc bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong phong, chong
thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hdi trén dia ban xa theo quy dinh ctua
phap luat;

Tryc tiép phan céng giao nhiém vu cong viéc dbi vai Pho Chu tich, cac Uy vién
UBND x4, can b, cong chitc thuoc UBND x4, trudng hop can thiét, Chii tich UBND
xa 6 thé thanh 1ap céc to chirc tu van dé tham muu, giap Cha tich UBND x3 giai quyét
cong viéc;

d. Gitr mdi quan hé giita UBND x4 véi Huyén uay, HDND, UBND, UBMTTQ
huyén, cic phong ban thudc huyén, Thuong truc Pang Gy, Thuong truc HDND X4,
UBMTTQVN x& va cac doan thé chinh tri - x3 hoi X4.

Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cép trén phan cép, uy quyén.

2. Ba Nguyén Hong Van — Pang Uy vién - Phé Chii tich UBND

a. Gilp Chu tich UBND x&: Chi dao va diéu hanh cac linh vuc vin hoa - xa hoi,
bao gbm Gido duc, y té, dan sb gia dinh va tré em; lao dong; thuong binh; x3 hoi;
giai quyét viéc lam; van hoa, thong tin, thé duc, thé thao, du lich va cac chuong trinh

muc tiéu qudc gia (thudc linh vuc phy trach); bd phan tiép nhan va tra két qua va cac
nhiém vu khac do Chu tich UBND x& phén céng.

b. Thay mat Chu tich Uy ban nhan dan x4 diéu hanh cac hoat dong cua Uy ban
nhan dan xa trong truong hop Chu tich UBND xa di vang 3 ngay lam viéc trd [én.

C. Tiép cong dan khi chu tich V:fmg mat.



d. Pugc Chu tich UBND x3 iy quyén ky cac van ban va cac quyét dinh xu 1y vi

pham hanh chinh thudc linh vuc dugc giao phu trach.

3. Uy vién UBND xia

3.1 Ong: Nguyén Viin Linh - Uy vién BTV — Truwéng Cong an xa

- Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Phu trach
Cong an xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao

3.2 Chi huy trwéng - Uy vién UBND — Chi huy trwéng Ban chi huy Quén sw

~

Xa

- Thue hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phap luit vé Qudc phong quan sy dia
phuong. Phu trach Ban Chi huy quan sy xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao

4, Cong chirc UBND xa

4.1 Ba: Nguyén Thi Thao Cong chirc Vin Phong — Thong ké

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x& td chirc thue hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Van phong - thong ké, thi dua, khen thuong, ky
luat, ndi vy, theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thuc hi¢n cong tac thu qui cia UBND xa theo quy dinh.

+ Tap hop, théng ké va quan 1y co s dir liéu theo cac linh vyc trén dia ban; téng
hop, theo ddi, bao cao viéc thue hién quy ché 1am viéc cua Uy ban nhéan déan cap xa va
thuc hién quy ché dan chu & co sé theo quy dinh cua phap luét;

+ Gitp Chu tich Uy ban nhéan dan xa t6 chuc tiép dan; nhan don thu khiéu nai, t6
cao va chuyén dén Thuong tryc Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dan xem xét, giai
quyét theo tham quyén;

+ Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat ctia Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa;

+ Gitp Thuong tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa to chure cac
ky hop; chuan bi cac di€u kién phuc vu céc ky hop va cac hoat dong ctia Ho1 dong nhan
dan, Uy ban nhan dan xa;

+ Chi tri theo ddi viée thyc hién ké hoach phat trién kinh t€ - xa hi; tong hop,
thong ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat trién kinh té - xa hdi theo quy dinh cua
phap luat;



+ Téng hop xdy dung bao cao hang thang, hang quy, nam cua UBND cho Dang
iy xa va co quan cip trén. Quan 1y van phong pham co quan, cac so ghi bién ban. Tham
muu soan thdo cac van ban thudc linh vuc phu trach.

Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

4.2. Ba: Phan Thi Hﬁng,Nch - Cong chire Vin Phong — Thong ké (phu trdch
tai bo phdn tiép nhdn va tra ket qua).

- Tham muu, giup ij ban nhan dan cép x4 to chure thye hién nhiém vu, quyén han
ctua Uy ban nhan dan x3 trong cac linh vyc: Van phong — Thong ké, kiém soat thii tuc
hanh chinh, cai cach hanh chinh, xdy dung chinh quyén dién ttr, quan 1y chat luong theo
tiéu chuan 1SO, van thu luu trir, theo quy dinh cua phap luat. Thyc hién cac nhiém vu
ctia van phong thong ké tai bo phan tiép nhan va tra két qua.

Truc tlep thuc hién cac nhiém vu sau:
+ Thu ndp cac loai phi, 18 phi tai bd phan tiép nhan va tra két qua theo quy dinh.

+ Thuc hién cong tac van thu, luu trit, co ché “Mot cira’ va “Mot ctra lién thong”
ti€p nhan van ban dén trén h¢ thong dién tir va cong van dén chuyén lanh dao xtr Iy va
ban hanh van ban di. C6 trach nhiém quén 1y con dau cia UBND va lanh dao UBND.

+ Phéi hop voi cong chirc khac trong viée gitip Thuong tryc Hot d6ng nhan dan
va Uy ban nhan déan cap x4 t6 chiic cac ky hop; chuan bj cac diéu kién phuc vu cac ky
hop va cac hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan xa;

ot PhO} hop thuc hién xay dung ké hoach phat trler} kinh té - x4 hoi; tong hop,
thong ké két qua thuc hién cac chi ti€u phat trién kinh té - xa hdi theo quy dinh cua
phap luat;

+ Tham muu soan thao cac van ban thude linh vuc phu trach.

- Thgc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4.3 Ong: Ksor Moi cong chirc Pia chinh — Nong nghiép — Xay dung va méi
truong:

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan cép x4 t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén han
cta Uy ban nhan dan trong cac linh vuc: Dat dai, tai nguyén, dia gidi hanh chinh, xay
dung, giao thong, moi trudong, quan ly va bao v¢ rung trén dia ban theo quy dinh cta
phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap thong tin, tong hop s6 liu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung cac
bao cao vé dat dai, tai nguyén, moi truong, dia gidi hanh chinh, cong tac quy hoach,
xay dung, giao thong theo quy dinh cta phap luat.
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+ Thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhéan hd so va thim tra dé xéc
minh nguon goc, hién trang dang ki va sur dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va
bién dong ve dat dai trén dia ban.

+ Tham muu UBND xay dung hd so va trién khai cac cong trinh, du an xay dung
co ban, duong giao thong nong thon, tham gia giam sat vé ki thudt cac cong trinh xay
dung thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhén dan cap xa. Thyc hién cong tic quan
ly dat dai, Quan 1y quy dat 5% trén dia ban, quan ly tai nguyén, moéi truong, xay dung,
cbng tac bao vé I'f]:l’lg trén dia ban. Tong hop, bao cdo linh vuc phu trach, tham muu xu
1y cac don thu, kién nghi thude linh vuc phu trach.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

4.4. Ba: Nguyén Thi Hoa Cong chirc cong chirc Pia chinh — Nong nghiép —
Xay dung va méi truwong:

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan x?} td chure thyc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhén dan trong cac linh vuc: kinh t€; nong nghi¢p, cong thuong, xay dung nong
thon moi trén dia ban theo quy dinh ctia phap luét.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap théng tin, tong hop s6 liéu, bao cao vé linh vuc kinh t& gdm cong
thuong, nong nghiép; xay dung nong thon maéi trén dia ban theo quy dinh cua phap luit.

+ Theo ddi, quan 1y cac chuong trinh khuyén nong, t6 chtrc van dong nhan dan ap
dung cac tién bo khoa hoc ki thuat vao san xuat trén dia ban. Quan ly cac cong trinh
thuy o1, kénh muong phuc vu san xuat.

+ Theo doi, tong hop bao cao vé nong thon moi; cong tac phong chéng dich bénh
trén cay trong, vat nudi, cong tac phong chong thién tai.

+ X4y dung ké hoach san xuat, theo ddi tinh hinh san xuét, diéu tiét nudc. Tong
hop bdo c4o va soan thao cac van ban lién quan linh vuc phu trach.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

4.5. Ba: Tran Thi Thanh Tuyén Cong chirc Tai chinh — Ké toan

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
Uy ban nhan dan cap xa trong linh vuc Tai chinh- K¢ toan trén dia ban theo quy dinh
cua phéap luat.

- Truc tiép thyc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Xay dung du toan thu, chi ngan sach cap x4 trinh cip c6 thim quyén phé duyét;
t6 chue thuc hién duy toan thu, chi ngan sach va cac bién phéap khai thac ngudn thu trén
dia ban;

5



+ T6 chuc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cia co
quan tai chinh cap trén; Quyét toan ngan sach cap xa, thuc hi¢n bao cao tai chinh, ngan
s&ch theo ding quy dinh cta phap luat;

+ Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngén sach cap x4, ke toan

cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khéc, ké toan tién mat, tién gui,
ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cta phap luat;

+ Chu tri phdi hop véi cong chic khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyet toan
cac du an dau tu xdy dung thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dén cap x4 theo
quy dinh cua phép luat.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4.6. Ong Rcom JG Cong chire Tw phap — Hp tich

- Tham muu, giup ij ban nhén dan x4 t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan xa trong linh vuc Tu phap - Ho tich trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Pho bién, gido dyc phap luét, quan Iy ti sach phap luat, xdy dung xa dat chuan
tiép can phap luat; t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat; theo doi viée thi
hanh phép luat va t6 chuc 1ay y kién nhan dan trén dia ban cap xa trong viéc tham gia
xay dung phap luat.

+ Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan va Uy

ban nhan dan x3 bao cdo co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; tham gia cong
tac thi hanh an dan su trén dia ban.

+ Thuc hi€n nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, ching thuc, chirng nhan trén dia
ban cap x4 theo quy dinh ctia phap luat. Truc giai quyét ho so tai bo phan tiép nhan va
tra két qua thudc linh vuc phuy trach.

+ Phéi hop v6i Cong chie Vian hoa - Xa hoi huéng dan xay dung huong udce, quy
wéc & thon, to dan phd va cong tac giao duc tai dia ban.

+ Chu tri phéi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa gidi & cd; xtr 1y vi
pham hanh chinh.

- Thgc hién cac nhiém,vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

4.7. Ba: Ksor Buinh Cong chirc Tw phap — Ho tich



- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
Uy ban nhan dan xa trong linh vuc Tu phap - HO tich trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Truc giai quyét ho so tai by phan ti€p nhan va tra két qua thudc linh vuc phu
trach; Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, chimg thuc, chirng nhan va theo
doi vé quéc tich, nudi con nuoi; sd luong, chat luong vé dan s6 trén dia ban cép xa theo
quy dinh ctia phap luat; gitp Uy ban nhan dan cap xa xay dung va quan 1y co so dir lidu
vé ho tich trén dia ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

4.8. Ong: Nguyén Trung Viét Cong chirc Vin héa — Xa hdi (Phu trach linh
vue LDTB-XH)

- Tham muru, giup Uy ban nhéan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan Xa trong cac linh vuc: Lao dong, thuong binh, xa hoi, gia dinh, tré em
theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ T6 chtrc, theo ddi va béo céo vé linh vuc gia dinh va tré em trén dia ban.

+ Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng
hop, bdo cido vé so lugng va tinh hinh bién dong cac doi tuong chinh sach lao dong,
nguoi co cong va xa hoi.

+ Theo di dén ddc viéc thuc hién va chi tra cac ché d6 ddi voi nguoi hudng chinh
sach xa hdi va nguoi ¢6 cong; quan ly nghia trang li€t si va cac cong trinh ghi cong liét
si.

+ Thuc hién cac hoat dong bdo tro xa hdi va chuong trinh x6a doi, giam ngheéo
trén dia ban.

+ Phéi hop thuc hién cong tac bao v¢, cham soc tré em trén dia ban.

- Thye hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

4.9. Ba: Pinh Thi Hanh Cong chirc Vin héa — Xa héi (Phu trach linh vee VH
-TT)

- Tham muu giup Uy ban nhan dan x4 t6 chire thuc hién nhiém vy, quyén han cua
Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich, thong tin,
truyén thong, y t€ va gido duc, thanh nién, dan tdc, ton gido, tin ngudng theo quy dinh
cua phéap luat.



- Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

+ T6 chtrc, theo doi va bao cao vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y t€, gido duc; t6 chirc thuc hién vi¢c xay dung doi song van hoa & cong dong dan
cu va xay dung gia dinh van hoda trén dia ban.

+ Thuc hién cac nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té — xa hoi &
dia phuong.

+ Theo doi, téng hop, bao cao $6 lugng va tinh hinh bién dong vé linh vuc dan toc
va thanh nién.

+ Theo ddi cong tac an toan thuc pham.

+ Chu tri, phdi hop v6i cong chirc khac va truong thon xay dung huong udc, quy
udc & thon, lang va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban.

+ Thuc hién cong tac quan 1y nha van héa, quan 1y dai truyén thanh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan X& giao.

Piéu 2. Chu tich, Pho chi tich, cac Uy vién UBND chi dao, diéu hanh, xir 1y cong
vigéc theo ding chirc nang nhiém vu dugc phan cong; ding véi chu truong cia Pang
chinh sach, phap luat cia Nha nuéc; Luat To chirc chinh quyén dia phuong va Quy ché
lam viéc cuia UBND xa.

Piéu 3. Cac thanh vien UBND x4, can b, cong chirc dugc phén cong, cac don vi
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Dang uy;

- TT. HBDND; TT. UBMTTQVN X3,
- Nhu Diéu 3;

- Luu VP.
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