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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN IA PA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
_Sé? 6 /2019/Qb-UBND Ia Pa, ngay i thdng 3 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia B§ phin
Tiép nhén va tra két qua huyén theo Nghi dinh 61/2018/ND-CP

UY BAN NHAN DAN HUYEN IA PA

Can ctr Luat T4 chte chinh quyén dia phuong nim 2015;

Cin ctr Luét ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s& diéu va bién phép thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phép
luét;

Cén cur Nghi quyet s6 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 ctia Chinh phu vé ban hanh
Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh Nha nuéc giai doan 2011-2020; Nghi |
quyét s6 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 cua Chinh phti stra d6i, b6 sung mot so diéu cta |
Nghi quyét s6 30c/NQ-CP ngay 08/1 1/2011 cta Chinh phu; Nghi quyét sb 36a/NQ-

CP ngay 14/10/2015 ctia Chinh phu vé Chinh phu dién tir;

Cin cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc

hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cu’Quyet dinh s 225/QD-TTg ngay 04/2/2016 cua Thu tuéng Chinh phu
phé duyét Ké hoach cai cach hanh chinh Nha nuéc giai doan 2016-2020;

Cén cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phit v& huéng din thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Chanh Vian phong HDND-UBND huyén,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kén’l theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia
B phén Tiép nhén va tra két qua huyén Ia Pa theo Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu.

. PDilu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay
08/3/2016 ctia UBND huyén va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 18/3/2019.

Chanh Vin phong HDND-UBND huyén, Thu truéng cac phong ban thudc
huyén, cac co quan c6 thAm quyén va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. ﬁﬂ/

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- S& Tu phap;

- TT. Huyén uy;

- TT. HDND huyén;

- L/d@ UBND huyén;

- UBMTTQVN va cac doan thé huyén;

- Céc co quan, don vi trén dia ban huy(;n
- UBND céc x3;

- Lwu: VT, Céng TTDT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN IA PA Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QuUY CHE
Quy ché to chirc va hoat dong ctia B phén
~ Tiép nhén va tra két qua huyén theo Nghi dinh 61/2018/ND-CP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 6 /201 9/0Ob-UBND
ngay /) thing 5 nam 2019 ciia UBND huyén la Pa)

Chuong I
_ QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy che nay quy dinh vé vi tr1 chirc niing; nguyén tic hoat dong; ché do lam
viéc; co cau t6 chirc; chirc ning, nhiém vu; quy trinh hoat dong tiép nhan, giai quyét
va tra két qua hd so thu tuc hanh chinh (77 HC) che dd bao céo tinh hinh thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan
M6t cira; trach nhiém, quyén han va moi quan hé cong tac gitra B§ phén Tiép nhén
va tra két qua huyén (sau ddy goi tit la Bo Pphdn Mot cira huyén) voi cac co quan, t6
chirc, ca nhan c6 lién quan dén viée giai quyét hd so TTHC tai B6 phan Mot cira
huyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh (sau diy goi 1a Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP)

2. Péi tuong ap dung Quy dinh nay 4p dung ddi véi cac CO quan, t6 chirc, ca

nhan ¢6 thim quyen giai quyét thu tuc hanh chinh; cac co quan, t6 chirc, c4 nhén c6
lién quan trong giai quyét thu tuc hanh chinh

Piéu 2. Vi tri, chirc ning

1. B6 phan Mcf)t’cfra huyén thugc Van phong HDND-UBND huyén; chiu su
chi dao, quan ly truc tiép cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va
chiu sy quan ly hanh chinh ctia Van phong HDND-UBND huy¢n.

2. B6 phan Mot ctra 1a dau mbi thuc hién nhiém vu, quyen han huéng dan,
tlep nhén, luén chuyén hé so dén co quan c6 thim quyen g1a1 quyet va tra két qua
giai quyet hd so TTHC; theo dbi, giam sat, danh gia viéc giai quyét hé so TTHC theo
co.ché mot cira, mot cira lién théng cho t6 chirc, c4 nhan..

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. B phén Mot cira huyen la dau mdi tap trung dé cac co quan, don vi bd tri
cong chirc dén thyc hién viéc giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan dén t6 chic, c4

nhan

2. Toan b qua trinh giai quyét TTHC, B phan M{t ctra huyén va céc co quan
chuyén mén phai chu dong phéi hop chat ché, thuc hién nghiém tic quy trinh, bao
dam cho céc td chirc, ca nhan c6 nhu cau giai quyét TTHC trong danh myc TTHC da
quy dinh thyc hién tai B phan Mot cira huyén chi dén lam viéc tai mot dia chi 1a Bo
phan Mot ctra huyén dé duoc giai quyét cac TTHC; céc co quan chuyén mén khong
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dugc tiép nhan hd so TTHC tai co quan minh ddi véi cac thu tuc da quy dinh tlep
nhén tai B4 phan M6t cira huyén.

3. Pam bao phdi hop giai quyét TTHC kip thoi, day du, chinh x4c, thuan t1en )
ding quy dinh phap luat; néng cao chat lwong, hiéu qua, tinh thong nhit va déng bo;
ly su hai long cua td chirc, c4 nhan lam thude do danh gia két qua hoat dong B
phan Mot cira huyén va cac phong, ban, nganh trong cong tac phdi hop giai quyét
TTHC cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh; thuc hién dung chuce nang, nhiém vy,
thAm quyén theo quy dinh phép lut; dam bao giai quyet TTHC kip thoi, nhanh
chong, thuén tién, ding phap luat, cong bang, binh dang, khach quan, cong khai,
minh bach va c6 su phdi hop chit ché glua cac co quan c6 thAm quyén; khong tring
lap, chong chéo chirc ning, nhiém vu gifra cac co quan, don vi.

4. Cong chuc cua cac co quan, don vi duge cur dén 1am viéc tai B6 phan Mot
ctra huyén dugc cép tai khoan va phan quyén tiép nhan hd so thudc linh vuc co quan
minh phu trach dé truy cap Hé thong mdt ctra dién tir huyén; c6 trach nhiém nghlem
tuc tudn thu quy trinh va huéng dan sir dung cuia phdn mém, cdp nhat day da cac ndi
dung vao phan mém theo yéu ciu dit ra. Trong trudng hop xay ra su c6 k¥ thuat dan
t6i viéc Hé thng mot cira ngung hoat dong, ngudi c6 trach nhiém cip nhét thong tin
tam thoi ghi nhan viée xir ly bang cac phuong tién khéc (ghi nhan bang glay to hodc
trén t€p van ban...) va cép nhét cac thong tin da xir ly vao hé thdng ngay sau khi su
cb k¥ thuat dugc khic phuc.

5. Cac phong, ban, nganh chu tri giai quyet TTHC theo thim quyen chiu trach
nhiém trude Phép lut va Cha tich UBND huyen vé két qua giai quyét TTHC; dong
thoi c6 trach nhiém tra 10, giai quyét khiéu nai, kién nghi cia td chirc, ca nhan vé két -
qua giai quyét TTHC ctia co quan, don vi minh.

Diéu 4. Nhan sy lam viéc tai B phan Mot cira huyén

1. 01 Ph6 Chanh Véan phong HDND-UBND huyén dugc phan cong phu trach
Bo phan M6t cira huyén, 13 nguodi dimg dau Bo phan Mot cira huyén, chiu trach
nhiém truéc Cha tich Uy ban nhan dan huyén, Chanh Vin phong HPND-UBND
huyén va trude phép luat vé toan b hoat ddong cia BO phan Mdt cira huyén. '

2. 01 Chuyén vién Vian phong HDPND-UBND huyén 1am T truéng Bo phan
Mot ctia huyén 1a ngudi gitp Ph6é Chanh Van phong HDND-UBND huyén phu trach
B6 phén M6t ctra huyén dong thoi phu trach quan 1y, van hanh tru so, trang thiét bi,
méay méc, phin mém tng dung, hé thdng mang.

3. Cong chire, vién chirc cac co quan ¢ thdm quyén giai quyét thi tuc hanh
chinh cia UBND huyén dugc cir dén 1am viéc tai Bo phan Mot ctra huyén.

Piéu 5. Ché do lam viéc

1. Cén b, cdng chirc, vién chirc ctia cac co quan c6 thim quyén duoc clr dén
lam viéc tai tai B6 phan M6t cira huyén chiu sy quan ly, diéu hanh truc tiép ctia Pho
Chanh Van phong HDND-UBND huyén phu trach B$ phén M4t cira huyén trong
thoi gian 1am viée, ddng thoi chiu trach nhiém trude Thu truéng co quan minh vé
chuyén mon, nghié€p vu; :

2. Cong chuc dugce cir dén 1am viéc tai Bo phan Mot cira huyén phai thuong
truc tai noi lam viéc theo thoi gian quy dinh; truong hop di cong tac hodc c6 ly do
vang thi phai bao cao vdi To truéng Bo phan Mot cura.




3. Cong chirc lam vi€c tai B phan Mot cira dugc hudng ché d6 phu cép theo
quy dinh tai Nghi quyét s6 33/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 ctia Hi dong nhén
dan tinh Gia Lai vé quy dinh mirc chi phuc vu hoat dong cai cach hanh chinh trén dia
ban tinh Gia Lai. |

4. Thoi han thyc hién nhiém vy cua can bg, cong chic, vién churc cua céc co
quan c6 thdm quyén ctr dén 1am viéc tai B4 phén Mot cira huyén khong it hon 06
thang va khong nhiéu hon 24 thang mdi dot (theo quy dinh tai Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu); trir truong hop nghi phép, nghi bu,
nghi om, nghi viéc riéng, di hoc, di cong tac hodc khong hoan thanh nhiém vy, c6
mirc d6 hai 1ong thap. phai thay thé va cac truong hop khic theo quy dinh cua phép
luat.

Piéu 6. Thoi gian 1am viée tai B phin Mgt cira huyén
B6 phan Mdt cira td chirc tlep nhan, giai quyét va tra két qua vao tat ca cic ngay
1am viéc tir thir 2 dén thtr 6 hang tuln (trir cic ngay nghi theo quy dinh), cu thé:

- Budi sang: tir 07 gio 30’ dén 10 gio 30°;

- Budi chidu: tir 13 gioy 30° dén 16 giv 30°.

Thoi glan con lai, cong chire, vién chirc luan chuyén hd so dén cac co quan c6
thim quyen giai quyet va giai quyet cdng viéc co quan.

Chuong 11

NHIEM VU, QUYEN HAN VA QUAN HE CONG TAC TRONG GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH TAI BO PHAN MOQT CUA

Piéu 7. Nhiém vu va quyen han ciia B§ phan Mgt cira

1 Nhiém vu

a) Cong khai day du, k1p thoi bing phuong tién dién tir hodc bing vin ban
danh muc thi tuc hanh chinh dugc thyc hi¢n tai B phdn Mot ctra; cac ndi dung thu
tuc hanh chinh dugc cong khai theo quy dinh ctia phéap luat vé kiém soat thu tuc hanh
chinh va Nghi dinh nay; hd trg nhitng trudng hgp khéng c6 kha nang tiép can thu tuc
hanh chinh dugc cong khai bang phuong tién dién ti;

b) Hudng dan thuc hién thi tuc hanh Chinh; tiép nhén hd so thu tuc hanh
chinh; giai quyét hodc chuyén hé so giai quyét thi tuc hanh chinh; tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh; theo ddi, giam sat, danh gia viéc giai quyet va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chitc, cg nhan; thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy
dinh;

c) Ph01 hop véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra_ két qua giai
quyét cho td chirc, ca nhan ddi véi truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau giai quyét
ngay trong ngdy hogc cic thu tuc hanh chinh dugc giao hodc iy quyén cho cong
chirc, vién chirc tai B phdn Mot cira giai quyét; hd tro td chirc, ca nhan sir dung dich
vu cOng truc tuyen muc d6 3, mic d6 4;

d) Phéi hop véi cac co quan ¢6 thdm quyén va cac co quan khac ¢6 lién quan
td chirc tap huin, bdi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu cho can bg,
cong chirc, vién chie dugc giao nhiém vu huéng dan, tiép nhan va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mét ctra lién thong;




e) T1ep nhan, xr ly hogc bao céo co quan cb tham quyen xu ly phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 cao cua t6 chirc, ca nhan doi véi can b9, cong chuc, vién chuc, co
quan co tham quyén lién quan dén viéc hudéng dan, tiép nhan, giai quyet chuyen hd
so giai quyét va tra két qua g1a1 quyét tha tuc hanh chinh; chuyen y kién giai trinh

clia co quan c6 tham quyén vé cac phan anh, kién ngh1 khiéu nai, t6 cdo dén 6 chirc,
ca nhan;

f) B4 tri trang thiét b tai B6 phan Mot cira theo quy dinh tai diém b Khoan 2
Piéu 13 Nghi dinh 61/2018/ND-CP, sao chup, in an tai liéu va cac dich vu can thlet
khac khi t6 chire, c4 nhan ¢6 nhu ciu theo mirc gia dich vu duoc cap c6 thAm quyén
phé duyét; :

g) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh cua phap luat.
2. Quyén han

- a) Pé nghi cic co quan c6 thdm quyén va co quan, don vi c6 lién quan cung
cap thong tin, tai liéu phyc vu cho cong téc tiep nhén, giai quyet thu tuc hanh chinh;

b) Tur chéi tiép nhan cac ho so chua dung quy dinh; chu tri theo ddi, giam sat,
d6n ddc cac co quan, don vi lién quan trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh theo
dung quy trinh da dugc cap c6 tham quyén phé duyet yéu cdu cac co quan ¢ tham ‘
quyén thong tin v& viéc tiép nhan va tién do giai quyet thil tuc hanh chinh cho t&
chirc, ca nhan; d6n dbc cac co quan, don vi tham gia B phan Mot ctira xtr ly hd so
dén hodc qua thoi han giai quyét;

¢) Theo dbi, d6n d6c, nhan xét, danh gia can b, cong chire, vién chire do cac
co quan c6 thAm quyén cir dén cong tac tai B phén Mot cira vé viée chap hanh thoi
gian lao dong, céc quy dinh cta phép lut vé ché d6 cong vu, quy ché vin héa cong .
s&, ndi quy cia co quan;

d) Dé xuét viéc d6i méi, cai tién, nang cao chit lwong phuc vu, thuc hién céng
vu ding thoi han, thuan tién cho t6 chirc, ca nhén; t6 chirc hodc phdi hop té chirc
thong tin, tuyén truyén vé viéc thuc hién co ché mét clra, mét cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh; -

d) Quan ly, de xuat UBND huyén ning cap co s& vat chat, ha ting cong nghé
thong tin va phan mém tng dung cua cac Hé thdng thong tin mot cira dién tir; tham
gia bao dam an toan thong tin trong qua trinh khai thac, sir dung cac Hé thong nay;

e) Thuc hién cac quyén han khac duge giao theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 8. Trach nhiém ciia ngudi dimg diu Bo phan Mot cira

1. Truc tiép diéu hanh va chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan
huyén vé toan bd hoat dong ctia Bd phan Mot cira.

2. Dinh ky 03 thang hodo d6t xuét, nguoi dimg dau B§ phén Mot cira lam viée
véi céc co quan cb tham quyen c6 thu tyc hanh chinh dugc tiép nhan va giai quyét tai
B§ phan Mt cra cap d6 deé trao doi ve viéc quan ly, diéu hanh, thuc hién nhiém vu
va tinh hinh tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc hanh chinh ctia céc co quan chuyén
mon tai By phan Mét ctra.

3. Quan ly thoi gian 1am viéc, tién d6 xir 1y cong viéc duge glao thai d9, tac .
phong, cu xir cua can bg, cong chirc, vién chuc dugc cir d@én 1am viée tai Bo phén
Mot cira va hang thang théng bao cho co quan ctr can bd, cdng chirc, vién chirc biét;
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tir chdi tiép nhan hodc chi dong dé xuét véi co quan cir ngudi thay can bg, cong
chirc, vién chirc vi pham ky luét lao dong, c6 thai d9, tdc phong, cu xur khong dung
quy ché van héa cong sé, nang luc chuyén mon khéng dap ing dugc nhiém vy hoic
c6 hanh vi vi pham phép luat khéc.

4. Giao nhiém vu cho cdng chirc phu hop véi nang luc va chuyén mon nghiép

vu; kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién nhiém vu d3 giao va thuc hién cong tac thong
tin, bao céo theo quy dinh.

5. Phoi hop véi co quan, don vi cir can bg, cong chirc, vién chirc xem xét, xur
ly hanh vi vi pham ciia c6ng chirc, vién chirc va cong khai két qua xir Iy cho t6 chiic,
ca nhan c6 phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo d6i véi hanh vi vi pham cua can bd,
cdng chire, vién chire dugce biét.

6. Chii dong dé nghi lanh dao co quan chuyén mén giai quyét TTHC cir can
bo, cong chirc, vién chirc dén Bo phan Mot cira dé kip thoi ting, giam can bo, cong
chire, vién chirc khi sé lugng t6 chirc, ¢4 nhan dén thyuc hién thu tuc hanh chinh c6
bién dong ting, giam 13 rét hodic qua it hodc truong hop can bd, cong chirc, vién chirc
duoc ving mit, dugc nghi theo quy dinh.

7. Cong khai tai tru s& va trén Cong thong tin dién tir cia huyén ho, tén, chirc
danh, s6 dién thoai cua ngudi ding dau B6 phan Mot cira; ho, tén, chic danh, linh
vuc cong tac, s6 dién thoai ciia can bo, cong chire, vién chirc dugc cir dén lam viée
tai B phan Mét ctra.

8. Kip thoi xir 1y theo thdm quyén hoic chuyén co quan c6 thim quyén xir ly
hanh vi vi pham phap luat cia t6 chirc, ca nhén, can bd, cong chirc, vién chirc xay ra
tai B§ phan Mét cira.

9. T6 chirc bao vé, phong chdy, chita chay, bao dam an ninh, an toan cho can
bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng, td chirc, ca nhan dén thuc hién thu tuc
hanh chinh tai tru s& Bd phan Mot cira.

10. Quan ly, tham muu UBND huyén vé viéc mua sim, thué, cai tao, sira
chita, bao dudng, thay thé, bd sung, thanh 1y tai san, co s& vat chét, k§ thuat tai Bo
phan Mot cira theo dung quy dinh cua phap ludt; b6 tri khoa hoc, hop ly cac khu vyc
cung cap thong tin, giai quyét thu tuc hanh chinh, trang thiét bj phuc vu t6 chirc, ca
nhan dén thuc hién tha tuc hanh chinh.

oA e oA P , R A o , A A ”
Piéu 9. Trach nhiém cua co quan c6 tham quyen cir can bg, cong chirc,
vién chirc

1. Cu céan by, cong chirc, vién chirc dap tmg ti€u chuan quy dinh tai Khoan 1
Piéu 11 Nghij dinh 61/2018/ND-CP dén cong tac tai B6 phan Mot cira.

2. Huong dan, don dbc, kiém tra can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan, thém
dinh hodc phéi hop thdm dinh hd so c6 lién quan; chuyén co ‘quan ¢4 thAm quyen
giai quyet thu tuc hanh chinh lién théng; phé duyet hodc trinh clp c6 thAm quyén phé
duyét hd so tht tuc hanh chinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6
chirc, c4 nhan tai B6 phan Mét cira.

3. Phéi hop v6i B phan Mot cira xay dung quy trinh giai quyét cac thu tuc
hanh chinh chi tiét, ro rang, thoi gian giai quyét, cac bude thuc hién bao dam thoi
gian giai quyét trinh Uy ban nhan dan huyén phé duyét.




4. Giao nhiém vu cho can bg, cong chuc vién chirc thuong xuyén kiém tra,
cap nhat tién do xir ly timg hd so trén Phan mém quén 1y dé giai quyét tha tuc hanh
chinh theo quy dinh.

5. Chil dong thong bao bing vin bar dén BO phan Mot cira vé ly do cham giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh kém theo vin ban xin 13i td chire, ¢4 nhan va hen lai
thoi gian tra két qua.

6. Thong bao, cap nhat kip thoi nhung thay dm cua céc thu tuc hanh chinh
dugc cong khai bang vin ban hoic bing dién tir tai B6 phan Mot cira.

7. Cung cép diy du thong tin lién quan dén linh vuc cong tac, bao dam du céc
quyén lgi cia can b, cong chirc, vién chirc 1am viéc tai Bo phén M{t cira.

8. Chu dong phdi hop véi BO phan Mot cira quan 1y cén bd, cong chtrc, vién
chirc duoc cir ¢én Bo phan Mot cira cong tac; c6 phuong an b6 tri du phong it nhat -
01 céan by, cong chirc, vién chirc khong chuyén trach dé kip thoi thay thé can b,
cong chuc, vién chirc lam viée tai B phan Mot cira trong céc trudng hop ngudi do
nghi phep, nghi bu, nghi 0 om, nghi viéc riéng, di hoc, di cong tac dé khong lam gian
doan viéc tiép nhéan va tra hd so cho tb chirc, ca nhén; kip thoi téang, giam s6 luong
hodc tam thoi rat cong chire tir Bo phan Mot cira khi s6 lugng t6 chirc, ca nhan den
thuc hién thu tuc hanh chinh tang, gidm hodc qua it (néu tam thoi rut cong chure vé
thi phai trao ddi v6i lanh dao Bo phan Mot cira d& c6 bién phép xir 1y khi ¢6 t6 chirc, -
c4 nhan dn ndp hod so, tra két qua giai quyét). Truong hop can bd, cong chic, vién
chuc khong hoan thanh nhiém vu hoic c6 mirc d hai long thip thi cir can bo, cong
chirc, vién chirc khéc thay thé.

9. Hang quy, quyét toan phi, 16 phi thyc hién thu tuc hanh chmh v6i B phan
Mot cira duge thu tai B phan Mot cira (néu c6).

10. Phéi hop véi ngudi dimg ddu BO phan Mot cira dénh gid, nhan xét cong -
chirc vé qua trinh cong tac tai B¢ phan Mét cira theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Diéu 10. Trach nhiém cia ngwdi lam viéc tai B6 phan Mot cira

1.TH truong BO phan Mot cira huyéx_l

a) Giﬁp lanh dao BO phan Mot cira huyén quan ly thoi gian 1am viéc, tién do
xur ly cong viéc dugc glao thai d9, tac phong, cu xur cua can by, cong chue, vién

chirc dugc ctr dén lam viée clia co quan c6 thim quyén duoc didu dong lam viée tai -
B6 phan Mét cira huyén; van hanh Bo phan Mot cira huyén hoat dong thong subt.

b) Theo ddi, giam sat, don dbc cac co quan, don vi lién quan trong viéc giai
quyét thi tuc hanh chinh theo ding quy trinh da dugc cép c6 thim quyén phé duyét,
thu phi, 1¢ phi (néu co) theo quy dinh; yéu cdu céc co quan c6 thAm quyén thong tin
vé viéc tiép nhan va tlen do giai quyet hé so TTHC cho t6 chirc, ca nhan; don dée
cac co quan cé thim quyen xu ly hd so dén hodc qua thoi han giai quyét. Tong hop, .
thdng ké, bao céo sb lidu tiép nhan giai quyét hé so TTHC tai Bo phan Mot cira
huyén.

c) Pé nghi céc co quan c6 thim quyén va co quan, don vi ¢6 lién quan cung
cap thong tin, tai liéu phuc vu cho cong tac tiép nhan, giai quyét hé so TTHC tai Bo
phan Mét cuira huyén.

d) Phu trach phin mém tmg dung hé théng mét cira dién tir huyen hé thong ]
quan tri mang: Cap nhat cac TTHC trén cac linh vuc thudc thidm quyén giai quyét 1én
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phan l}lém hé théng mét cira dién tir huyén dé tiép nhan, giai quyét va tra két qua theo
co ché mdt clra, mdt cira lién thong; cong khai day du, kip thoi trén Cong thong tin
dién tir huyén.

2. Can bg, cong chirc, vién chirc 1am viéc tai By phan M4t ctra huyén:

a) Ph01 véi voi To truéng B9 phan Mt ctra huyén in va déng TTHC thanh tap

dé niém yet trén bang cb dinh tai B6 phan mét cira huyén, tao thun lgi cho t6 chic, c4
nhan dé tiép can dé tra ctru, tim hiéu c4c thong tin TTHC.

b) Huéng dan tb chire, ca nhén thyc hién hé so TTHC day du, 10 rang, chinh
xéc; truong hop phai yéu cdu stra d6i, bd sung hd so chi dugc yéu cau stra doi, bo
sung mét lan.

¢) Khong ty y yéu cdu td chirc, c4 nhan b sung cac hd 50, glay to ngoai quy
dinh dbi véi cac hd so TTHC da duge phé duyét va dugc niém yét cong khai.

d) Tiép nhan, chuyén hd so cho co quan ¢6 chuyén mén c6 thdm quyén giai
quyét, nhan két qua va tra cho to chire, c4 nhan; thu phi, 16 phi (néu cd) theo quy
dinh.

~e) Phéi hop véi co quan c6 thdm quyen dé giai quyet tra két qua giai quyét
cho 6 chirc, c4 nhan ddi v6i truong hop hé so TTHC yéu cau giai quyet ngay trong
ngay; huéng din, hd trg t6 chirc, c4 nhan st dung dich vu céng truc tuyén muc do 3,
muc do 4.

Piéu 11. Quyén va trich nhiém cia t6 chirc, cA nhin dén giai quyét
TTHC tai Bo phan Mot cira

1. T4 chire, ca nhan dén giai quyét TTHC tai B6 phan Mot cira c6 quyén:

a) T chirc, ca nhan c¢6 nhu cdu giai quyét TTHC tai B6 phan Mot cira huyén
dugc cong chirc huéng dan 18p ho so; ti€p nhan hé so, cap gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua theo quy dinh.

b) Tir chéi thuc hién nhing yéu cau khong dugc quy dinh trong TTHC hoic
chua dugc cong khai theo quy dinh.

¢) Phan 4nh, kién nghi véi cic co quan c6 thdm quyén vé nhig bat hop ly
cua TTHC va cac hanh vi vi pham cuia cong chirc trong thuc hién TTHC;

d) Khiéu nai, t6 cdo cong chirc vé viéc giai quyét TTHC khong dung quy dinh;

2. T6 chic, ca nhan dén giai quyét TTHC tai Bo phan Mot cira ¢6 trach
nhiém: _

a) Thuc hién day da cac quy dinh vé giai quyét TTHC va céc quy dinh cua B§
phan Mot ctra huyén; ndp day du céc khoan phi, 1€ phi (n€u c6) theo quy dinh;

b) Chiu trach nhiém vé tinh hop phap, chinh x4c cia cac gidy t& c6 trong hd
SO va cung cap day da thong tin c6 lién quan; khi nhan két qua TTHC phai mang
theo gidy hen tra két qua va glay to tly than (gidy chung minh thu nhan dan hodc hd
chiéu...). Truong hop ty quyén nhan thay phai c6 gidy uy quyén theo quy dinh cua
phap luét cua ca nhén thyc hién thu tuc hanh chinh hodc gidy ty quyén ctia nguoi dai
dién theo phép luat cta t6 churc thuc hién tha tuc hanh chinh.”

¢) Khong duge can tré viée giai quyét TTHC cua cac cong chirc thuc hién
nhiém vu tai B phan Mét cira huyén.



d) Khong héi 16 hoic ding cac thi doan khac dé lira d01 cong chirc thyc hién
nhiém vy tai B4 phan Mbt cira huyén trong qua trinh giai quyét TTHC;

e) T4 chirc, c4 nhan khi dén giai quyét TTHC tai B6 phan Mot cira huyen phai
c6 thai d§ va ung xir lich sy, nghiém tuc;

f) Khong dugce xtic pham uy tin cia co quan c6 thdm quyén; dung vii luc, de
doa dung vil lye, xtic pham danh dy, nhan pham cua cong chuc, co quan co tham
quyén trong qua trinh huéng dén, tiép nhén, giai quyét va tra két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh;

g) Khong nhan xét, danh. gia thiéu khach | quan, khong cong bang, khong trung
thuc, khong dung phap luat, khong ding thuc té voi viée thyc hién nhiém vy cia can
bg, cong chure, vién chire, co quan c¢6 thdm quyén trong qua trinh huéng dan, tiép
nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh;

h) Thuc hién quy dinh khac cta phap luat cé lién quan.

Pi¢u 12. Moi quan hé phm hop giira B¢ phan M¢t cira huyén voi cic o
quan lién quan

Trong qua trinh tiép nhan hd so TTHC, néu thu tyc con vudng méc, chua rd
rang thi T6 truéng Bo phan Mét ctra huyén tryc tlep trao dbi ngay voi lanh dao co
quan ¢ thAm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh dé théng nhét truorc khi tiép nhan
h6 so.

Khi c6 quy dinh méi vé g1a1 quyet TTHC, co quan, don vi lién quan c6 trach -
nhiém thong béo, théng nhét v&i Td truong B phan Mot cira huyén dé tiép nhan hd
so ding quy dinh.

Chuong 111
CACH THU'C, QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Piéu 13. Cach thirc td chirc, c4 nhin ndp hd so, nhan két qua giai quyét

T4 chirc, ca nhan c6 thé nop hd so, nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh |
thong qua cac cach thirc theo quy dinh tai van ban quy pham phép luét quy dinh vé
thii tuc hanh chinh gom:

- Truc t1ep tai BO phan Mot cira huyén.

- Théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh
phu. : , '
- Thong qua truc tuyén tai Céng Dich vu coéng cua tinh (dia chi:
dvc.gialai.gov.vn).

Diéu 14. Quy trinh tiép nhén ho so thii tuc hanh chinh

1. P6i véi hd so TTHC dugc nhén truc tiép tai Bo phén Mot cira huyén, cén
b9, cong chuc, vién chire tiép nhan hd so phai xem Xet, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so; quét (scan), luu trix hé so dién tir, t1ep nhén hd so trén phan mém mét -
cura dién tu, in Gidy tiép nhan ho s0, hen tra két qua theo quy dinh va nhan hd so

gidy.
a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bg, cong
chire, vién chire tiép nhan hd so phai huéng din cho t chirc, ca nhan b sung, hoan
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thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so.

b) Trudng hop tir chbi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chic tiép nhan hd
so phai néu r6 ly do theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién
chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

2. Di vé6i hd so dugce ndp qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua tryc tqyén
thong qua Cong Dich vy cong cua tinh, can bg, cong chire, vién chirc tiép nhén ho so
tai BO phan Mét ctra huyén phai xem xét, ki€m tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Trudng hop hé so chua ddy du, chinh xéac hodc khéng thude thAm quyén
giai quyet theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién chire tlep nhén phai c6 thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng din cu thé, ddy da mot 1an dé to chirc, c4 nhan b
sung ddy du, chinh x4c hodc giri ding dén co quan c6 thdm quyén. Viéc théng bao
dugc thuc hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin hoic dién thoai t6i
t6 chirc, ca nhan.

b) Néu hd so cuia té chiic, ca nhan day du, hop 1€ thi can b9, cong chuc, vién
chire tai B6 phan Mot ctra huyén tiép nhan va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

3. Mdi hd so thu tuc hanh chinh sau khi dugc tiép nhan s& dugce cAdp mot Ma
s6 hd so dugc ghi trong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Té chirc, ca nhan sir
dung M3 s6 hd so dé tra ctru tinh trang giai quyét thi tuc hanh chinh tai hé théng mot
ctia dién tir huyén Ia Pa (dia chi: http:/qlvbdhiapa.gialai.gov.vn/mhcu/index hodc
su dung Zalo dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so thu tuc hanh chinh cua huyén.

4. Déi véi hd so TTHC giai quyét trong ngay, can bg, cong chire, vién chirc
kiém tra tinh hop 18 hd so, néu day du thi t1ep nhén khong pha1 1ap Gidy t1ep nhan hd
so va hen ngay tra két qua, nhung phai tiép nhan hd so gidy va scan hd so trén hé
thdng mot cira dién tr huyén theo quy dinh; trudng hop ngudi ndp hé so yéu cau
phai co Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két qua thi can bg, cong chuc, vién chirc
cung cép cho ngudi ndp hd so. Pong thdi, chuyén co quan chuyén mon giai quyét tra
trong ngay theo quy dinh.

Pi¢u 15. Chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén giai quyét

Sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh tai Diédu 14 Quy ché nay, céan bo,
cong chire, vién chue chuyen hd so gidy va ho so trén phan mém dién tir cho co quan
c6,tham quyén giai quyét theo quy dinh.

Truong hop tlep nhan hd so sau 15 gi0 hang ngay, can bg, cong chirc, vién
chire tlep nhén chuyén hd so d&n co quan c6 thim quyén giai quyét vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo.

Pidu 16. Giai quyét hd so thii tuc hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so gidy va hd so trén phan mém mét cira dién tir, co quan,
t6 chirc phan céng can b, cong chirc giai quyét nhu sau:

1. Trudng hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai thAm tra, xac minh ho
50, can b, cong chirc, vién chirc thdm dinh, trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh,
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chuyén két qua giai quyét hd so glay va ho so dién tr trén phan mém mdt cira dién tir
cho Bo phén Mt cira huyén dé tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

2. Trudng horp c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so, can b, cong chuc _
vién chirc bao céo ngudi co tham quyén phuong 4n thdm tra, x4c minh va td chirc
thue hién. Qua trinh thim tra, x4c minh phai dugc 14p thanh hd so va luu ta1 CO quan
giai quyet

a) P6i voi hd so qua thdm tra, xac minh du dleu kién giai quyét, can b, cong
chire, vién chirc thAm dinh, trinh cip co thAm quyen quyet dinh va sau khi giai quyet
xong hd so, chuyén két qua giai quyét hd so gidy va hé so dién tir trén phén mém
mdt ctra dién tir cho B phan mot cira huyén dé tra két qua.

b) Péi véi hd so qua tham tra, xac minh chua du diéu kién g1a1 quyét, can bd,
cong chire, vién chire béo cao cap c6 thdm quyén tra hd so gidy va kich nit “ché bé
sung ho so” trén phin mém mot cira dién tir cho Bo phan Mot cira huyén, kém theo
thong bdo bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can b6 sung dén can bd, cong
chire, vién chirc tai B phén Mot cira huyén dé yéu cau 6 chirc, c4 nhan bd sung theo
quy dinh. Thoi gian chd bd sung hd so, khong tinh trong thoi gian giai quyet hé so
cua co quan chuyén mon.

¢) Sau khi thdm dinh néu khong dt didu kién giai quyét, co quan giai quyet thu
tuc hanh chinh tra lai hé so va thong bao bang vén ban néu r6 ly do khong giai quyét
hé so theo mAu Phiéu tir chbi giai quyét hd so dé guri cho t6 chirc, ca nhéan thong qua
B¢ phan Mot ctra. Thong bao dugc nhidp vao muc trd ket qud ciua He théng mot cira
dién tir. Thoi han thong bao phai trong thdi han giai quyét hd so theo quy dinh.

d) Cac hd so qua han giai quyet trong thoi han ¢hém nhét 01 ngay trudc ngay |
hét han, co quan, don vi c6 thim quyén g1a1 quyet hé so phai théng bo bang vin ban
cho BY phan Mbt cira va giri vin ban xin 13i t6 chirc, ca nhan, trong do gh1 16 ly do
qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.

Cin ctr Phiéu dé nghl gia han thoi gian giai quyét, B6 phan Mot cira Diéu
chinh lai thoi gian tra ket qua xtr ly trén Hé thdng thong tin mét cira dién tir, dong -
thoi gri thong béo den t6 chirc, ca nhén qua thu dién ti, tin nhin, dién thoai hoic
mang x4 hoi duoc cap cé thAm quyén cho phép (néu cb).

3. Trudng hop hd so phai 13y y kién cuia cac co quan, don vi ¢6 lién quan

a) Co quan, don vi chu tri giai quyet hd so hoic Bo phan Mot cira trong
trudng hop duge phéan cong hodc ty quyén giri thong bao dién tir hodc van ban phdi
hop xir ly dén cac don vi c6 lién quan, trong do6 néu cu thé ndi dung lay y kién, thoi -
han lay y kién.

Qua trinh lay y klen cla cac co quan, don vi c6 lién quan phai dugc cap nhat
thudng xuyén, day di vé ndi dung, thdi han, co quan 14y v kién trén Hé thdng thong
tin mot cira dién tur;

b) Co quan, don vi dugc ldy y kién ¢6 trach nhiém tra 11 céc ndi dung duge
lay y kién theo thoi han 1ay y kién va cép nhat ndi dung, ket qua tham gla y kién vao .

Hé théng thong tin mot cira dién tir hogic Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
Truong hop qué thoi han 1dy y kién ma co quan, don vi duoc 13y v kién chua c6 van
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ban glay hodc vén ban dién tir tra 16i thi co quan, don vi chu tri théng bao cho ngudi
dimg dau Bo phan Mot cira da chuyén hd so vé viéc cham tré dé phéi hop xir Iy.

4. Trudng hop hé so thuc hién theo quy trinh lién thong giira cac co quan ¢
thAm quyén cling cép

a) Truong hop t6 chure, ca nhan ndp hd so glay, Bo phan Mot cira xac dinh thur
tur cac co quan co tham quyén giai quyét, chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim
quyen chu tri giai quyet Co quan chu tri ¢6 trach nhiém xu ly, chuyen hé so va két
qua giai quyét thudc thim quyén (néu c6) dén co quan c6 thdm quyén tiép theo, trong
d6 Phiéu chuyen xtr ly phai n€u rd néi dung cong viéc, thoi han giai quyét cia timg
co-quan; cap nhat théng tin xir ly, thong tin chuyén xir Iy vao Hé thdng thong tin mot
cua dién tur.

Cac co quan c6 thém quyén giai quyét hd so, chuyén két qua va hd so cho co
quan c6 tham quyen tlep theo theo thir tw B phdn Mot cira xac dinh; co quan c6
thim quyen cudi cung giai quyét xong thi chuyén két qua va hd so keém theo cho co
quan c6 tham quyén chu tri; co quan chu tri chuyen két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh cho B6 phan Mot ctra dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; cap nhat tinh hinh,
két qua xir ly hd so lién thong vao Hé thong thong tin mét cira dién tir;

b) Trudng hop t6 chirc, c4 nhan ndp hd so dién tir, B phén Mot cira chuyén
h6 so dién tir dén tit ca céc co quan tham gia giai quyet trong d6 ghi rd co quan chu
tri, trach nhi¢ém, ndi dung cong viéc, thoi han tra két qua cua timg co quan tham gia
giai quyet Co quan tham gia giai quyét hd so lién thong thuc hién xur ly theo tham
quyén, tra két qua g1a1 quyét cho co quan can sir dung két qua giai quyét cho cac
budc tiép theo va giri-cho Bo phén Mot ctra dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; cap
nhat tinh hinh, két qua xir Iy hd so lién théng vao Hé théng thong tin mét cira dién
1| et

Piéu 17. Tra hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh giri tra cho té chirc, ¢4 nhan phai bao
dam diy du theo quy dinh ma co quan c6 thAm quyén tra cho tb chirc, c4 nhan sau
khi giai quyét xong thii tuc hanh chinh.

~ Truong hop hd so c6 ban chinh hoic ban gbc da tiép nhan dé sao chup, ddi
chiéu, xac nhan tinh xac thuc thi co quan c6 tham quyén phai chuyén tra ban chinh
hodc ban goc d6 cho to chirc, ca nhéan theo quy dinh.

b) Té chirc, ca nhén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua va ndp phi, 1€ phi (néu cd)
theo quy dinh; truong hop ca nhén, t6 chirc d3 ding ky nhan két qua qua dich vu buu
chinh cong ich thi viéc tra két qua, ndp phi, 18 phi (néu c6) va cude phi duge thuc
hién qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Khuyén khich viéc tra ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh. Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh truge thoi han quy dinh phai
duge BO phan Mot cira théng bao cho té chirc, ca nhéan biét truée qua tin nhin, thu
dién tir, dién thoai hodic qua mang x4 héi dugc cip c6 thdm quyén cho phép.

Trudng hop cé nhén, t6 chirc chua dén nhan hd so theo Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua thi két qua giai quyet ho so dugc luu giir tai B phan M6t ctra huyén.
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Diéu 18. Trach nhiém cia cac co quan, to chu’c, ca nhan co lién quan trong
viéc giai quyet hd so, két qua bi sai, bj mat, bi that lac hodc bi hu hong va trong
chim tra két qua :

1. Truong hop xay ra sai sot trong két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, néu
16i thudc vé can bd, cong chirc, vién chue, co quan co thAm quyén thi can bo, cong -
chirc, vién chire, co quan c6 thim quyen phai sira d6i, bd sung, bai bo, thay thé hoic

dinh chinh sai s6t va phai chiu moi chi phi lién quan dén stra déi, bd sung, bai bo,
thay thé hozc dinh chinh.

2. Truong hop hd so bi mét, bi that lac hoac bi hu héng trong qua trinh giai
quyet thi tuc hanh chinh thi co quan, t6 chire, ca nhan c6 lién quan c6 trach nhi¢ém
phéi hop voi t6 chirc, c4 nhan 6 hd so, gidy to bi mét, bi that lac hodc bi hu héng va
co quan, tb chue ¢6 thAm quyén dé khéc phuc héu qua; xac dinh co quan, t6 chirc, ca
nhan d3 lam mat, that lac, hu héng ho so dé quy trach nhiém chi tra moi chi phi phat
sinh trong viéc Xin cap lai hd so, glay t0, cac trach nhiém khac c6 lién quan va xin 16i
t6 chirc, c nhan. Trudong hop 1am mét, thit lac, hu hong hd so lién quan den hanh vi
vi pham phép luat thi tlly theo tinh chit, mirc d6 cta hanh vi vi pham, t§ chuc, ca
nhén c6 hanh vi vi pham s€ bi x ly theo quy dinh cua phap luét.

3. Ho so két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tra qua dich vu buu chinh cong -
ich bj mét, bj thét lac, bi hu héng thi dich vu buu chinh céng ich chiu trach nhi¢gm d6i
v6i t6 chire, ca nhéan va chiu xir 1y theo quy dinh cia phép luat..

CHUONG IV
KINH PHI THU'C HIEN VA KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 19. Kinh phi thuc hién

1. Kinh phi trién khai thuc hién Quy ché nay do ngan sach Nha nuéc bao dam |
duoc bb tri trong du toan ngan sach Nha nuée hang nim cia UBND huyen

2. Can b9, cong chirc, vién chirc 1am viéc tryc tiép tai B¢ phan Mot cira huyén
(theo quyét dinh ciia UBND huyén) thi duogc hudng cac phu cép theo quy dinh.

Piéu 20. Khen thuéng, ky luat

1. Can by, cong chure, vién chirc hoan thanh t6t cac nhiém vu vé thuc hién co -
ché mét cira, co ché mot cira lién thong duge xem xét khen thudng hang nam theo
quy dinh ctia phéap luat vé thi dua khen thudng.

2. Cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh hoic can tré viéc to
chirc thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thoéng thi tiy theo mirc do vi
pham s& bi xem xét, xir ly theo quy dinh ctia phap luét. :

Chuong V ‘
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 21. Trach nhiém thi hanh

1. B§ phan Mot cira huyén, cac co quan chuy€n mén va cac co quan cd tham
quyen can clr chirc ning, nhiém vu va cac ndi dung quy dinh tai Quy ché nay t6 chirc
trién khai thuc hién.
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2. binh ky 6 thang, hang nam, Van phong HDND-UBND huyén ph01 hop véi
cac co quan ¢ thAm quyén tb chirc d4nh gi4 tinh hinh thuc hién Quy ché nay va tong
hgp béo cdo UBND, Chu tich UBND huyén.

3. Vén phong HDND-UBND huyén ¢4 trach nhiém quan ly, don déc, chi dao
B0 phan Mot ctra huyén trong viéc trién khai, thuc hién nhiém vu dugc giao.

4. Trong qua trinh trién khai thyuc hién, néu cé vuong mac phat sinh hodc phat

hién nhig quy dinh chua phit hop, cic co quan c¢6 thim quyen kip thoi dé xuét, bao
c4o UBND huyén (qua Vin phong HDND-UBND huyén) tong hop, diéu chinh, sira

d6i, bd sung cho phii hop./. ﬂf

- 'IM.UYBANNHANDAN
C\LQCHUTICH

Nguyén Thé Hiing
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