UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN IA PA Poc lap - Tw do - Hanh phic
S$6:4/5/2016/QD-UBND Ia Pa, ngay.2¢, théng 5 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo ddi, don doc, kiém tra viéc thue hién
nhiém vu do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ctr Lut T6 chirc Chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can cir Nghi dinh s§ 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phu vé
tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua cac co quan Nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dan huyén, quén, thi
x4, thanh pho thudc tinh;

Cin ctr Quyét dinh sb 18/2016/Qb-UBND ngay 30/3/2016 cua UBND
tinh Gia Lai ban hanh Quy ché theo d&i, don déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao;

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong HDND-UBND huyén,
QUYET DPINH:

, Picéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo ddi, don déc,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 0,2 thang 6 nim
2016.

Chanh Van phong HDND-UBND huyén, Truong cac phong ban huyén,
Chu tich UBND c4c x4 va Thu trudng céc to chirc, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhgn: e CHI’J TICH
- Nhu Diéu 2; 2RI ’
- S6 Tu phap;
- TT Huyén uy;
- TT HDND huyén;
- L/@ UBND huyén;
- Trang TTDT huyén;
- Luu: VT, CV.
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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN IA PA Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Theo doi, don dbe, kiém tra viéc thue hién nhiém vu
do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so. 1157201 6/ODb-UBND ngay.2v/ 5 /2016
cua UBND huyén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc
hién cac nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén (ké ca cac Phé Chu
tich UBND huyén) giao.

2. Quy ché nay ap dung dm vGi cac phong ban, don vi thugc UBND huyén;
UBND céc x3; cac co quan, to chirc khac trong trudng hop thuc hién nhiém vu
do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao (sau day goi tit 1 cdc co quan,
don vi).

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao phai bao dam cac nguyén tac sau day:

. T4t ca nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao phai
duoc t6 chuc thuc hién kip thoi, day dua, cong khai, minh bach, phu hop véi cht’rc
nang, n‘hiém vu, quyén han cia co quan, don vi dugc giao nhiém vy, tranh chong
chéo vé trach nhiém dugc phdp luat quy dinh; tuan thu Quy ché lam viéc cua
UBND huyén va cac quy dinh cia phép luat c6 lién quan.

2. Bao dam tinh chi dong, c6 su phan cong trach nhiém rd rang va phéi
hop chit ché gitra cac co quan, don vi va ca nhan c¢6 lién quan.

3. Két hop chat ché véi viée xdy dung, quan ly, kiém tra va dénh gia tinh
hinh thyc hién chuong trinh cong tdc cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén.

4. Gén két véi chuong trinh tmg dung cong ngh¢ thong tin trong cdng tac

quan ly vin ban, hd so cong viéc chi dao, diéu hanh cua céc co quan, don vi; thuc
hién lién thong vin phong dién tir bén cAp.

5. Bao dam hoat dong chi dao, dleu hanh cia UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao dugc lién tuc, thong subt; giit nghiém ky cuong, ky luat trong
hé théng hanh chinh nha nuéc; nang cao hiéu luc, hiéu qua chi dao, diéu hanh
cua UBND huyén, Chu tich UBND huyén.

6. Bao dam an toan, an ninh thong tin theo quy dinh.




Pidu 3. Cac viin ban chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chi tich
UBND huyén

Cac van ban chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén,
bao gom:

1. Cac quyét dinh, chi thi, quy ché, quy dinh, chuorng trinh, ké hoach,

huéng dan, dé an, cong vén, cong dién, cac van ban khac c6 ndi dung giao nhiém
vu va y kién chi dao truc tiép cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén.

2. Phiéu chuyén, théng béo két luan hoi nghi, cuéc hop, cudc lam viéc,
cudc tiép cong dan, cong vin va c4c loai van ban khac do lanh dao Van phong
HDPND-UBND huyén (sau ddy goi tit 1a Van phong) ky dé truyén dat y kién chi
dao cua UBND huyén va Chu tich UBND huyén.

Diéu 4. Phéan loai ciac nhiém vu do UBND huyén, Chi tich UBND
huyén giao

1. Nhiém vu giao cé thoi han thuc hién phai trinh hodc phai bdo céo;
nhiém vu giao c6 thoi han thuc hién khong phai trinh hodac khong phai bao cao
nhung phai thuc hién trong thoi gian quy dinh hoéc chi dao.

2. Nhiém vu duogc giao khong c6 thoi han thuc hién, nhung phai trinh, phai
bdo céo theo yéu cau cong viéc hodc khong phai trinh, khong phai béo cao nhung
van phai thuc hién.

Chwong 11 g
NQI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU bUQC GIAO

Piéu 5. Noi dung thong tin phai cip nhat

1. Bbi véi vin ban giao nhiém vu khong phai 1a vin ban mét:

a) Tén van ban, sb, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nam ban hanh, nguoi
ky van ban;

b) Co quan, don vi ban hanh van ban;

¢) Co quan, don vi dugc giao nhiém vu;

d) Phong, chuyén vién dugc giao theo di, kiém tra, dén ddc tinh hinh thuc
hién;

d) Noi dung nhi€ém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao;

e) Thoi han thuc hién nhiém vu (thoi han phai bao céo, trinh UBND huyén,
Chu tich UBND huyén hoéac co quan,vnguc‘yi c6 tham quyén khac hodc thoi han
phai hoan thanh nhitng nhiém vu cu thé khac).

g) Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (da thuc hién; dang thuc hién;
chua thuc hién trong han hoac qua han);

h) Thong tin can thiét khac.



Trong truong hop Chu tich UBND huyén yéu cau hoic cac trudng hop cén
thiét khac, ngoa1 viéc thuc hién cap nhat thong tin qua Hé thong quan ly véan ban
diéu hanh véi cac ndi dung nhu trén, co quan, don vi dugc giao nhiém vu con
phai thuc hién viéc cép nhat, theo doi bang vin ban gii dén Van phong va cac co
quan, don vi lién quan.

2. Béi voi van ban giao nhiém vu duge phat hanh theo ché d6 mat (mat, tbi
mat, tuy€t mat)

a) Khong cép nhét cac thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trén
- Hé thdéng quan ly van ban diéu hanh. Khéng ding tai thong tin trén Hé théng

quéan ly vin ban diéu hanh.

b) Dinh ky hang quy, 6 thang, nam hodc truong hop dot xuét theo yéu cau
cua Chu tich UBND huy‘én, cac co quan, don vi phéi'béo cao cac ndi dung theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay bang vin ban theo ché d6 mat giri Van phong va
cac co quan, don vi lién quan. |

Diéu 6. Trich nhiém va quy trinh cip nhit théng tin

1. i véi Van phong:

a) Khi van ban chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND
huyén dugc bap hanh, Van phong co trach nhiém phén loai nhi€ém vu giao theo
quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay va tién hanh cac budc sau:

- Péi v6i cac vin ban khéng chira dung yéu t6 mét: Cép nhat day du noi
dung thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay va thuc hién ché
do bao céo theo quy dinh.

- Pbi véi cac van ban chira dung yéu t6 mat: Cap nhat cac théng tin quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay va bao quan, bdo céo theo ché db tai liéu
mat.

b) Péi vc'{i cac van ban chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich
UBND huyén dé thuc hién cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinl}
giao Vin phong phan loai va theo doi riéng theo quy dinh tai Quyét dinh so
18/2016/QD-UBND ngay 30/3/2016 ciia UBND tinh Gia Lai ban hanh Quy ché
theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao (cp nhat va Hé théng dir liéu cua Vén phong UBND tinh).
Truong hop néi dung nhi€ém vu duoc cép nhét va chuyén dén chua chinh xac

hoédc khong thugc chure nang, nhiém vy, quyén han cua dia phuong thi phai trao
d6i, néu ré 1y do va chuyén lai Vin phong UBND tinh dé diéu chinh.

2. Péi véi céc co quan, don vi:

a) Trén co s& nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND “huyén giao
dugc chuyén dén, cac co quan, don vi ¢é trach nhiém ra soat, déi chiéu cac thong
tin tai cac van ban giao nhiém vu cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén.
Truong hop néi dung, nhiém vu dugce chuyén dén chua chinh x4c hodc khéng
thudc chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, don vi minh thi phai trao doi,
néu 15 ly do va chuyén lai Vian phong dé diéu chinh chuyén dén co quan, don vi
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khac thyuc hién theo quy dinh.
b) C6 trach nhiém trién khai cac nhi¢ém vu va cap nhét ddy du tinh hinh, két -
qua thuc hiQn nhiém vu (Iiuqc giao theo céac ncf)'i dung quy dinh tai Diém a, e, g h
Khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh vé Van
phong.
¢) Péi vdi cac vin ban giao nhiém vu dugc phat hanh theo ché d6 mat, tién

hanh cap nhét thong tin va phén loai nhiém vu nhu d6i véi vin ban khong phai la
van ban mat nhung tién hanh cap nhét, luu giir va bao cdo theo ché d6 mat.

Piéu 7. Thoi han cap nhat thong tin va chuyén sang theo doi
1. Thoi han phan loai nhiém vy, cdp nhat va chuyén sang theo doi

Van phong phai hoan thanh viéc phan loai nhiém vu, cép nhat thong tin va
chuyén sang theo doi khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi van ban chi dao, diéu
hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén dugc ban hanh. Truong hop van
ban chi dao, diéu hanh gém nhiéu nhiém vy, lién quan dén nhiéu phong ban, dia
phuong hozc ldy y kién nhiéu co quan, don vi khéc thi thoi han nay khéong qua 10
ngay lam viéc. Di v6i trudng hop dic biét, khan cdp phai hoan thanh viéc phan
loai nhiém vu, cdp nhat thong tin thi chuyén sang theo ddi ngay.

2. Thoi han béo cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chua tich UBND huyén giao:

a) Péi véi cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay, cham
nhét sau thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhiém vu dugc giao dén thoi han
phai hoan thanh hoac phai bao céo, phai trinh, cac co quan, don vi phai bao céo
cac thong tin lién quan dén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao dén Vian phong dé theo di.

b) Péi véi cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay, cac co
quan, don vi dugc giao nhiém vu phai bdo céo tinh hinh thuc hién theo thang,
quy, 6 thang, nam hodc khi c6 két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu
tich UBND huyén giao.

Diéu 8. Theo doi, trao doi, xir Iy thong tin

1. Trach nhiém cua céc co quan, don vi

a) Theo doi, kiém tra thong tin cdp nhat vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao va so6 liéu trong céc bao
céo cua co quan, don vi minh.

b) Truong horp thong tin cap nhat, s liéu bao céo cua co quan, don vi minh
khong chinh xac voi thuce té hodc c6 sai 1&ch thi phai ra soét, diéu chinh lai hosc
ph01 hop trao doi, thong bao voi Vin phong dé c6 hudéng xir 1y kip thoi.

¢) Thu truong co quan, don vi chiu trach nhiém truéc UBND huyén, Chu
tich UBND huyén vé tinh chinh xac, diy di cia cac thong tin vé tinh hinh, két
qué thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cho co
quan, don vi minh theo quy dinh ctia Quy ché nay.



2. Trach nhiém cua Van phong

Van phong chiu trach nhi¢ém cép nhat nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao vao Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh dé thuc hién viéc theo
doi va tham muu UBND huyén giao nhiém vu cho cédc co quan, don vj thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; dong thoi, c6 trach nhiém
theo doi, don dbc kiém tra chit ché thong tin vé tinh hinh, két qua thyuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao va sb liéu trong céc bao
cdo cia cac co quan, don vi. Truong hop phat hién théng tin, s liéu khong chinh
xac hodc c6 sai léch thi kip thoi théng bao va trao d6i voi cac co quan, don vi dé
diéu chinh cho phu hgp. Ho so cong viéc dugc coi la hoan thanh khi cép nhét day
du vao Hé théng quan ly vin ban diéu hanh cac théng tin dugc quy dinh tai Piéu

5 Quy ché nay.
, Chiu trach nhiém trudc Chﬁ‘ tich UBND huyén vé thoi han cap nhat,
chuyén theo di va tinh chinh xé4c, day du cung céc thong tin da cép nhat.

. y Chuong III ) )
THEO DOI, PON POC, KIEM TRA VIEC THUC HIEN NHIEM VU
Muc 1
THEO DOI, PON POC THUC HIEN NHIEM VU

Diéu 9. Nhiém vu, quyén han theo déi, don doc
1. Nhiém vu, quyén han cia Vin phong

a) La co quan dau méi giup UBND huyén, Chi tich UBND huyén theo
ddi, dén dbc viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén
giao cho cac co quan, don vi; chu dong, thuong xuyén danh gia tinh hinh thuc
hién nhiém vu, cong viéc dugc giao cia cac co quan, don vi, bdo cao UBND
huyén, Chua tich UBND huyén.

b) Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu, dé xudt UBND
huyén, Chu tich UBND huyén xir ly, giai quyét nhimg khé khan, vuéng méc phat
sinh trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao nham bao dam viéc trién khai thuc hién dung thoi han, yéu
cdu va hiéu qua.

¢) Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi Xin y kién ch1 dao cua UBND
huyén, Chi tich UBND huyén déi véi nhitng vin dé ma cac co quan, don vi con
c6 y kién khac nhau trong viéc thuc hién nhi€ém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao.

2. Nhiém vu, quyén han cua céc co quan, don vi

a) Cac phong ban, co quan & huyén la don vi chu tri thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao phai chi dong, thuong xuyén theo
déi, don doc viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyen
giao cho co quan minh va cic co quan, don vi phdi hop; theo ddi, don dbc viéc
thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cho UBND
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céc x4 va cac co quan lién quan thudc thdm quyén quan ly nha nudc theo nganh, .
linh vuc dugc phéan cong; kip thoi chén chinh, khic phuc nhitng sai sét theo thim - ‘
quyén. ‘

b) Cac phong ban, co quan & huyén la don vi phdi hop thuc hién nhiém vu
do UBND huyén, Chi tich UBND huyén giao c6 trach nhiém theo dai, dén ddc
viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cho
phong ban, co quan minh phéi hop thuc hién; kip thoi cung cap thong tin vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu phdi hop cho phong ban, co quan chu tri thuc
hién.

c) UBND céc xa chu dong don débc, theo di viée thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao co quan minh bao dam ding thoi han,

yéu cau hiéu qua; phdi hop véi cac co quan & huyén c6 lién quan trong viéc cung
cap s6 liéu va céac thong tin chinh x4c dé co quan & huyén thuc hién cac bao cao

do UBND huyén giao.
Piéu 10. Noi dung theo ddi, don doc

. L Theo ddi, dén dbc viéc phén loai nhiém vu trong cac van ban chi dao,
di€éu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén; cdp nhat va theo doi cac
" nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

2. Theo dbi, don dbc tinh hinh thuc }}ién nhiém vu do UBND huyén, Chu
tich UBND huyén giao va viéc thuc hién ché d6 thong tin, bao céo.

3. Theo d&i, don dbc viéc tng hop, danh gia, béo cdo tinh hinh thuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chua tich UBND huyén giao.

4. Tham muu, dé xuit UBND huyén, Chua tich UBND huyén xir ly nhimg
khé khan, vuéng mac phat sinh hodc dé nghi phai diéu chinh cac nhiém vu; xir ly
ddi véi cac truong hop khong thuc hién hodc thuc hién chua ding cac nhiém vu
do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

Diéu 11. Hinh thirc theo doi, don doc

1. Thong qua Hé thng quan ly van ban diéu hanh.
2. Thong qua bao céo dinh ky hoidc dot xuét.

3. Qua lam viéc, trao doi truc tiép.

4. Qua dién thoai, thu dién tir, fax...

5. Qua cong tac kiém tra.

Muc 2
KIEM TRA VIEC THUC HIEN NHIEM VU

Diéu 12. Nhiém vu, quyén han kiém tra

1. Nhiém vu, quyén han ctia Vin phong

a) Tham muu, gitip Chu tich UBND huyén xdy dung ké hoach kiém tra
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viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao céac co
quan, don vi.

b) Tham muu, dé xuét Chu tich UBND huyén thanh 1ap Poan kiém tra de
tién hanh kiém tra thuong xuyén hoic dot xuét cac co quan, don vi trong viéce to
chire thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

¢) Lam d4u méi gitip Chi tich UBND huyén kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi

d) Thuong xuyén thuc hién kiém tra viéc theo ddi, don ddc viéc thuc hién
nhjém vu do UBND huy@n, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi;
kiém tra viéc thuc hién ché d6 thong tin, bao céo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cua cac co quan, don vi theo quy
dinh cta Quy ché nay.

2. Nhiém vu, quyén han cia Trudng cic phong ban huyén; Chu tich
UBND céac xa

a) Thuong xuyén kiém tra viéc trién khai thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao.

- T6 chirc thuc hién nghiém tic, ding thoi han va bao dam dat két qua,
hiéu qua cao cac vin ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao. Truong hop nhiém vy, cong viéc dugc UBND huyén, Chu
tich UBND huyén giao da hét thoi han quy dinh nhung chua hoan thanh, chat
luong giai quyét chua bao dam thi phai kip thoi bao cao cu thé vé nguyén nhan
va dé xuat UBND huyén huéng xir ly dé kip thoi chi dao, giai quyét cac vudng
méc phat sinh.

- Phén cong 01 lanh dao co quan phu trach viéc thuong xuyén truy cép vao
Heé thong quan ly van ban diéu hanh dé nam bat cac van ban chi dao cuia lanh dao
huyén.

- Phéj hop v6i Vian phong va té chirc, ca nhén co lién quan trong qua trinh
trien khai t6 churc thuc hién céac van ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao.

2. Kiém tra viéc theo doi, don dbc, viéc chép hanh ché do thong tin, bao
cao tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao trong ndi by co quan minh va cac co quan lién quan trong pham vi
quan ly nha nudc tai dia phuong va theo nganh, linh vuc dugc phén cong.

Piéu 13. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc t6 chirc, trién khai va tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

2. Kiém tra viéc cap nhat tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao.

3. Kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin, bdo céo vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cua cac co quan, don vi.

7



Diéu 14. Hinh thirc va ciin cir kiém tra
. I§iém tra thudong xuyén, dinh ky: Cén cir theo ké hoach duge nguoi co
tham quyén phé duyét theo quy dinh cta phap luét.

2. Kiém tra dot xuit: Cin cir theo yéu céu chi dgo, diéu hanh cia UBND
huyén, Chu tich UBND huyfén, co quan c6 tham quyén hodc khi phat hién co
quan, t6 chirc, ca nhan cé dau hiéu khong thuc hién hodc thuc hién khéng ding
ndi dung nhiém vu duogc giao.

Diéu 15. Quyét dinh kiém tra va thanh 13p Poan kiém tra

1. Chu tich UBND huyén ra quyét dinh kiém tra va thanh lap Poan kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao tai cac
co quan, don vi trén dia ban huyén theo dé nghi ciia Chanh Vian phong.

2. Quyét dinh kiém tra gébm céc ndi dung sau:

- Can cir phép ly dé kiém tra;

- Pham vi, d6i tuong, nhiém vu kiém tra;

- N6i dung kiém tra;

- Thoi han kiém tra;

- Thanh phan Poan kiém tra.

3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong ban huyén, Chu tich UBND cac

xd cén cr quy dinh tai Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 Quy ché nay, t6 chirc kiém tra
tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu tai co quan, don vi minh.

Diéu 16. Té chirc kiém tra

1. Can clr quyét dinh kiém tra, Truong Poan kiém tra t6 chirc trién khai
thuc hién viéc kiém tra.

2. Trong qua trinh kiém tra néu thay can thiét, Truéng Doan kiém tra dugc
quyen moi céc co quan, to chue, ca nhan c6 lién quan dén noi dung kiém tra tham
gia Poan kiém tra. Co quan, t chirc, ca nhan dugc moi c6 trach nhiém tham gia
Poan kiém tra.

3. Co quan, t chirc, c4 nhan la déi tuong kiém tra hodc c6 lién quan c6
trach nhiém bao cao tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich

UBND huyén giao; cung cép hd so, tai liéu, thong tin theo yéu cau ctia Poan
kiém tra theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 17. Két qua kiém tra

1. P6i véi Van phong

Chém nhét 07 ngay lam viéc sau khi két thic kiém tra phai bdo c40 UBND
huyén, Chu tich UBND huyén ket qué kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén glao cac co quan, don vi; dong thoi, thong
bao két qua kiém tra dén co quan, don vi dugc kiém tra.

2. Béi véi céc phong ban thuoc UBND huyén, UBND céc xa




Thudng xuyén bao cido két qua klem tra viéc thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao vé UBND huyén dé theo dai, chi dao.

3. Péi véi UBND cég Xa: nga‘li viéc }huc hién quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay con phai guri bdo cdo két qua kiém tra dén cac phong ban chuyén mén huyén
quan ly, nganh, linh vuc vé két qua kiém tra.

4. N6i dung béo céo két qua kiém tra

a) Déanh gia viéc t6 chirc trién khai thuc hién, két qua thuc hién nhiém vu

do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don viva tb chuc, ca
nhén c6 lién quan va viéc thuc hién ché do thong tin, bao céo vé tinh hinh thuc

hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cua cac co quan,
don vi.

b) Két luan ndi dung kiém tra

Noi dung két luan kiém tra phai dénh gia cu thé vé két qua thuc hién
nhiém vu. Truong hgp chua thuc hién hodc thuc hién khéng ding nhiém vu dugce
giao phai xéac dinh rd tinh chét, muc do, nguyén nhan, trach nhiém cuia co quan,
don vi trong viéc chua thuc hién hoic thuc hién khéng dung, khéng day du
nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

¢) Kién nghi véi co quan, ngudi c6 thdm quyén cac bién phap don ddc, chi
dao céac co quan, don vi thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao hodc di€u chinh nhiém vu giao (n€u can); bién phép xir ly vi pham
(néu co).

Diéu 18. Hb so kiém tra
Ho so két thic kiém tra gdm:
1. Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra;

2. Van ban giao nhiém vy cua UBND huyén, Chu tich UBND huyén va
cac van ban lién quan (néu c9);

3. Ké hoach kiém tra (hodc vin ban c6 y kién chi dao ctia Chu tich UBND
huyén lién quan dén viéc kiém tra);

4. Vin ban theo doi, d6n dc (néu cb);

5. Bao cdo, tai liéu phan anh tinh Hinh thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao;

6. Bién ban, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra;
7. Bao cao két qua kiém tra;

8. Tai liéu khac c6 lién quan.



) Chwong IV )
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 19. Trach nhiém cia Vin phong

1. Hb tro va cung cap thong tin c6 lién quan cho cac co quan, don vi trong
viéc theo dbi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu

tich UBND huyén giao.

2. Téng hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chi
tich UBND huyén giao cac co quan, don vi. Dinh ky hang thang, quy, 6 thang,
nam hodc ddt xuit theo yéu cau ciia UBND huyén, Chu tich UBND huyén, Van
phong xdy dung bao cédo danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi trinh UBND huyén, Chu tich
UBND huyén va cho ding tai céng khai két qua thuc hién do6 trén Trang Thong
tin dién t& cuia UBND huyén.

3. Bao cdo, kién nghi kip thoi véi UBND huyén, Chu tich UBND huyén
céc bién phap cén thiét nham dén ddc cac co quan, don vi thuc hién cac nhiém vu
duoc giao di dén han quy dinh nhung chua thuc hién, khong thuc hién hodc trién
khai thuc hién khong dung yéu cau dé ra hoic khi c6 cac véan dé phat sinh do céc
co quan, don vi phan anh trong qua trinh thuc hién nhiém vu do UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao.

&, Yéu cau cac co quan, don vi béo cao dinh ky hodc dot xuét vé tinh hinh
va két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

5. Trong qua trinh theo déi, don déc, neu nhén dugc théng tin phéan héi cia
dia phurong, co quan vé viéc cac phong ban trién khai thuc hién nhiém vu UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao ¢6 lién quan dén dia phuong, co quan ma
khéng dung thoi han hodc khong ding yéu céu; Vin phong kiém tra céc thong tin
phan héi va _phai ¢6 van ban don dbc céc co quan lién quan thuc hién hodc béo
cao xin y kién chi dao cua Cha tich UBND huyén. Van ban dén dbc hodc van ban
thong béo y kién chi dao cua Chua tich UBND huyén dugce dong thoi giri dén dia
phuong, co quan c6 thong tin phan hoi dé biét.

6. Tham muu, gitip UBND huyén ra soét, téng hop, danh gia két qua thuc
hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho UBND huyén. Dinh
ky hang thang, quy, 6 thang, nam hodc dot xuét theo yéu cau cua Chu tich UBND
tinh, Van phong UBND tinh va cac S¢&, nganh c6 lién quan, tham muu xdy dung
béo céo tinh hinh két qua thuc hién nhiém vu duoc giao vé UBND tinh va cac S0,
nganh lién quan theo quy dinh.

Diéu 20. Trach nhiém cia co quan, don vi

1. Ra soat, téng hop, danh gia tinh hinh, két qué thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao trong pham vi don vi. Dinh ky hang
thang, quy, 6 thang, nam hodc trong trudng hop dt xuat theo yéu cau cia UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giri bao cdo dén Van phong dé téng hop.
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2. Cac nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao da dén han
theo quy dinh nhung chua trién khai thuc hién, khong du kha nadng, diéu kién
thuc hién hodc trién khai thuc hién khong ding yéu cau thi phai thong béo ngay
bang vin ban cho Vin phong vé khé khan, vuong méc va nguyén nhan; phéi hop
chdt ché voi Van phong dé béo cdo, d& xuit véi UBND huyén, Chu tich UBND

huyén huéng xir Iy ddi voi cac truong hop nay.

Piéu 21. Trach nhiém cia UBND cic xi

1. Ra soét, téng hop, danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao trong pham vi chirc nang, nhiém vu cua
minh. Dinh ky hang thang, quy, 6 thang, ndm hodac trong truong hop dot xuat
theo yéu céu cua Chu tich UBND huyén hodc cua Van phong va phong ban lién
quan, UBND céc x4 giri bao cao tinh hinh két qua thuc hién nhiém vu duoc giao
dén Van phong va cac co quan, don vi lién quan.

2. Péi véi céc nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao
vuot qua kha nang, diéu kién thuc hién hoic cé khé khin, vuéng mic phai chu

dong théng tin, bao cdo kip thoi voi Van phong va cac phong ban lién quan dé dé
xuét, trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén xem xét, cho y kién chi dao.

3. P6i véi cac nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac
phong ban thuc hién c6 lién quan dén dia phuong nhung khéng dugc cac phong
ban thyc hién ding thoi han, ding yéu cau thi phan h01 thong tin kip thoi véi Van
phong dé ¢ co s& don dbc céc phong ban lién quan trién khai thuc hién.

Piéu 22. Thoi han thong tin, bio cdo dinh ky

1. Cham nhit ngay 12 hang thang (ddi véi béo cdo thang), ngay 12 cua
thang cudi quy (déi véi bao cdo quy), ngay 12 thang 6 (ddi véi béo cao 6 thang)
va ngay 12 thang 11 (d6i véi bao cdo nam), cac co quan, don vi téng hop, gt
béo cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao vé Vin phong.

2. Trén co s& sé liéu ciia cac co quan, don vi, trudc ngay 20 hang thang,
ngay 15 cua thang cudi quy, ngay 15 thang 6 va ngay 15 thang 11 hang nam, Van
phong téng hop, xdy dung bao céo vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cac co quan, don vi trinh UBND
huyén, Chu tich UBND huyén va bao cao UBND tinh theo quy dinh.

) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 23. Trién khai thue hi¢n Quy ché

1. Van phong chu tri, ph01 hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trién
khai, t6 chirc thuc hién Quy ché; hang nam, chiu trach nhiém téng hop, bao cao
UBND huyén, Chu tich UBND huyén vé két qua trién khai thuc hién Quy ché

nay.
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2. Thu trudng cac phong ban huyén, Cht tich UBND céc x3 trién khai thuc* .
hién nghiém tic va chiu trach nhiém tru6c UBND huyén, Chu tich UBND huyén
vé két qua thuc hién Quy ché nay. '

Diéu 24. Khen thudng va ky luat

1. Cac co quan, don vi c6 lién quan thuc hién nghiém tuc, hiéu qua Quy
ché nay duoc biéu duong, khen thudng theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua
khen thudng.

2. Két qua thuc hién Quy ché nay 1a mot trong céc tiéu chi dé danh gia
murc d6 hoan thanh nhiém vu va binh xét cac danh hiéu thi dua khen thudng hang
nam cua cac co quan, don vi va cua ca nhan Thu truong cac co quan va can bg,
cong chuec.

3. Hoi dong Thi dua - Khen thuéng huyén phdi hop véi Vin phong trong
viéc theo doi, danh gia thi dua hang ndm cua céac co quan, don vi.

4. Céac co quan, don vi va ca nhén can bg, cong chuc thuc hién khong day
du hodc vi pham céc quy dinh cua Quy ché nay, tuy theo mirc dd s€ bi xur ly theo
quy dinh cta phap luat.

Piéu 25. Sira dbi, bé sung Quy ché

Trong qua trinh t6 chuc trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 khé khan,
vudng mac, phat sinh ndi dung ngoai Quy ché can phai sira doi, bd _sung thi cac

co quan, don vi phan anh kip thoi bang vin ban vé Van phong dé tdng hop, bao
céo, dé xuat UBND huyén sira ddi, bd sung Quy ché cho phu hop j),’

TM. UY BAN NHAN DAN
// ,Tf;ﬁl:{U TICH
/,\ x

Nguyen Thé Hung
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