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QUYET DINH 
Ban hanh Quy the theo doi, don dOc, kiem tra viec dive hi0 

nhi44 vu do UBND huy?n, Chii tich UBND huy?n giao 

UY BAN NHAN DAN HUYtN 

Can dr Luat TO chirc Chinh quyen dia plurang nom 2015; 

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 dm Chinh phit ye 
frng dung cong nghe thong tin trong hoot d6ng cua cac co quan Nha nuoc; 

Can dr Nghi dinh so 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy 
dinh to chat cac co,  quan chuyen mon thu6c Uy ban nhan dan huyen, quan, thi 

thanh pho thu6c tinh; 

Can cu Quyet dinh s6 18/2016/QD-UBND ngay 30/3/2016 dm UBND 
tinh Gia Lai ban hanh Quy the theo dOi, don doe, kiem tra viec thgc hien nhiem 
vu do UBND tinh, Chia tich UBND tinh giao; 

Theo de nghi cua Chanh Van phong HDND-UBND huyen, 

QUYET DINH: 

, Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy 	theo dOi, don d6c, 
kiem tra viec thtrc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu hrc thi hanh Ice tir ngay 02. thong  6  nom 
2016. 

Chanh Van phong HDND-UBND huyen, Twang cac ph6ng ban huyen, 
Chu tich UBND cac ,x51 va Thu trtrong cac to chirc, nhan 	quan chit' trach 
nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 

Nai nhan: 
- Nhtr DiL 2; 
- So.  Tu.  phap; 
- TT Huy'01 ny; 
- TT HDND huy0; 
- Lid UBND huy01; 
- Trang TTDT huy@t; 
- Ltru: VT, CV. 





UY BAN NHAN DAN CONG 116A XA HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
HUYtN IA PA 	 Doc lap - Tv do - Hanh pink 

QUY CHE 
Theo doi, dOn doc, kiem tra viec thtyc hien nhi?in vu 

do UBND huyen, Chit tich UBND huyen giao 
(Ban hanh kern theo Quyit clinh sa:/14372016/QD-UBND ngay_2(4/ 5/2016 

ezia UBND huyOn) 

Chuang I 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. num vi dieu chinh va doi tuvng ip dung 

1. Quy the nay quy dinh ve cong tac theo doi, don d6c, kiem tra viec thgc 
hien cac nhiem vu do UBND huyen, Chia tich UBND huyen (ke ca cac Pilo Chia 
tich UBND huyen) giao. 

2. Quy the nay ap dgng 	cac phong ban, don vi thu()c UBND huyen; 
UBND cac xa; cac co quan, to chirc khac trong truemg hop thgc hien nhiem vg 
do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao (sau day ggi tat la cac co quan, 
don vi). 

Dieu 2. Nguyen de chung 

Cong tac theo doi, don d6c, kiem tra viec thirc hien nhiem vg do UBND 
huyen, Chia tich UBND huyen giao phai bao dam cac nguyen tac sau day: 

1. Tat ca nhiem vg do UBND huyen, Chia tich UBND huyen giao phai 
duck to chirc thgc hien kip tiled, day du, cong khai, minh bach, phu hgp vai chirc 
nang, nhiem vg, quyen han caa co quan, don vi dugc giao nhiem vg, tranh chong 
cheo ye trach nhiem throe phap lug quy dinh; tuan thia Quy che lam viec ciaa 
UBND huyen va cac quy dinh cua phap lug c6 lien quan. 

2. Bao dam tinh chia Ong, có stx phan cong trach nhiem ea rang va phi 
hgp chit the giira cac co quan, don vi va ca nhan có lien quan. 

3. Ket hop chg the \Teri viec xay dtmg, quan ly, kiem tra va danh gia tinh 
hinh thgc hien chuong trinh cong tac cua UBND huyen, Chia tich UBND huyen. 

4. Gan ket \Teri chuong trinh dng dung cong ngh'e thong tin trong cong tac 
quan VT van ban, ho so cong viec chi dao, dieu hanh caa cac co quail, don vi; thgc 
hien lien thong van phong dien dr bon cap. 

5. Bao dam hog dOng chi dap, dieu hanh cua UBND huyen, Chia tich 
UBNl? huyen giao duoc lien tgc, thong suot; gift nghiem kST cuong, kST lug trong 
he thong hanh chinh nha nugc; na'ng cao hieu lgc, hieu qua chi dao, dieu hanh 
ciaa UBND huyen, Chia tich UBND huyen. 

6. Bao dam an toan, an ninh thong tin theo quy dinh. 



Dieu 3. Cac van ban chi dyo, dieu hanh cua UBND huyen, Chu tich 
UBND huyen 

Cac van ban chi dao, diL hanh cua UBND huyn, Chit tich UBND 
bao ,  

1. Cac guy& dinh, chi thi, quy ch6, quy dinh, chtrcmg trinh, ke hoach, 
htrang dan, de an, cong van, cong dien, cac van ban khac c6 not dung giao nhi@n 
vu va y kien chi dao trtrc tiep cua UBND huy0, Chit tich UBND huyn. 

2. Phieu chuyen, thong bao ket luan hOi nghi, cuOc h9p, cuOc lam v*, 
cuOc tiep cong dan, cong van va cac 14 van ban khac do lanh dao Van phang 
HDND-UBND huy0 (sau day g9i tat la Van phang) 14/ de truyen dat y kien chi 
dao cua UBND huy0 va Chu tich UBND huy0. 

Dieu 4. Phan loci cac nhiem vu do UBND huyen, Chit tich UBND 
huyen giao 

1. Nh*n vu giao c6 tiled han dux hien phai trinh hoac phai bao cao; 
nhitn vu giao c6 thai han thuc hien kitting phai trinh hoac khong phai bao cap 
nhtrng phai thgc hien trong thai gian quy dinh hoac chi dao. 

2. Nhi@.n vti,dtrge giao khong c6 thai han thirc 	nhung phai trinh, phai 
bao cat) theo yeu cau cong viec hoac khong phai trinh, khong phai bao cao nhung 
van phai thkrc 

Chtrung II 
NO DUNG, QUY TRINH 0.13  NHA.s.T THONG TIN 

NHIEM VU DU VC GIAO 

Dieu 5. NOi dung thong tin phai cap nhat 

1. DOi voi van ban giao nhiem vu khong phai la van ban mat: 

a) Ten van ban, so, ky hieu, trich y6u, ngay, thang, nam ban hanh, ngtrai 
ky van ban; 

b) Co quan, don vi ban hanh van ban; 

c) Co quan, don vi dugc giao nhiem vu; 

d) Phang, chuyen vien dugc giao theo dOi, kie'm tra, don dOc tinh hinh thuc 
hi0; 

d) NOi dung nhie;rn vu do UBND huyn, Chit tich UBND huy"0 giao; 

e) Thai han thuc hien nhiem vu (thai han phai bao cao, trinh UBND huyn, 
Chi tich UBND huyen hoac co quan, 	 han 

the 
c6 tham quyen khac hoac thai  

phai hoan thanh nhting nhi"Ot v11 et' the khac). 

g) Tinh hinh thuc hien nh*ri vu dugc giao (da thuc h*i; dang thuc hi0; 
chtra thgc hien trong han hoac qua han); 

h) Thong tin can thie't khac. 
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Trong truang hgp Chu tich UBND huyen yeu cau hoac cac trithrig hop can 
thiet khac, ngoai viec thgc hien cap !that thong tin qua He thOng quan ly van ban 
dieu hanh voi cac not dung nhu tren, ca quan, don vi dugc giao rilli8m vu con 
phai thtrc hi8n viec cap nhat, theo doi bang van ban giri den Van phong va cac ca 
quan, dun vi lien quan. 

2. DM yen van ban giao nhiem vu dugc phat hanh theo the de) mat (mat, t6i 
mat, tuy'et mat) 

a) Khong cap nhat cac thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Di'eu nay tren 
He thong quan 1y van ban dieu hanh. Khong (tang tai thOng tin tren 	thong 
quan lj van ban dieu hanh. 

b) Dinh kj,  hang quy, 6 thang, nam hoac truing hgp dOt xuAt theo yeu cau 
cila Chu tich UBND huyen, cac ca quan, don vi phai bao cao cac not dung theo 
quy dinh tai Khoan 1 Dieu nay bang van ban theo the di) mat giri Van phong va 
cac ca quan, dan vi lien quan. 

Dieu 6. Trach nhiem va quy trinh cap nii4t thong tin 

1. DM vai Van phong: 

a) Khi van ban chi dao, dieu hanh cua UBND huy8n, Chu tich UBND 
huy8'n dugc ban hanh, Van phong co,  trach nhi8m phan loai nhiem vu giao theo 
quy dinh tai Dieu 4 Quy che nay va ti8n hanh cac buck sau: 

- Doi vai cac van ban khong chda dung yEti to mat: Cap nhat day du not 
dung thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Dieu 5 Quy che nay va thvc hi8n the 
dO bao cao theo quy dinh. 

- Doi voi cac van ban chira dtmg yeti to mat: Cap nhat cac thong tin quy 
dinh tai Khoan 1 Dieu 5 Quy the nay va bao quan, bao cao theo the c105 tai lieu 
mat. 

b) DM vai cac van ban chi dao, dieu hanh cua UBND huy8n, Chti tich 
UBND fruy8n de dux hi8n cac nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh 
giao Van phong phan loai va theo doi rieng theo quy dinh tai Quyet dinh so 
18/2016/QD-UBND nsay 30/3/2016 cua UBND tinh Gia Lai ban hanh Quy the 
theo dOi, don d8c, kiem tra viec thgc hien nhiem vu do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao (cap nhat va He thong dir lieu dm Van phong UBND tinh). 
Truong hgp not dung nhiem vu dugc cap nhat va chuyen den chua chinh xac 
hoac khong thuOc chirc nang, nhiem vu, quyen han cUa,dia phuang thi phai trao 
doi, neu r8 lj do va chuyen lai Van phong UBND tinh de diet' chinh. 

2. DM vai cac ca quan, don vi: 

a) Tren Ca soy nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao 
dugc chuyen den, cac co quan, dun vi có trach nhiem ra soat, doi chieu cac thong 
tin tai cac van ban giao nhiem vu cua UBND huy8n, ChU tich UBND huyen. 
Truang hop not dung, nhiem vu dugc chuyen den chua chinh xac hoac khong 
thu8c chirc nang, nhiem vu, quyen han dm co quan, don vi mink thi phai trao doi, 
neu ro 1j,  do va chuyen lai Van phong de diet' chinh chuyen den ca quan, don vi 
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khac thirc hien theo quy djnh. 

b) Co trach nhiem trien khai cac nhiem v9 va cap nhat day du tinh hinh, ket 
qua thirc hien nhiem v9 dugc giao theo cac not dung quy djnh tai Diem a, e, g, h 
Khoan 1 Dieu 5 Quy the nay va thirc hien che do bao cao theo quy djnh ve Van 
phong. 

c) DOi vai cac van ban giao nhiem v9 dugc phat hanh theo the d6 mat, tien 
hanh cap nhat thong tin va phan loai nhiem v9 nhu dOi vai van ban khong phai la 
van ban mat nhung lien hanh cap nhat, luu gift va bao cao theo the d6 mat. 

Dieu 7. Thai h#n cap nh4t thong tin va chuyen sang theo doi 

1. Thai han phan loai nhiem v9, cap nhat va chuyen sang theo doi 

, Van phong phai hoan thanh viec phan 	nhiem v9, cap nhat thong tin va 
chuyen sang theo doi khong qua 03 ngay lam viec ke to khi van ban chi dao, dfeu 
hanh cua UBND huyen, Chu tjch UBND huyen dugc ban hanh. Twang h9p van 
ban chi dao, diet' hanh gom nhieu nhiem v9, lien quan den nhieu phong ban, dja 
phuang hoac lay S kien nhieu Ca quan, dan vj khac thi that han nay khong qua 10 
ngay lam viec. Doi vai truong hop dac biet, khan cap phai hoan thanh viec phan 
loai nhiem v9, cap nhat thong tin thi chuyen sang theo doi ngay. 

2. Thai han bao cao tinh hinh, ket qua th9c hien nhiem v9 do UBND 
huyen, Chu tjch UBND huyen giao: 

, a) D6i vai cac nhiem v9 quy djnh tai Khoan 1 Dieu 4 Quy the nay, cham 
nhat sau th6i han 01 ngay lam viec, tir ngay nhiem vu dugc giao den thai han 
phai hoan thanh hoac phai bao cao, phai trinh, cac co quan, dan vj phai bao cao 
cac thong tin lien quan den tinh hinh, ket qua thirc hien nhiem v9 do UBND 
huyen, Chit tjch UBND huyen giao den Van phong de theo dOi. 

b) D6i vai cac nhiem v9 quy djnh tai Khoan 2 Dieu 4 Quy the nay, cac co 
quan, dan vj dugc giao nhiem v9 phai bao cao tinh hinh thgc hien theo 
quy, 6 thong, nam hoac khi c6 ket qua thgc hien nhiem v9 do UBND huyen, Chu 
tjch UBND huyen giao. 

Dieu 8. Theo d5i, trao 	xir ly thong tin 

1. Trach nhiem cua cac co quan, dan vj 

a) Theo dOi, kiem tra thong tin cap nhat ve tinh hinh, ket qua th9c hien 
nhiem v9 do UBND huyen, Chia tjch UBND huyen giao va so lieu trong cac bao 
cao dm co quan, don vj minh. 

b) Trueng hop thong tin cap nhat, s6 lieu bao cao dm co quan, don vj minh 
khong chinh xac vai thgc to hoac c6 sai Lech thi phai ra soat, dieu chinh lai ho4c 
phoi hop trao doi, th6ng bao vai Van phong de c6 huong xir 1St kjp thai. 

c) Thu truang,ca quan, don vj chju trach nhiem truck UBND huyen, Chu 
tjch UBND huyen ve tinh chinh xac, day du dm cac thong tin ye tinh hinh, ket 
qua thirc hien nhiem v9 do UBND huyen, Chu tjch UBND huyen giao cho co 
quan, dan vj minh theo quy dinh cua Quy che nay. 
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2. Trach nhiem dm Van phong 

Van phong chiu trach nhiem cap nhAt nhiem vu do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao vao He thOng quan l)",  van ban dieu hanh de thyt hien viec theo 
doi va tham muu UBND huyen giao nhiem vu cho cac ca quan, dan vi thgc hien 
nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; (long thai, có trach nhiem 
theo doi, don doc kiem tra chit the thong tin ye tinh hinh, ket qua thyc hien 
nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao va so lieu trong cac bao 
cao cua cac ca quan, dan vi. Twang hop phat hien thong tin, so lieu khong chinh 
xac hoc có sai lech thi kip thai thong bao va trao dOi voi cac ca quan, don vi de 
dieu chinh cho phu hop. Ho so cong viec dugc coi IA hoar' thanh khi cap nhAt day 
du vao He thong quan van ban diet' hanh cac thong tin dugc quy dinh tai Dieu 
5 Quy che nay. 

Chiu trach nhiem truac Chu tich UBND huyen ve thai han cap nh4t, 
chuyen theo doi va tinh chinh xac, day du ding cac thong tin da cap nh4t. 

Chuang III 
THEO DOI, DON DOC, KIEM TRA VIEC THVC HIEN NHIEM VV 

Muc 1 
THEO DOI, DON DOC THVC HIEN NH4M VV 

Dieu 9. Nhiem vu, quyen han theo doi, don dOc 

1. Nhiem vu, quyen han dm Van phong 

a) La co quan (tau moi giup UBND huyen, Chu tich UBND huyen theo 
dOi, don doc viec thvc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen 
giao cho cac co quan, dan vi; chu dOng, thuang xuyen danh gia tinh hinh thirc 
hien nhiem vu, cong viec dugc giao cua cac co quan, don vi, bao cao UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen. 

b) Phi h9p vai cac co quan, don vi lien quan tham muy, de xu'At UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen xir ly, giai quyet nhimg kho khan, vuerng mac phat 
sinh trong qua trinh trien khai thyc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu tich 
UBND huyen giao nham bao dam viec trien khai thyc hien dung thed han, yeu 
cau va hieu qua. 

c) Chu tri, phi hop v6i cac co quan, don vi xin )", kin chi dao cua UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen doi 	nhilng van de ma cac co quan, dan vi con 
coy kien khac nhau trong viec thyc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu tich 
UBND huyen giao. 

2. Nhiem vu, quyen han cua cac co quan, don vi 

a) Cac phong ban, co quan o huyen la dan vi clua tri thyc hien nhiem vu do 
UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao phai chU dOng, throng xuyen theo 
doi, don doc viec thyc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen 
giao cho ca quan minh va cac co. quan, dan vi phOi h9p; theo 	don doc viec 
thyc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao cho UBND 
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cac xa va cac ca quan lien quan thuc tham quyen quart ly nha nuOc theo nganh, 
linh,vuc dugc phan dog; kip thoi chan chinh, khac phuc nhang sai sot theo tham 
quyen. 

b) Cac phong ban, ca quan a huyen la dan vi phoi h9p thuc hien nhiem vu 
do UBND buyer', Chu tich UBND huyen giao c6 trach nhiem theo doi, don dew 
viec thuc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao cho 
phong ban, ca quan minh phoi hop thuc hien; kip thai cung cap thong tin ye tinh 
hinh, ket qua thuc hien nhiem vu phoi hap cho phong ban, ca quan chu tri thuc 
hien. 

c) UBND cac xa chi' clang don dac, theo dal viec thuc hien nhiem vu do 
UBND huyen, ChU tich UBND huyen giao ca quan minh bao dam dung thai hp, 
yeu cau, hieu qua; phoi h9p 	cac ca quan a huyen c6 lien quan trong viec cung 
cap so lieu va cac thong tin chinh xac de ca quan a huyen thuc hien cac bao cao 
do UBND huyen giao. 

Dieu 10. NOi dung theo doi, don doe 

, 	1. Theo doi, don d6c viec phan loai nhiem vu trong cac van ban chi dao, 
dieu hanh cua UBND huyen, Chu tich UBND huyen; cap nhAt va theo doi cac 
nhiem vu do UBND huyen, Chit tich UBND huyen giao. 

2. Theo doi, don dac tinh hinh thuc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu 
tich UBND huyen giao va viec thut hien che do thong tin, bao cao. 

3. Theo doi, don dac viec tang hap, danh gia, bao cao tinh hinh dux hien 
nhiem vu do UBND huyen, Chit tich UBND huyen giao. 

4. Tham mtru, de xuAt UBND huyen, Chu tich UBND huyen xir lY nhang 
kho khan, vuang mac phat sinh hoac de nghi phai dieu chinh cac nhiem vu; xtr lY 
doi 	cac truang hop khong thuc hien hoac thuc hien chua dung cac nhiem vu 
do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao. 

Dieu 11. Hinh thtie theo doi, don dOe 

1. Thong qua He thong quan lY van ban diL hanh. 

2. Thong qua bao cao dinh ky hoac dot xuAt. 

3. Qua lam viec, trao doi truc 

4. Qua dien thoai, thu dien tir, fax... 

5. Qua cong tac kiem tra. 

Muc 2 
KIEM TRA. VIEC THUC HIEN NHIEM VU 

Dieu 12. Nhiem vu, quyen han kiem tra 

1. Nhiem vu, quyen hp dm Van phong 

a) Tham muu, gitlp Chit tich UBND huyen xay dung ke hoach kiem tra 
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viec thgc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao cac co 
quan, dan vi. 

b) Tham muu, de xuat Chu tich UBND huyen thanh lap Doan ki6m tra de 
tien hanh kiem tra thuomg xuyen hoac dot xuat cac co quan, don vi trong viec to 
chirc thgc hien nhiem vg do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao. 

c) Lam d'au m6i ghap Chu tich UBND huyen kiem tra viec thgc hien nhiem 
vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao cac ca quan, dan vi 

d) Thithng xuyen thgc hien kiem tra viec theo dot, don d6c viec thgc hien 
nhiem vg do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao cac ca quan, don vi; 
kiem tra viec thgc hien the dO thong tin, bao cao ve tinh hinh thgc hien nhiem vu 
do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao cua cac ca quan, dan vi theo quy 
dinh cua Quy the nay. 

2. Nhiem vu, quyen han cua Truang cac phOng ban huyen; Chu tich 
UBND cac xa 

a) Thuang xuyen kiem tra viec trien khai thgc hien nhiem vu do UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen giao. 

- T6 chdc thgc hien nghiem nac, dung thai han va bao dam dat k6t qua, 
hieu qua cao cac van ban, )2 kien chi ciao diet' hanh cua UBND huyen, Chu tich 
UBND huyen giao. Twang hop nhiem vg, cong viec dugc UBND huyen, Chu 
tich UBND huyen giao da het then han quy dinh nhung chua,hoan thanh, chat 
lucmg giai quyet chua bao dam thi phai kip thai bao cao cu the ve nguyen nhan 
va de xuat UBND huyen huang xir 1)2 de kip thai chi dao, giai quyet cac vuong 
mac phat sinh. 

,- Phan cong 01 lanh dao co quan 	trach viec thuomg xuyen truy cap vao 
He thong guar) 1)% van ban diet' hanh de nam bat cac van ban chi dao cua lanh dao 
huyen. 

- Phi hop voi Van phong va to chdc, ca nhan c6 lien quan trong qua trinh 
trien khai to chisc thirc hien cac van ban, )2 kie'n chi dao diet' hanh cua UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen giao. 

2. Kiem tra viec theo doi, don doc, viec chap hanh che dO thong tin, bao 
cao tinh hinh, ket qua thgc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND 
huyen giao trong not bO co quan minh va cac ca quan lien quan trong pham vi 
quan 1)2 nha nugc tai dia phuang va theo nganh, linh vgc dugc phan cong. 

Dieu 13. NOi dung kiem tra 

1. Kiem tra viec to chirc, trien khai va tinh hinh, ket qua thgc hien nhiem 
vii do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao. 

2. Kiem tra viec cap nhat tinh hinh, ket qua thgc hien nhiem vg do UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen giao. 

3. Kiem tra viec thgc hien the do thong tin, bao cao ve tinh hinh thgc hien 
nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao cua cac co quan, dan vi. 
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Dieu 14. Hinh thuc va can cu kiem tra 

, 	1. Ki'Ln tra thu6ng xuyen, dinh k)/: Can 	theo ke' hoach dugc nguiyi c6 
tham quyen phe du)* theo quy dinh cua phap luat. 

2. Kiem tra dOt xuL: Can cu theo yeu cAu chi dao, ditu hanh cua UBND 
hu)*1, Chit tich UBND huy0, co quan c6 tham quyen hoAc khi phat hien co 
quan, to chirc, ca nhan c6 dau hien khong thgc hien hoc thgc hien lchong dung 
n'cii dung nhi'm vu dugc giao. 

Dieu 15. Quyet dinh kiem tra va thanh 14 Doan kiem tra 

1. Chu tich UBND huy0 ra guy& dinh kiem tra va thanh lap Doan kiem 
tra viec thuc hien nhiem vu do UBND huy0, Chu tich UBND hu)*1 giao tai cac 
co quan, don vi tren dia ban huy0 theo de nghi cua Chanh Van phong. 

2. Quy& dinh kiLn tra gOm cac niAi dung sau: 

- Can cir phap 1y de' kiem tra; 

- Pham vi, doi tugng, nhirn vu ki6 tra; 

- NOi dung ki6 tra; 

- Th6i han kiem tra; 

- Thanh phan Doan kiem tra. 

3. Chanh Van phong, Truong cac phong ban huy41, Chu tich UBND cac 
xa-  can cu quy dinh tai Dieu 12, Dieu 13, Dieu 14 Quy the nay, to chirc kiem tra 
tinh hinh, ket qua thgc hien nhiem vu tai co quan, don vi minh. 

Dieu 16. TO chtrc kiem tra 

1. Can cir ,quyk dinh kiem tra, Truong Doan 	tra tochdc triL khai 
thuc 	vi& kiem tra. 

2. Trong qua trinh kiem tra neu thay can thiet, Truong Doan kiem tra dugc 
quy&I merit cac co quan, to clk, ca nhan c6 lien quan den not dung kiem tra tham 
gia Doan kiem tra. Co quan, to chirc, Ca nhan dugc mad co trach nhi4n tham gia 
Doan kiem tra. 

3. Ca quan, to chirc, ca nhan la doi tugng kiem tra hoc co lien quan c6 
trach nh*n bac, cao tinh hinh thuc hi@.1 nhiem vv do UBND huy0, Chu tich 
UBND huy0 giao; cung cap ho so, tai 1*, thong tin theo yeu cau dm Doan 
kiem tra theo quy dinh cua phap luAt. 

Dieu 17. Ket qua kiem tra 

1. Do'i vai Van phong 

ChAm nhAt 07 ngay lam vi& sau khi ke't thilc kiem tra phai bao cao UBND 
huy0, Chu tich UBND huy0 ket qua kiem tra visc thgc hien nhiem vu do 
UBND huy0,,Chn tich UBND huy0 giao cac co quan, don vi; &rig thgi, thong 
bao ket qua kiem tra den co quan, don vi dugc kiem tra. 

2. D6i yen cac phong ban thuc UBND huy0, UBND cac xa 
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Thuimg xuyen bao cao ket qua kiem tra viec thirc hi41 nh*n vu do 
UBND huy&t, Chu tich UBND huysri giao ye UBND huy&I de theo dOi, chi dao. 

3. D6i vai UBND cac xa: Ngoai vi& thkrc hien quy dinh tai khoan 2 Dieu 
nay con phai gui bao cao ket qua kiem tra den cac phong ban chuyen mon huye'n 
quart 1Y, nganh, filth vtrc ye ket qua kiem tra. 

4. N6i dung bao cao k& qua kiem tra 

a) Danh gia vi& to chdc trie'n khai thtrc hien, k& qua thkrc hien nhiem vu 
do UBND huy&t, Chit tich UBND huy41 giao cac co quan, don vi va to chdc, ca 
nhan c6 lien quan va vie'c thkrc hirt the d6 thong tin, bao cao ve tinh hinh thkrc 
hien nhirn vu do UBND huye'n, Chit tich UBND huye‘n giao cua cac co quan, 
don vi. 

b) Ke't 1u4n n6i dung kiem tra 

N6i dung k& Juan kiem tra phai danh gia cu the v'e k6t qua thkrc hien 
nhiOt vu. True:mg hop chua thkrc hien hoc thkrc hie:n khong dung nhi'01 vu &roc 
giao phai xac dinh ro tinh chat, mirc d6, nguyen nhan, trach nhi&n cua co quan, 
don vi trong viec chtra thkrc hien hoc thkrc hien khong dung, khong day du 
nhim vu do UBND huyen, Chu tich UBND hu30 giao. 

c) Kien nghi voi co quan, ngtr6i c6 thArn quye'n cac bien phap don d6c, chi 
dao cac co quan, don vi thkrc hi'en nhiem vu do UBND huy&t, Chu tich UBND 
huy0 giao hoac dieu chinh nhie'm vu giao (neu can); bin pita') xir 1Y,  vi pham 
(neu co). 

Dieu 18. HO so' kiem tra 

H6 so k& thitc kiem tra g6m: 

1. Quy& dinh thanh lap Doan kie'm tra; 

2. Van ban giao nhie'rn vu cua UBND huyn, Chu tich UBND huy0 va 
cac van ban lien quan (neu c6); 

3. Ke hoach kiem tra,(ho4c van ban c6 kin chi dao 	Chia tich UBND 
huy0 lien quan den vie‘c kiem tra); 

4. Van ban theo dOi, don d6c (n6u c6); 

5. Bao cao, tai lieu phan anh tinh hinh thkrc hien nh*n vu do UBND 
huy0, ChU tich UBND huy'n giao; 

6. Bien ban, tai lieu lien quan d6n not dung kiem tra; 

7. Bao cao ket qua kiem tra; 

8. Tai lieu khac c6 lien quan. 
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Chuang IV 
CHE DO THONG TIN, BAO CAO 

Dieu 19. Trach nhiem cim Van phong 

1. Ho' trot va cung cap thong tin có lien quan cho cac ca quan, dan vi trong 
viec theo dai, don doc, kiem tra viec thtrc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu 
tich UBND huyen giao. 

2. T9'ng hgp tinh hinh, ket qua thtrc hien nhiem vu do UBND huyen, Chu 
tich UBND huyen giao cac ca quan, dan vi. Dinh kS/ hang thang, quy, 6 thang, 
nam ho4c dot xuat theo yeu cau ctia UBND huyen, Chu tich UBND huyen, Van 
phong xay dung bao cao danh gia tinh hinh thtrc hien nhiem vu do UBND huyen, 
Chu tich UBND huyen giao cac ca quan, dam vi trinh UBND huyL, Chu tich 
UBND huyen va cho dang tai cong khai ket qua thtrc hien do tren Trang Thong 
tin dien tir cua UBND huyen. 

3. Bao cao, kien nghi kip thei voi UBND huyen, Chu tich UBND huyen 
cac bien phap can thiet nham don (I& cac ca quan, dam vi thtrc hien cac nhiem vu 
dugc giao da den hp quy dinh nhung chua thtrc hien, khong thtrc hien hoc trien 
khai thtrc hien khOng dung yeu cau de ra hoc khi CO cac van de phat sinh do cac 
ca quan, dan vi phan anh trong qua trinh thtic hien nhiem vu do UBND huyen, 
Chu tich UBND huyen giao. 

, 4. Yeu 	cac ca quan, dan vi bao cao dinh kS1 hoc dOt xuat ve tinh hinh 
va ket qua thtrc hien nhiem vu do UBND huyen, Chia tich UBND huyen giao. 

5. Trong qua trinh theo doi, don d6c, neu nhan dugc thong tin phan hoi cua 
dia phuang, ca quan ve viec cac phong ban trien khai thtrc hien nhiem vu UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen giao CO lien,  quan den dia phuang, ca quan ma 
khong dung thei han hoc khong dung y8u cau; Van phong kiem tra cac thOng tin 
phan hoi va,phai co van ban don dac cac ca quan lien quan thtrc hien hoc bao 
cao xin kien chi dao cua ChU tich UBND huyen. Van ban don doe hoc van ban 
thong bao )", kien chi dao cua Chu tich UBND huyen dugc dong thgi gfri den dia 
phuang, ca quan có thong tin phan hoi de biet. 

6. Tham muu, giUp UBND huyen ra soat, tong h9p, danh gia ket qua thtrc 
hien nhiem vu do UBND tinh, CHI tich UBND tinh giao cho UBND huyen. Dinh 
kS,  hang thang, q4, 6 thang, nam hoc dOt xuat theo yeu cau cUa Chu tich UBND 
tinh, Van phong UBND tinh va cac Soy, nganh có lien quan, tham muu xay dung 
bao cao tinh hinh ket qua thtrc hien nhiem vu dugc giao ve UBND tinh va cac 
nganh lien quan theo quy dinh. 

Dieu 20. Trach nhiem cua ccr quan, dun vi 

1. Ra soat, tong h9p, danh gia tinh hinh, ket qua thtrc hien nhiem vu do 
UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao trong phan vi dan vi. Dinh k5/ hang 
thang, q4, 6 thang, nam hoc trong truang hop dOt xuat theo yeu cau cua UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen gdi bao cao den Van phong de tong hop. 
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2. Cac nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao da den han 
theo quy dinh nhung chua trien khai thyc hien, khong du kha nang, dieu kien 
thuc hien hoc trien khai thuc hien khOng dung yeu cau thi phai thong bao ngay • • 
bang van ban cho Van phong ye kho khan, vuang mac va nguyen nhan; phoi h9p 
ch4t che vai Van phong de bao cao, de xuat 	UBND huyen, Chu tich UBND 
huyen huong xd 1ST doi vai cac truing hop nay. 

Dieu 21. Trach nhiem cua UBND cac xi 

1. Ra sok, tong h9p, danh gia ket qua thuc hien cac nhiem vu do UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen giao trong phgm vi chic nang, nhiem vu cua 
minh. Dinh kSi hang thang, quy, 6 thang, nam hoc trong truing hop d6t xuat 
theo yeu cau cua ChU tich UBND huyen hoc cua Van phOng va phong ban lien 
quan, UBND cac xa gui bao cao tinh hinh ket qua thuc hien nhiem vu cluvc giao 
den Van phong va cac ca quan, clam vi lien quan. 

2. D6i vai cac nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao 
vuat qua kha nang, dieu kien thuc hien hoc c6 kilo khan, vuOrng mac phai 
dOng thong tin, bao cao kip thOi vai Van phong va cac phong ban lien quan de de 
xuat, trinh UBND huyen, Chu tich UBND huyen xem xet, cho y kien chi ciao. 

3. D6i vai cac nhiem vu do UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao cac 
phong ban thuc hien c6 lien quan den dia phuang nhung khong duvc cac phong 
ban thuc hien dung thai hp, dung yeu cau thi phan hoi thong tin kip thai vai Van 
phong de c6 co soy don doc cac phOng ban lien quan trier' khai thyc hien. 

Dieu 22. Thai 4n thong tin, bao cao dinh ky 

1. Cham nhdt ngay 12 hang thang (d6i 	bao cao thang), ngay 12 cua 
thing cuoi quy (doi vai 1Dao cao quy), ngay 12 thang 6 (doi vai bao ,cao 6 thang) 
va ngay 12 thang 11 (doi vai bao cao nam), cac co quan, don vi tong hap, giri 
bao cao tinh hinh, ket qua thuc hien nhiem vu do UBND huyen, ChU tich UBND 
huyen giao ye Van phOng. 

2. Tren ca soy s6 lieu cua cac ca quan, dam vi, truck ngay 20 hang thang, 
ngay 15,6a thang cuoi quy, ngay 15 thing 6 va ngay 15 thang 11 hang nam, Van 
phong tong hop, xay dung bao cao ye tinh hinh, ket qua thuc hien nhiem vu do 
UBND huyen, Chu tich UBND huyen giao cac co quan, dan vi trinh UBND 
huyen, Chu tich UBND huyen va bao cao UBND tinh theo quy dinh. 

Chtrung V 
TO CHUG THVC HItN 

Dieu 23. Trien khai thkrc hqn Quy che 

1. Van phong chu tri, phi hop vai cac co quan, don vi c6 lien quan trien 
khai, to chdc thuc hien Quy che; hang nam, chiu trach nhiem tong hop, bao cao 
UBND huyen, Chu tich UBND huyen ve ket qua trien khai thuc hien Quy the 
nay. 
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2. Thii tnrang cac phong ban huyen, Chu tich UBND cac xa trien khai thkrC 
hien nghiem tuc va chiu trach nhiem truac UBND huyen, Chu tich UBND huyen 
ye ket qua thkrc hien Quy the nay. 

Dieu 24. Khen thtr&ng va 14144 

, 1. Cac ca quan, don vi có 	quan thkrc hien nghiem teic, hieu qua Quy 
the nay duac bieu ducmg, khen thuemg theo quy dinh cua phap luat ye thi dua 
khen thuang. 

2. Ket qua tlwc hien Quy the nay la mot trong cac tieu chi de danh gia 
mat dO hoan thanh nhiem vu va binh xet cac danh hieu thi dua khen thuang hang 
nam cua cac Ca quan, don vi va cua ca nhan Thu truong cac ca quan va can bO, 
cong chdc. 

3. WI dOng Thi dua - Khen thuang huyen phi h9p vOi Van phong trong 
viec theo doi, danh gia thi dua hang nam cua cac co quan, don vi. 

4. Cac ca quan, don vi va ca nhan can bO, cong chuc thvc hien khong day 
du hoac vi pham cac quy dinh cua Quy the nay, tuy theo muc dO se bi xir ly theo 
quy dinh cua phap luat. 

Dieu 25. Sira d i, 134 sung Quy the 

Trong qua trinh to chirc trien khai thirc hien Quy che, ,neu 	kho khan, 
vuong mac, phat sinh not dung ngoai Quy che can phai sera doi, bo,  sung thi cac 
ca quan, don vi phan anh kip thoi bang van ban ye Van phong de' tong hop, bao 
cao, de xuat UBND huyen sera doi, bo sung Quy che cho phu h9p.19 

TM. UY BAN NHAN DAN 
eto, 	TICH 

/43-'111 t • + 
/IN-/ 

• 

V z .9, 1-Aro 

Nguyen The Hang 
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