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UBND HUYEN IA PA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Paoc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 09 /QDP-VP la Pa, ngay AC théng 11 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cap thong tin cho cong din
tai Van phong HDND-UBND huyén Ia Pa

CHANH VAN PHONG HPND-UBND HUYEN

Can cir Luat Tiép can thong tin ndm 2016;

Céan cir Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin;

Quyét dinh s6 09/QP-UB ngay 06/3/2003 cua UBND huyén la Pa vé viée

ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, co ciu t chirc cia Van phong HPND-
UBND huyén Ia Pa;

Thyc hién K& hoach s6 70/KH-UBND ngay 15/11/2016 va Vin ban so
1308/UBND-VP ngay 18/10/2018 cua UBND huyén vé viéc trién khai thi hanh
Luat Tiép can thong tin nam 2016;

Theo dé nghj ctia B phan Téng hop Vin phong HDPND-UBND huyén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cip théng tin
cho céng dan tai Van phong HDND-UBND huyén Ia Pa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac bg phan chuyén mon, can bg, cong chirc, nguoi lao dong Van phong
HDND-UBND huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- S6 Tu phap;

- TT HDND huyén;

- L/d UBND huyén;

- Cac Ban HDND huyén;
- Céac phong ban huyén;
- Cong TTDT huyén;

- UBND cac xa;

- Luu: VT, CV.

Hoang Vian Tw




UBND HUYEN IA PA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Cung cip thong tin cho cong dén tai Viin phong HDPND-UBND huyén Ia Pa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/0BD-VP ngayAs /11/2018
cua Chanh Van phong HDND-UBND huyén)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc cong khai thong tin va cung cép thong tin
theo yéu cau cua cong déan thudc pham vi, trach nhiém cung cap thong tin cua
Hoi dong nhéin dan, Thuong truc Hi dong nha"}n dan, cac Ban Hoi dong nhan
dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va Van
phong HDND-UBND huyén (sau ddy goi tat la Van phong) theo quy dinh cua
Luat Tiep can thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung clp (trir cac thong tin khong dugc
tiép can theo quy dinh tai Diéu 6 Luat Tiep can thong tin) gom:

a) Céc thong tin do Hoi dong nhan dén, Thudng tryc Hoi dong nhén dan,
cac Ban Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhdn dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén tao ra.

b) Céc thong tin do Van phong tao ra.

Piéu 2. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Thong tin dugc cong khai, cung cdp theo yéu cau phai chinh xéc, day
du.

2. Viéc cung cép thong tin phai kip thoi, minh bach, thuan loi cho cong
dan; dang trinh tu, thi tuc theo quy dinh cia phap luat.

3. Bao dam sy phdi hop chat ché, hiéu qua gitra céc co quan, don vi trong
qua trinh cung cap thong tin.

A _Chuong II
PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 3. Phén cong Linh dao Viin phong phu trich cung cap thong tin

1. Chanh Vén phong chiu trach nhiém vé t6 chirc thuc hién cong khai
thong tin va cung cap thong tin cho cong déan thudc pham vi, trach nhiém quy
dinh tai Khoan 2, Piéu 1 Quy ché nay.




2. Ph6 Chanh Vin phong c6 trach nhiém tham muu, gitp Chdnh Van
phong to chire thyc hi¢n vi¢c cong khai thong tin va cung cap thong tin theo yéu
cau; dé xuat bao cdo céo diéu kién bao dam thuc hién viéc cong khai thong tin
va cung cap thong tin.

Dic¢u 4. Pau mdi cong khai thong tin va cung cip thong tin

Chéanh Vin phong la dau mbi cong khai théng tin va cung cip thong tin
cho cong dan, c6 trach nhiém:

1. T6 chirc thuc hién cung cap thong tin theo yéu cau cia cong dan, dam
bao tuan thu nguyén tic cung cép thong tin, hinh thire, trinh tu, thu tuc va thoi

han cung cép théng tin theo quy dinh cua phap ludt; t6 chirc luu trir va dam bao
tinh chinh x4c clia thong tin cung cip theo yéu cau.

2. Phan cdng cong chirc tlep nhan yéu cau cung cap thong tin cua cong
dan; bd tri lich tiép nhén yéu ciu cung cap thong tin cua cong dan tai Tru so
Tiép cong dan huyén.

3. T4 chire giai thich, hudng dan, thong bao cho cong dan thuc hién quyén
tiep can thong tin theo dung trinh ty, thu tuc quy dinh; glal quyét cac phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cia cong dan vé viéc cung cip thong tin theo quy
dinh cua phap luat.

4. T6 chirc thuc hién déng tai, cap nhat thuong xuyén Danh muc thong tin
thugc pham vi, trach nhiém cdng khai, cung cap cho cong dan quy dinh tai Piéu
17, Khoan 1, Piéu 19 va Piéu 23 Luat Tiép can thong tin.

S, Quyét dinh tir ch(‘)i cung cap théng tin theo quy dinh tai Piéu 28 Luat
Tiép cén thong tin; quyet dinh gia han cung cap théng tin theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 29, Khoan 4, Diéu 30 va Khoan 2 Diéu 31 cua Luat Tiép cén
thong tin.

6. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi tao ra thong tin xir ly cac
thong tin da cong khai, thong tin da cung cap theo yéu cau khong chinh xac theo
quy dinh tai Diéu 22 Luat Tiép can thong tin.

7. Theo dbdi, don dbc, kiém tra viéc cong khai théng tin, cung cip thong
tin theo yéu cau.

8. Béo céo, d& xuét véi Lanh dao Hoi dong nhén dan huyén, Uy ban nhén

dén huyén céc diéu kién dam bao thye hién viée cung cap théng tin, cac vén dé
phét sinh trong qua trinh giai quyét yéu cau cung cap thong tin cho cong dan.

Piéu 5. Trach nhiém ciia cong chire duwge giao tiép nhin yéu cdu cung
cap thong tin

Céng chirc Van phong dugc giao tiép nhéan yéu cau cung cap thong tin co
trach nhiém:



1. Tiép nhén yéu ciu cung cép thong tin cia cong dan tai Tru s& tiép cong
dan huyén, qua mang dién tir, dich vu buu chinh, fax.

2. Huong dan nguoi yéu cau bd sung thong tin trong trucmg hgp ndi dung
yéu cau cung cép thong tin chua day du, chwa rd rang cac ndi dung quy dinh tai

Khoan 2, Diéu 24 Luét Tiép cén thong tin vao Phiéu yéu cau cung cap thong tin
(theo Mau s6 01).

3. Huéng din nguoi yéu céu dén co quan ¢6 trach nhiém cung cép thong

tin trong truong hop thong tin duogc yéu cau khong thude trach nhiém cung cap
cua Vian phong.

4. Vao sb theo ddi yéu ciu cung cép théng tin (theo Madu sé 02).

5. Dinh ky thang, quy hoac theo yéu cdu cta Lanh dao co quan bao céo
két qua tiép nhan, giai quyét yéu ciu cung cip thong tin ctia cong dén.

6. Thuc hién cac nhiém vy khéac do Lanh dao co quan giao.
Piéu 6. Trach nhiém ciia céng chirc chuyén mén Viin phong

I. Thye hién ra sodt, kiém tra thong tin trong vin ban, ho so, tai liéu dugc
chuyén dén hoic dang nam glu' tap hop, phan loai cac thong tin dugc tiép cén,
thong tin khong dugc tiép can, thong tin dugc tiép can c6 diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 5, 6, 7 Lut Tiép cén théng tin.

2. Lap, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai, thong tin
khéng dugc tiép can cé diéu kién gdm céc ndi dung: Tén, sé ky hiéu van ban, hd
s0, tai liéu, ngay thang ndm tao ra thong tin, tén co quan, don vi tao ra thong tin;
thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu co).

3. Béo cao, chuyén glao thong tin dé phuc vu cong tac cong khai thong tin
va cung cap thong tin theo yéu cau.

4. Thyc hién cac nhiém vu khéc do lanh dao Van phong giao.

A Chwong III
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 7. Cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir ciia Uy ban
nhan dan huyén

1. Cac hoat dong vé cong khai thong tin tai Chuyén muc tiép cén thong tin
trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan huyén thuc hién theo quy dinh
tai Didu 19 Luat Tiép can thong tin.

2. Truong hop thong tin dang dugc cdng khai tai cac co so dir liéu khac

nhau hodc ding tai tai cdc chuyén muc khéc trén Cong thong tin dién tir thi tai
Danh muc théng tin dugc cong khai phai kém theo chi dan dia chi truy cap dé tai

thong tin.



Dicu 8. Niém yét thong tin tai Tru sé co' quan

1. Viéc niém yét thong tin dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat tai
Bo phan mét cira, Tru s Tiép cong dan va tai Try s& lam viéc co quan Van
phong huyén.

2. Déi véi nhitng théng tin duge cdng khai bing hinh thire niém yét ma
phap lugt chua quy dinh cy thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc
niém yét tai Tru s& co quan trong thoi han it nhét 30 ngay.

Piéu 9. Xir ly thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phét hién thong tin thudc pham vi, trach nhiém cong khai
6 ndi dung khong chinh xac thi Van phong c6 trach nhiém kip thoi dinh chinh
hogic phéi hgp véi cac co quan, don vi tao ra thong tin dé thuc hién dinh chinh
va cong khai thong tin da duoc dinh chinh.

2. Truong horp tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, to chirc, cong
dan vé thong tin cong khai khéng chinh xdc, Véan phong ph01 hop véi céac co
quan tao ra thong tin t6 chirc kiém tra va kip thoi dinh chinh, cdng khai thong tin
dd dugc dinh chinh trong thoi han cham nhét 15 ngay k& tir ngay nhan duoc
phan 4nh, kién nghi.

~ Chuong IV X )
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 10. Tiép nhan Phiéu yéu cau cung cip thfmg tin

Cong chire dugce giao tlep nhan yéu cau cung cép théng tin cua cong dan
cé trach nhiém tiép nhén yéu céu cung cap thong tin (theo Méu sé 03), xir ly
Phiéu yéu cau cung cap thong tin; cap nhét yéu cau cung cap thong tin vao sb
theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau ddi véi linh vuc duge phan cong phu
trach.

Diéu 11. Thong bio vé viée cung cip thong tin, tir chdi cung cap thong
tin

1. Truomg hop yéu céu cung cép thong tin tai Phiéu yéu cau cung cap
thong tin hop 18, Vin phong ra thong bao (theo Mau sé 04) vé thoi han, dia
diém, hinh thirc cung cép thong tin; chi phi tiép can thong tin va phuong thuc,
thoi han thanh toan (néu co).

2. Thong bao dugc gui toi ngudi yéu cdu cung cap thong tin tai Tru s¢ co
quan hodc qua mang dién tu, dich vu buu chinh, fax. Dbi véi thong tin don gian,
c6 sdn ma c6 thé cung cép ngay thi khong can ban hanh théng bao vé cung cap
thong tin.

3. Thoi han thong bao vé viée cung cép thong tin, gia han cung cap thong
tin (theo Mau sé 05) va tir chm cung cép thong tin (theo Mau s6 06) dugc thuc
hién theo quy dinh cta Luat Tiép can thong tin.




Piéu 12. Tép hop, xir Iy thong tin dé cung cip theo yéu ciu

1. Ngudi lam ddu méi cung cép thong tin déi chiéu thong tin dugc yéu
cau cung cap voi Danh muc théng tin phai dugc cdng khai, Danh muc théng tin
cong dan dugc tiép cdn co diéu kién va co s¢ dir liéu luu trir thong tin cta co
quan.

2. PBbi voi théng tin cé san trong Danh muc théng tin phai dugc cong
khai, Danh muc théng tin cong dan dugc tlep can co dleu kién, nguoi lam dau
mbi cung cép thong tin ¢6 trach nhiém d6i chiéu véi yéu cau cung cap thong tin
va céc diéu kién cung cip thong tin theo quy dinh.

3. Pbi véi thong tin phirc tap, chua c6 tai co s dir liéu thong tin ma cin
tap hop tir cac co quan, don vi hodc thong tin can thiét phai c6 y kién cua
Thudng true Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén thi Vin
phong phai xin y kién trudce khi thuc hién cung cép thong tin.

Piéu 13. Thue hién cung cip thong tin theo yéu cau

1. Trudng hop cung cdp thong tin theo yéu cau truc tiép tai tru sé co quan,
cin ctr yéu cau cua ngudi yéu cau cung cp thong tin va hinh thic chia dung
théng tin, Van phong thuc hién viéc cung cap thong tin véi hinh thirc phu hop;
tao didu kién cho ngudi khuyét tat dugc tiép can thong tin theo quy dinh cla
Nghi dinh s 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phu.

2, Truorng hO’p cung cép thong tin theo yéu cau qua mang dién tir, nguoi
lam dau mdi cung cap thong tin c6 trach nhiém cung cap thong tin qua hop thu
dién tr vpubnd.iapa@gialai.gov.vn néu viéc cung cap thong tin dap Ung du cac
didu kién quy dinh tai Khoan 1, Diéu 30 Luat Tiép can thong tin.

3. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh,
fax, nguoi lam dau méi cung cap thong tin theo yéu cau cung cap thong tin qua
dich vu buu chinh, fax theo dé nghi ctia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau cung
céap thong tin.

4. Thoi han cung cép théng tin theo yéu cau thuc hién theo quy dinh cla
Luat Tiép can thong tin.

Piéu 14. Xir Iy thong tin cung cép theo yéu cau khong chinh xac

1. Trudng hop phét hién thong tin do minh cung cép khong chinh xéc thi
chdm nhat 05 ngay lam vigc ké tr ngdy phét hién, Van phong c6 trach nhiém
dinh chinh va cung cap lai thong tin.

2. Trudong hop nhan duge phan anh, kién nghi ciia ngudi yéu cdu cung cap
thong tin vé viéc thong tin duoc cung cp khong chinh xac thi trong thdi han 15
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc phan anh, kién nghi, Vin phong c6 trach
nhiém kiém tra tinh chinh xéc cta théng tin va tra 10i kién nghi, phan énh cta
cong dan.




Diéu 15. Thu, quan Iy chi phi cung cAp thong tin

Viéc thu, quén ly, sir dung chi phi cung cap théng tin duge thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Té chirc thyc hién Quy ché

1. Can bg, cong churc, nguoi lao dong thuéc Van phong phai nghlem tic
chép hanh va thuc hién dung trach nhiém dugc phan cong tai Quy ché nay.

2. Giao Ban Tlep cong dan, B phan mat cura, BO phan tong hop, Bo phan
Van thu thue hién nghiém tic Quy ché nay.

3. Chuyén vién Vian phong phu trach cong nghe théng tin ¢6 trach nhiém
téng hop, tham muu cho Chanh Vin phong vé viéc xir Iy cung cp théng tin
theo quy dinh ctiia Luat Tiép can thong tin.

Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 khé khan, vuéng mic, cac bo phén
chuyén moén, can bg, cong chirc, ngudi lao ddng kip thoi bdo céo dé xuat lanh
dao co quan xem xét, quyét dinh./.

,,,,,, —-CHANH VAN PHONG

!«‘*HC‘V(\
=\
»‘-, 1

Hoang Van Tu



Maiu sb 01

..................................

2. Ngudri dai dién/Ngudi gidm h':........vvveereeeeeoieeeeee e resessessenns
3. 86 CMTND/Thé cin cuée cbng dan/He chidu............oovvveeev,
CAP DAY ..ol eveirrcee B vt eeesees e e

8. Yéu cau cung cip thong tin nay 1in tha:
a) Lin dau b) Khéc:......... (ghi rd s6 14n ¢4 yéu cdu cung cép
thdng tin c6 ndi dung néu trén)

10. Phuong thirc nhén van ban, hé so, tai liéu:
(] Nhén tai noi yéu céu cung cap théng tin

11. Vn ban kém theo (trong trudng hop tiép can théng tin c6 diéu kién):....

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ré ho tén)

! Theo quy dinh ctia B lujt din sy vé ngudi dai dién, ngudi gidm ho ddi véi ngudi yéu chu cung cip
théng tin 14 ngudi chua thinh nién, ngudi han ché nang luc hanh vi dén sy, ngudi mét nang lyc hanh vi din
sw, ngudi c6 kho khan trong nhin thirc va lam chi hanh vi...

? Ghi noi cu trit ca ngudi dai dién/ngudi gidm hg.

3 Ghi sb dién thoai, fax, email cla ngudi dai dién/giém hg.



Mau sb 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

.(tt'r ngay... thang... nam... dén ngay... thing... nam... )

Hinh | VB3

Nea Thu thire thang, | Chi phi Tén Thong Thong
By " .. g o Lok it nim tiep ngwoi bao tir b4o gia
thang, nim | Tén nguwoi - = So dién | dién twr cung a o “ 4
Stt . i Pia chi A £ 2 d £ cung can tiép choi, ly do | han,ly

nhan yéu yéu cau thoai (néu | ho so, tai cap £ H a B ¥ .
A " sa n cap thong nhan tir choi do gia
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Maiu s6 03

A PA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

la Pa, ngay... thang... nam 20...

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Hinh thirc cung cAp thONg tiN: .......oovveiieieeiiee i eiee e e e,

Vin ban kém theo Phiéu yéu cau cung cip thong tin gom:

.........................................................................................

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén)




sau:

Miu sb 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

la Pa, ngay... thang... nam 20...

-------------------------------------------------------------------------------------------

Vin phong thong bao vé viéc cung cap thong tin, tai liéu cho Ong/Ba nhu

Hinh thirc cung cAp thONg tiN: ... ...ovvneeeeeeeeee e e e

Thitit hen thanh SR AN OON: cocounssininrar sonsommrvis o sasnswsommms s Eavess

Ngay cung cAp thOng tin: ...........vueeeeeeiieeeeiieeeeieeeeeeaiieeeeeeeees

THU TRUONG PON VI




MAu sb 05
UBN IA PA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
4 G Poc lap - Tu do - Hanh phiic

/
,//j VA6 PHON
{2\ NDVDBNY />
\*J’\ P ,

LB g THONG BAO
GI1A HAN CUNG CAP THONG TIN

la Pa, ngay... thang... nam 20...

-------------------------------------------------------------------------------------------------

THU TRUONG PON VI




Miu so 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

la Pa, ngay... thang... nam 20...

~ THONG BAO
TU CHOI CUNG CAP THONG TIN

-------------------------------------------------------------------------------------------------

THU TRUONG PON VI
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