UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PO TO Poc 1ap-Tw do-Hanh phiic
S6: 06 /KH-UBND Po T6, ngayl2thang 01 nam 2021
KE HOACH

Cai cach hanh chinh xa Po T6 nam 2021

Nhim déy manh va thuc hién cé hi€u qua cong tac cai cach hanh chinh tai
x& P& T6. UBND x4 xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2021 vé6i cac noi
dung nhu sau:

I. MUC TIEU:

- Cai thién, khic phuc nhiing ton tai, han ché trong thuc hién cac ndi dung
ctia chi s6 CCHC trén dia ban x4, tiép tuc trién khai co hiéu qua nhi¢m vy CCHC
g6p phan hoan thanh cac myc tiéu nhiém vu nam 2021-2030.

- Nang cao trach nhi¢ém cia CBCC vé CCHC, dic biét 1a trach nhiém cua
nguoi dimg dau co quan trong viée chi dao, diéu hanh va to chuc thyc hién cong
tac CCHC.

- Nang cao chét luong, hicu qua viéc trién khai cac van ban QPPL trong céac
linh vuc.

- Ra soat cac TTHC con chéng chéo, kho thuc hién dé kién nghi cép c6 thim
quyén sira ddi, bai bo tao diéu kién thuan loi nhét cho t6 chiic, c4 nhan trong qué
trinh thuc hién TTHC.

- Nang cao chét lugng hoat dong cua doi ngti CBCC, chit lugng phuc vu cua
bo phan CBCC tai bg phan tiép nhan va tra két qua.

- Ra soat, bd tri, st dung do1 ngli CBCC x4, thon mot cach hop 1y, dam bao
du diéu kién dé thyc hién nhi¢m vu.

- Tang cudng tmg dung cong nghé thong tin dé gop phan hién dai hoa nén
hanh chinh.

- Ap dung, duy tri, cai tién thuong xuyén hé théng quan 1y chat luong theo
tiéu chuan Qudc gia TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong ctia co quan.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH:

1. Cai cach vé thé ché:

- P6i méi va nang cao chat luong cong tac xay dung, ban hanh vin ban quy
pham phap luat, ddm bao cac van ban dugc ban hanh kip thoi, dung quy trinh, tinh
kha thi, hop phap.



- Thyc hién viée ty kiém tra, ra soat cac van ban QPPL dong thoi trién khai
thue hién tot cac van ban QPPL cua cac cap

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat trén dia ban
Xa, pho bién kip thoi cac van ban QPPL va ké hoach CCHC dén céan bo, cong churc
va nguodi dan.

- Thuc hién ¢6 hiéu qua cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat, danh
gia thuc trang thi hanh phéap luat, kién nghi thuc hién cac giai phap nang cao hiéu
qua thi hanh phap luat

2. Cai cach thu tuc hanh chinh:

- Tiép tuc ra soat, trién khai thuc hién cac phuong an don gian hoa thu tuc
hanh chinh trén tat ca linh vuc quan Iy Nha nudc theo cac Nghi quyét cia Chinh
phu va huéng dan cua tinh, huyén.

- Thuong xuyén cap nhat cac thil tuc hanh chinh con thiéu, thu tuc méi ban
hanh bao dam cong khai, minh bach va chinh xac cia thu tuc hanh chinh theo quy
dinh hién hanbh.

- Xay dung ké hoach ra soat, kiém soat TTHC, thuc hién tot cong tac tu ra
soat, kiém soat TTHC, kién nghi cap c6 thém quyén xem xét bai bo, sira d6i cac
TTHC ruom ra, khong phu hop véi thuc té trén dia ban xa.

- Thyc hién tot viéc tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cua ca nhén, t6
chtrc vé quy dinh hanh chinh.

3. Cai cach to chirc bd may:

- Tiép tuc thuc hién tdt cong tac ra soat, b tri, st dung doi ngili can bg, cong
churc x4, nhitng nguot hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, ¢ thon mét cach phu
hop, ¢ hi¢u qua, dam bao dung s6 luong theo quy dinh hién hanh tai cac van ban
chi dao, huéng dan cua cac cap.

- Ra soat, 13p danh sach can bo, cong chirc chua dat chuin cac vin béng,
ching chi dé dé nghi UBND huyén cur di dao tao, boi dudng dat dat chuan theo
quy dinh.

- Nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac phdi hop trong giai quyét cong viée
giita cac ban nganh, bo phan chuyén mon voi nhau va véi cap trén.

4. Cai cach cong vu:

- Chu trong cong tac dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu, chat lugng can bd, cong chirc; trang bi kién thirc, k§ ning thyc thi cong
vuy, kién thirc vin hoa cong sd; nang cao tinh than trach nhiém, dao durc cong vu, y
thure ky luat ctia can b, cong chirc.

- Quy hoach can b9, ké hoach dao tao, bdi dudng tung budc xay dung doi
ngil can bd, cong chirc xi c6 sb luong, co cdu hop 1y, dam bao du trinh do, ning
lwc mot cach co khoa hoc trong thi hanh cong vu tién t6i xay dung co ciu cong
churc gén vai1 vi tri viée 1am va chirc ndng dam bao thuc hién tdt nhiém vu.

- B4 tri, phan cong nhiém vu CBCC phai xuét phat tir yéu cau cong viée, dam
bao phu hop véi trinh do, nang luc sé trudng cia cong chirc.

- Tang cudng cong tac kiém tra thuong xuyén, dot xuat nham chan chinh mot
cach manh mé vé ky luat va ky cuong trong bd may hanh chinh nha nuéc; dong vién
khen thudng kip thoi téi CBCC c6 tinh than trach nhiém, tan tuy trong cong viéc.



Pong thoi can chan chinh, xir 1y, ky ludt d6i véi CBCC sai pham theo quy dinh ciia
phap luat.

5. Cai cach tai chinh cong:

- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach vé tai chinh, xay dung quy ché
chi ti€u ndi bo; dam bdo chi dung, chi du cac khoan chi lién quan dén ché 6 cua
CBCC, hoat dong cua co quan.

- Thyc hién viéc quan 1}'/, str dung tai san cong theo ding quy dinh.

6. Xay dung chinh quyen dién tur:

- Tiép tuc thuc hién tot c¢ong tdc Ung dung cong nghé thong tin vao hoat
dong cua co quan, dam bao 100% CBCC ctuia UBND x4 thuc hién tot cong tac tiép
nhén, xr Iy van ban trén hé diéu hanh, thuc hién viéc trao d6i thong tin qua hé
théng mail cong vu, zalo cua co quan, thue hién t6t viée ky s6, ky chimg thu sb cua
co quan, cua lanh dao ddi vai tat ca cac van ban cia co quan dugc ban hanh.

- Naéng cao vai tro, trach nhiém cua CBCC tai b phdn mét cura trong viéc
tiép nhan, giai quyet hd so trén hé théng mot ctra dién tir, khong dé xay ra 15i sai
sot trong viéc chuyén dia chi ngudi c6 trach nhiém xu ly hd so.

- Cap nhat kip thoi cac TTHC thude tharn quyen giai quyét cua x4, cac thong
tin vé hé thong chinh tri, diéu kién phat trién kinh té-xa hoi, cac hoat dong cua x4,
cac ké hoach trién khai thyc hién hiém vu ctia UBND x4, caa CBCC, céc quy
hoach, ké hoach sir dung d4t va cac nhiém vu khac trén Céng Thong tin dién tir cia
X4, dé cho t6 chirc, ca nhan biét.

- Tiép tuc thyuc hién viéc ap dung, duy tri va cai tién hé théng quan 1y chat
lwong tiéu chuin Quédc gia TCVN ISO 9001:2015

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh nha nuérc:

- Pang uy, C4c ban nganh, can vao cudc va tich cuc diy manh, ting cudng
su lanh dao, chi dao cong tac cai cach hanh chinh; cha trong viéc kiém tra, don
dbc, giam sat viée thue hién; xac dinh va dé cao trach nhiém ngudi ding dau co
quan trong trién khai, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, coi ddy 1a tiéu chi
danh gia quan trong vé két qua, hiéu qua cong tac lanh dao, chi dao va diéu hanh
ctia nguoi dimg dau co quan, 13 co sé dé xem xét thi dua, khen thudng va danh gia
cong tac can bo.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén gido duc, don doc kip thoi viée thuc
hién céc chu truong, bién phap vé cai cach hanh chinh nham nang cao nhan thic, ¥
thire chp hanh, ky cuong, ky luat trong co quan cia CBCC .

- Kip thoi phat hién, biéu dwong nhimng tap thé, ca nhan tién tién, nhiing
sang kién thuc hién tot, c6 hiu qua va phan anh trung thyc vé tap thé, c4 nhan thuc
hién cham tré, hiéu qua yéu kém, nhirg hanh vi tiéu cuc, nhiing nhiéu, gay phién
ha trong giai quyet cong viée cua to chie va cong dan.

I1l. KE HOACH TRIEN KHAI THU'C HIEN NHIEM VU CCHC (Chi
tiét c6 phu luc kém theo)

IV. TO CHUC THUC HIEN:

1. Can ctt nhiém vy, Uy ban nhan dan xa P& To dé nghi cac Ban nganh, Can
bd, cong churc can nghiém tic thyc hién. Chu dong xay dung ké hoach thyuc hién cu
thé, cac giai phap dé thuc hién nhitng nhi¢m vu cai cach hanh chinh nam 2021 cua



ban, nganh, linh vuc phu trach, phdi hop voi cac bd phan lién quan va dé ra giai
phap dam bao thuc hién ¢6 hiéu qua.

MJi ban, nganh, can bd, cong chirc phai thuc hién theo ding thoi gian, tién
d6 va bam sat ké hoach cta Uy ban nhan dan. Trong qua trinh trién khai to thyc
hién néu c6 vuong méc hodc khé khin phai kip thoi bao céo, dé xuét kip thot dé
giai quyét.

2. Giao Vian phong-Thdng ké; Cong chirc Tu phap, can bd, cong chic tai bd
phan “ modt ctra” néu cao vai tro trach nhiém, td chtrc thue hién ¢ hiéu qua Ké
hoach nay; kiém soat chit chd viée thuc thi tht tuc hanh chinh. Tham muu cho
UBND x4 thuc hién cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh, xay dung Ké hoach
kiém tra cai cach hanh chinh nam 2020; tong hop bao cao tién do, két qua thuc
hién v6i Uy ban nhan dan xa vé co quan cép trén theo dinh ky quy; 6 thang, ca
nam; Dé xuat kip thoi biéu duong, khen thuong hodc phé binh, xir Iy ky luat d6i
v6i tap thé, ca nhan trong viée thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Cong tac klem tra, giam sat tai co quan dugc thuong xuyén, c6 su ph01
hop chit ché cia cac t6 chirc doan thé, to chic, cong dan va co quan nha nudc cap
trén dbi véi viéc thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh tai co quan.

Cai cach hanh chinh 13 nhiém vu trong tam, 13 tiéu chi danh gia thi dua hang
nam dbi voi co quan. Yéu cau trudng cac ban, nganh, doan thé, don vi co s& va cén
bd, cong chirc can to chirc thyc hién nghiém tac, hiéu qua cac nhiém vu CCHC
theo quy dinh phan dau thyc hién tot Ké hoach CCHC nim 2021; thuong xuyén
bao cao UBND (qua Thuong truc Hoi dong - Thi dua - Khen thudng ) dé theo ddi.

Noi nhdn:

- UBND huy¢n;

- Phong NV huyén;

- TT Pang uy; TT HDND;

- Chu tich; Pho CT UBND;

- Trudng céac ban, nganh, doan thé;
- Trudng thon;

- Luu: VP.







Phu luc
KE HOACH TRIEN KHAI NHIEM VU CCHC NAM 2021

Nhiém vu chung

Nhiém vu cu thé

San pham

B¢ phan chi tri

Bo phin phoi hop

Thoi gian thuce hién

I. Cai cach thé ché

1. Cong tac theo ddi
thi hanh phap luat

- Tham muu xay
dung, trién khai ké
hoach theo doi tinh
hinh thi hanh phap
luat cua xa

- Thuc hién day du
ché do béo cao

- Xt Iy két qua theo
déi thi hanh phép
luat

1. Ké hoach theo ddi
thi hanh phéap luat
nam 2021

2. Van ban thu thép
théng tin tinh hinh
thi hanh phdp luat;
Bao cao coOng tac
theo doi thi hanh
phap luat; Bao céo
quan 1y cong tac thi
hanh phap luat vé xir
Iy vi pham hanh
chinh; Bdo cdo két
qua thuc hién cac
hoat dong kiém tra,
khao sat tinh hinh thi
hanh phép luat

3. Cac van ban khac

Cong chirc Tu phap-
Ho tich

Cac ban nganh lién
guan, Cong an, Quan
su, cac cong chic
khac lién quan

- Ban hanh theo
huéng dan va thoi
gian yéu cdu cua
Phong Tu phap

2. Ban 7 hanh ké
hoach trién khai van
ban QPPL

1. K& hoach trién
khai Van ban QPPL
trén dia ban xa nam
2021

2. Bao cao két qua
thuc hién

Cong chirc Tu phéap-
Ho tich

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

- K& hoach ban hanh
dau quy 1/2021

- Bao cao két qua
thuc trong quy IV
nam 2021

3. Ban hanh ké

1. Ké hoach tuyén

Cong chirc Tu phép-

- Ban nganh, CBCC

- K& hoach ban hanh




hoach tuyén truyén
CCHC

truyén CCHC.

2. Bao cao két qua
thuc hi¢n cong tac
tuyén truyén

Ho tich

lién quan.

dau Quy 1/2021

- Bao cdo dinh ky
theo quy dinh cua
huyén

I1. Cai cach thu tuc
hanh chinh

1. Ban hanh ké g Eizm hosi)céli Ké hoach ban hanh
' . % - Ban nganh, CBCC | dau Quy 1/2021
hoach _ki€ém TTHC . | Van phong-Thdng ké | lién quan - Bao céo dinh ky
s0at TTHC 2. Béo cdo kiém | ¥ o0 Prong-ihong quan. o o
soat TTHC ) duy G
;s huyén
quy, nam
2. Thuc  hién
ding  viée
tiép nhan
phan  anh,

kién nghi cua
c4 nhan, to
chic déi véi
TTHC thudc
tham quyép

gidi  quyeét
cua UBND
Xa

Bio cao sé luong
tiép nhap phan anh,
kién nghi va két qua
xt 1y phan anh, kién
nghi cua ca nhan, to
chtrc

Vin phong-Théng ké

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

- Dinh ky hang quy,
nam

3. Thuc hién tot co
ché mot cira va mot
cua lién thong theo
quy dinh tai Nghi
dinh s6 61/2018/ND-
CP

Cac van ban chi dao,
diéu hanh.

Vin phong-Théng ké

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

Thuong xuyén

II1. Cai cach t6

Ra soat, sap x€p, bo

Quyét dinh, T¢ trinh,

Vin phong-Thong ké

- Ban nganh, CBCC

- Quy, 6 thang, nam




chire by may

tri, st dung doi ngl
CBCC phu hop, hoat
dong c6 hi€u qua,
dam bao ding s
lugng theo quy dinh

Bao cao

lién quan.

IV. Cii cach cong
vu

1. Ra soat, 1ap danh
sach CBCC chua dat
chuan dé dé nghi
huyén ctr di dao tao,
bdi dudng

Bio cido chéat luong
CBCC x4, danh sach
dé nghi tham gia dao
tao, boi dudng

Vin phong-Thong ké

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

Khi c6 thong bao cua
huyén

2. Thuc hiép ding
quy dinh vé danh
gia, xép loai CBCC

Bao céo keét
danh gia, xEp loai

qua

Vin phong-Thong ké

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

- Hang quy, nam

V. Cai cach tai
chinh céng

1. Xay dung dy toan
ngan sach hang nam

Du toan ngéan sach

Ké toan-Ngan sach

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

- Theo quy dinh ctua
nganh Tai chinh

2. Cong khai, minh
bach vé tai chinh,
quy ché chi tiéu noi
bd

Quyét dinh cong b,
cong khai cac khoan
thu-chi ngan sach

Ké toan-Ngan sach

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

- Theo quy dinh cua
nganh Tai chinh

V1. Xay dung chinh
quyen dién tir

1. Ban hanh ké
hoach Ung dung
CNTT nam 2021

Ké hoach; Bao cao
két qua thyc hién ké
hoach

Vin phong-Théng ké

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

- Pau quy 1/2021

2. Tang cuong viéc
trao d6i van ban dudi
dang dién tir, ky sb
lanh dao, ky chung
thu s6

Van ban chi dao, don
doc

Vin phong-Théng ké

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

Thuong xuyén

3. Nang cao ty 1¢
viéc diang van ban,

Cac van ban chi dao,
ké hoach vé& hoat

Vin phong-Théng ké

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

Thuong xuyén




bai, tin hoat dong
ciia co quan, cac ké
hoach trién khai thuc
hién nhiém vu cua
UBND, cta by phan
chuyén mén trén
trang thong tin dién
tr cua xa

dong cua UBND xa,
ké hoach trién khai
thuc hién nhiém vu
cua UBND, cua bd
phan chuyén mon;
cac ban tin tuyén
truyén

4. Tiép tuc duy tri va
cai tién hé¢ thong
quan 1y chat luong

Van ban chi dao,
kiém tra, danh gia

Vin phong-Thong ké

- Ban nganh, CBCC
lién quan.

- Binh ky hang quy

TCVN ISO | thuc hién

9001:2015 ,

., Van ban chi dao I?(l)lgcel;[ cégm}\l;én clflei Vin phong-Théng ké Iié?]anugr?anh’ oRee Thuong xuyén
VIL Céng tic chi | dicu hanh vé CCHC o > g phong g quan. g xXuy
di,lO,C;‘Icl:elill(l:lanh 2. Trién khai cham Bﬁo cdo két qua - Ban nganh, CBCC

diém, xac dinh chi s6
CCHC

cham diém, xac dinh
chi s6 CCHC

Vin phong-Thong ké

lién quan.

Trong quy 1V/2021
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